Balatonszemes- Balaton&sz6d- Somogytur Ovoda Intézményfenntarté Tarsulds
2/2021. (111.12.) sz. tarsuldsi hatdrozat

A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATROL

Jelen Szervezeti és M(ikédési Szabdlyzatot a tarsuldsi tandcs elndke a vészhelyzet
kihirdetésérdl és a vészhelyzeti intézkedések hatélybalépésérél szolo 27/2021.(1.29.)
Korm rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetben, a katasztréfavédelemrdl és a hozzd
kapcsolédd egyes torvények modositasardl széld 2011. évi CXXVIII..térvény 46.§ (4)
foglalt felhatalmazas a tarsuldsi tandcs feladatkdrében eljarva hatarozataval elfogadta.

1. Altaldnos rendelkezések

1.§ Tarsulas tagjai,székhelyiik:

1. 396431 BALATONSZEMES KOZSEGI ONKORMANYZAT (8636 Balatonszemes, Bajcsy-Zs. utca
23.)

2. 399465 BALATONOSZOD KOZSEG ONKORMANYZATA (8637 Balaton@széd, Szabadség utca
89.)

3. 398930 SOMOGYTUR KOZSEG ONKORMANYZATA (8683 Somogytur, Arpad utca 34. )

2. § Tarsulasalapadatai:
1. neve, székhelye:
Balatonszemes- Balaton&sz6d- Somogytdr Ovoda Intézményfenntartd Tarsulds
8636 Balatonszemes, Bajcsy-Zs. u. 23.
2. torzskonyvi azonositdszama:
822558
addszama:
15822552-1-14
KSH statisztikaiszamjele:
15822552-8411-327-14
bejegyzési datuma:
2013. szeptember 9.
alapitasidatuma:
2013. julius 1.
7. jogallasa:
Tarsulas 6nallé jogi személy. Gazdalkoddsara a koltségvetési szervek miikodésére
vonatkozo szabdlyokat kell alkalmazni.
8. bankszamlaszama:
OTP Bank Nyrt.:
9. mikodési, illetékességi teriilete:
Balatonszemes, Balatondszéd és Somogytur telepiilések kozigazgatasi teriilete



10. bélyegzdje:
Balatonszemes- Balatongszéd- Somogytir Ovoda Intézményfenntarté Tarsulds -
felirattal ellatott korbélyegz8, kbzépen Magyarorszag cimere lathatd.

2. Tarsulds tevékenysége, a fenntartasiban miikédé intézmény

Tarsulas tevékenységét szabélyozé jogszabdalyok:

Magyarorszag helyi Gnkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény(Motv.)

a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény(Nektv.)

a nemzeti kéznevelésrél sz616 2011. évi CXC. térvény(Nkt.)

a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrdl sz6lé 1997. évi XXXI. térvény
(Gyvt.)

B s

- §  Tarsulas dltal elldtandé tevékenységek kormanyzati funkcid szerintimegjeldlése:
018030 Téamogatasi céll finanszirozasi miiveletek
2. 091140 Ovodai nevelés, elldtas miikddtetésifeladatai

[axy

.§ Tarsulastevékenysége:
A tarsulasi megallapoddsban foglalt feladatok ellatasa kézds intézmény
fenntartasaval.

. § Tarsulasintézménye:
1. Neve, székhelye:
Balatonszemesi Nyitnikék Ovoda Es Mini
Bélcséde
8636 Balatonszemes, Szabadsag utca
54,
2. Egyéb feladat-ellatasi helyei:
a) Tagintézményei:
b) Telephelyei:
OMazonositéja:
OM 033910
torzskonyvi nyilvantartasi szama:
655369
5. jogallasa:
Ondllé jogi személy. Gazdalkodasi feladatait Balatonszemesi Ko6zos
Onkormanyzati Hivatala latja el.
6. tevékenységei:
az intézmény alapitd okirata tartalmazza
7. miikodése:
részletes szabdlyait az intézmény szervezeti és miikédési szabdlyzata tartalmazza



3. A Tarsulasi Tanacs

7. § A TarsulasiTanacs:

1.

Tarsulds dontéshozo szerve, melynek létszdma 3 f6. A tagokat Tarsulas tagjai azonos
szamban delegéljak (Balatonszemes Kozség 1 f§, Balaton&szod Kozségl f6,
Somogytur K6zség 1 f6), minden tag egy szavazattalrendelkezik.

Tarsulds tagja az éltala delegdlt képviselst visszahivhatja, helyette 4j képvisel6t
delegdlhat.

Mikodésének részletes szabdlyait — a tdrsuldsi megallapodasban meghatarozott
keretek kdz6tt — maga allapitjameg.

A tagok dijazasra nemjogosultak.

A tagok nevét a Szervezeti és MUikodési Szabalyzat 1. szam fiiggeléketartalmazza.

8. §Megalakulasa:

A Tarsuldsi Tandcs megalakultnak tekintendd, ha Tarsulds valamennyi tagja
mindsitett tébbséggel jévahagyta a tarsuldsi megéllapodast, delegalta képviseldit, a
Tarsulasi Tandcs alakuld lilése kimondta a megalakulast, megvalasztotta elndkét és
alelnoket, tovabba a Magyar Allamkincstar Tarsuldst nyilvantartasba vette.

9. § Irdnyitdsi, fenntartéi és munkaltatéijogok:

L.

A koz8s fenntartasu intézménnyel kapcsolatos iranyitasi, fenntartéi és munkaltatdi

jogokat a tarsulasi megallapodasta talmazza.

A Tarsuldsi Tandcs dltal az elnékre atruhézott iranyitési jogok a kdvetkezsk:

a) az intézmény kezelésében 1évS kozérdekii adatok és kozérdekbél nyilvanos
adatok, valamint az egyes irdnyitdsi jogkdérok gyakorlasahoz sziikséges,
torvényben meghatarozott személyes adatok kezelése;

b) azonnali, silirgds intézkedést igényls esetekben — amennyiben a Tarsul3si
Tandcs rendkiviili Glésének 6sszehivasa sikertelen volt — valamennyi tovabbi, a
tarsulasi megallapodasban foglalt irdnyitasi jog az abban foglalt kivételekre
tekintettel (az érintett telepiilés polgérmesterét tdjékoztatva, véleményét
kikérve).

Az elndk atruhdzott hatdskérben tett intézkedésérsl a Tarsulasi Tandcs soron

kovetkez§ Uilésén téjékoztatni kiteles a Tarsuldsi Tanacsot.

Az intézményvezetd feletti munkaltatéi jogokat a Tarsuldsi Tandcs a tarsulisi

megallapodasban foglaltak szerint gyakorolja.

10. § A Tarsulasi Tandacstagja:

1
2

Valamennyi tag jogai és kbtelezettségei azonosak.

Kételezettségei:

a) részt vesz a Tarsuldsi Tandcsiilésein;

b) amennyiben az Ulésen akaddlyoztatdsa miatt nem tud részt venni, ezt az (ilés
megkezdése el6tt jelzi a Tarsulasi Tanécs elndkének;

c) személyes, illetve hozzatartozdja érintettségét a dontéshozatal el6tt bejelenti;

d) képviselé-testiiletének beszdmol a Tarsuldsi Tanacsban végzett
tevékenységérdl.



3

Jogosultsagai:

a) részt vehet a dontések el6készitésében, végrehajtasuk szervezésében és
ellenérzésében;

b) elbterjesztést kezdeményezhet barmely — a Térsuldsi Tanacs hataskérébe
tartozo
— kérdésben;

c) felszolalhat, kérdést tehet fel, felvildgositast kérhet a Tarsuldsi Tanacs iilésén
targyaldsra kerilg tigyekben;

d) szavaz a déntést igénylé ligyekben;

e) (lés &sszehivdsat, név szerinti, illetve titkos szavazast, zart (lés tartdsat
kezdeményezheti a térvényben és a Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatban
foglaltak szerint.

4. A Tarsulasi Tandcs elndke,alelndke

11. § A Tarsulasi Tandcs elndke:

1,

Tarsulas alakulé (lésén Tarsulasi Tandcs tagjai valasztjak meg tagjaik sorabdl
mindsitett tobbséggel, az 6nkormanyzati valasztasi ciklus végeig.

A Tarsulasi Tandcs vezetdjeként felelds a Térsuldsi Tanacs muikodéséért, képviseli a
Tarsuldsi Tanécsot.

Osszeallitia a Tarsuldsi Tanacs léseinek napirendjét, Osszehivja és vezeti az
léseket, gondoskodik a Szervezeti és Miikédési Szabalyzat elGirdsainak
betartasarol.

Feladatait a Szervezeti és Miikédési Szabalyzaton kiviil a tarsulasi megallapodas
tartalmazza.

Atruhdzott hatdskérben tett intézkedéseirdl a Tarsuldsi Tanacs soron kovetkezd
tilésén tajékoztatni kdteles a Tarsuldsi Tanécsot.

Tarsulas nevében kételezettségviéllalasi és utalvanyozasi jogkérrel rendelkezik. E
jogkorrel irasban felruhazhatja a Tarsuldsi Tandcs més tagjat is. (Teljesités
igazoldsara a kotelezettségvallalé irasban jelslheti ki a jogosultakat.)

12. § A Tarsuldsi Tanacsalelnoke:

1.

ATérsuIésiTanécsvéIasztjamegazelndkmunkéjénaksegitésére.Szemé!yére az elndk
tesz javaslatot.

Tavollétében, akadalyoztatdsa esetén teljes jogkérrel helyettesiti az elnokét.

Az elndki tisztség datmeneti, ideiglenes betdltetlensége esetén elldtja az elnék
feladat- és jogkorét.

5. A Tarsulasi Tandcs miikodése

13. § A Tarsulasi Tanacsiilései:

1.

A Tarsuldsi Tandcs Ulései nyilvanosak. Az iilés id&pontjardl, napirendjérél az elnék
a teleplilések lakossagat a www.balatonszemes.hu honlapon keresztiil tajékoztatja.
A Tarsulasi Tandcs sziikség szerint, de legaldbb évi 6 alkalommal — a Tarsulasi Tanacs
altal meghatarozott munkaterv alapjan — rendes iilésttart.




A Tarsulasi Tandcs barmely tagjanak — napirendet, valamint a rendkiviili ilés
Osszehivasanak indokat tartalmazo — az elnékhéz irdsban benyujtott inditvanyara,
illetve a Somogy Megyei Kormanyhivatal vezetéjének kezdeményezésére az elndk
legkes6bb 15 napon beliil kételes a Tarsuldsi Tandcsot 8sszehivni.

Az elndk a Tarsulasi Tandcs (ilését — siirg6s, halasztast nem t(irs esetben — barmikor

Osszehivhatja.

A Térsulasi Tandacs zart Glést tart:

a) Onkormanyzati hatdsagi, ésszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitlintetési tigy
targyalasakor, fegyelmi biintetés kiszabdsa, valamint vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos eljaras esetén;

b) az érintett kérésére valasztas, kinevezés, felmentés, vezetSi megbizas addsa,
annak visszavondsa, fegyelmi eljaras meginditdsa és allasfoglaldst igényld
személyi tgy targyaldsakor.

A Tarsulasi Tandcs zart iilést rendelhetel:

vagyonaval vald rendelkezés esetén, tovdbba az éltala kiirt palyszat feltételeinek

meghatdrozasakor, a palydzat tdrgyaldsakor, ha a nyilvanos targyalds Tarsulas,

annak tagjai vagy mas érintett iizleti érdekét sértené.

Hatarozatképtelenség esetén a Térsuldsi Tanacs (ilését 15 napon beliil ismét Gssze

kell hivni.

A Tarsulasi Tanacs Ulésére egyebekben az Métv. képviseld-testiileti ilésekre

vonatkozo szabalyait, illetve a tarsuldsi megallapodasban foglaltakat kell alkalmazni.

14. § A Tarsuldsi Tanacs lilésének napirendje:

1.

A Tarsulasi Tandcs ilésének napirendjére és a targyalds sorrendjére az elnok tesz
javaslatot, amelynek alapjén a napirendet a Tarsuldsi Tandcs allapitja meg. A
napirendi pontokat a Tandcs az §ltala elfogadott sorrend szerint targyalja.

A munkatervben nem szerepl§ javaslatok megtargyaldsardl, napirendi pont
elhagydsarol, illetve targyalasanak elhalasztasardl a Tarsuldsi Tandcs vita nélkdil,
egyszer( szo6tdbbséggel dont.

A napirend elfogaddsa utdn napirendi pont visszavondsira a TarsuldsiTanacs
egyszer(i sz6tobbséggel hozott dontése alapjén van lehetdség.

15. § A Tarsuldsi Tandcs lilésénekvezetése:

i

Az elnok — tavolléte, akadélyoztatdsa esetén az alelnék — az iilés vezetése soran:

a) megdllapitja és folyamatosan figyelemmel kiséri a hatarozatképességet;

b) megnyitja és berekeszti az (ilést;

c) ismerteti az Ulés napirendjét;

d) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, illetve lezarja a vitat:

e) szavazasra bocsatja a déntési javaslatokat;

f)  megdllapitja a szavazds eredményét;

g) fenntartja a tandcskozas rendjét.

Az elnGk a tandcskozds rendjének fenntartasa érdekében az aldbbi intézkedésekre

jogosult:

a) figyelmezteti a hozzaszdl6t, hogy cask a napirendi ponttal kapcsolatban tegye
meg észrevételét, javaslatat és attél ne térjenel;

b) felszdlitja a hozzdszolot, hogy a tandcskozashoz nem ill6, masokat sérté
kijelentésektél tartdzkodjon;



c) megvonhatja a sz6t attdl a nem tag hozzdszol6tdl, aki a fentiekben irt
rendzavaré magatartast megismétli;

d) ismételt rendzavards esetén a nem tag résztvevét a terembdl kiutasithatja.

Amennyiben az elnék az Gilést nem a Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat

szabalyainak megfelel&en vezeti, bdrmely tag ezt ligyrendi felszélaldsban

kifogdsolhatja.

16. § A napirendi pontok vitaja, a szavazas rendje:

1.

A napirendi pont vitdja soran:

a) avita el6tt az elGterjesztd, az el6add szébeli kiegészitést tehet;

b) azel6addhoz aTarsuldsiTanacstagjai, a tandcskozasi joggal résztvevik
kérdéseket tehetnek fel;

c) azelndk a hozzaszéldkat jelentkezésiik sorrendjében szolitja;

d) az elndk hatdrozathozatal el6tt ismét szét ad az el6terjesztének, majd
Osszefoglalja a vitat és megfogalmazza a hatarozati javaslatot.

Az elndk soron kiviil kételes szt adni a Tarsuldsi Tandcs azon tagjanak,aki:

a) ugyrendi kérdésben kivan szdlni;

b) a napirendi pont vitdja sordn személyét ért sérelemre kivan reagalni.

17. § A szavazas maddja,hatdrozat hozatal:

1.
2.
3

10.

A Tarsuldsi Tandcs dontéseit az iilésén hatarozattal hozza.

A Tarsuldsi Tanécs hatarozatképes, ha iilésén legalabb 3 tag jelen van.

Aszavazasnyiltvagytitkosszavazassaltérténik.Atagok,igen”vagy, nem”szavazattal

vesznek részt a szavazasban, illetve tartézkodnak a szavazastdl. Szavazni csak

személyesen lehet.

Nyilt szavazds térténhet kézfelemeléssel, illetve név szerinti szavazéssal.

Név szerinti vagy titkos szavazast kell elrendelni barmely tag inditvanyéra egyszerii

szotobbséggel, illetve ha ezt térvény irja eld.

Titkos szavazas tarthaté mindazon iigyekben, ahol a Tarsuldsi Tanacs zart iilést

koteles tartani, illetve zart (ilést tarthat.

A titkos szavazdst a tagok dltal felkért harom f& bonyolitja le.

A dontéshozatalhoz legaldbb annyi tag egybehangzd szavazata szlikséges, amely

meghaladja a jelen 1évé tagok szavazatainak felét és az altaluk képviselt telepliilések

lakossagszamanak felét (egyszerdi tébbség).

Mindsitett tobbségli dontéshez legaldbb annyi tag egybehangzdé szavazata

sziikséges, amely meghaladja Tarsuldsban részt vevs tagok szavazatainak felét és az

altaluk képviselt telepiilések lakossdgszamanak afelét.

Mindsitett tobbségli dontés sziikséges:

a) Tarsuldsbdl torténé kizarashoz;

b) Tarsulas altal benyljtandd, pénziigyi hozzajarulst igényls palyazathoz;

c) koltségvetési szerv, gazdalkodod szervezet, nonprofit szervezet és egyéb
szervezet alapitasahoz, megsziintetéséhez, atszervezéséhez:

d) a Térsulasi Tandcs szervezeti és miikddési szabdlyzatanak elfogadasahoz,
modositasahoz;

e) a kozos fenntartdst intézmény alapité okiratanak modositasahoz;a Tarsuldsi
Tanacs hatdskorébe utalt vélasztas, kinevezés, felmentés, vezetsi meghizas



Ll

12.

13.

14.

adasahoz, illetéleg visszavonaséhoz, fegyelmi eljaras meginditasahoz, fegyelmi
bilintetés kiszabasihoz;
f) kéltségvetés, zarszamadas elfogadasahoz.
Eredménytelen szavazas esetén ismételt targyalast kell folytatni, majd ha a szavazas
ez utdn is eredménytelen marad, Ggy az ligyben a soron kévetkezd iilésen kell
dénteni.
A dontéshozatalbol kizarhaté az, akit vagy akinek hozzatartozdjat az gy
személyesen érinti. A kizérdsrdl a Tarsuldsi Tandcs mindsitett tobbséggel dént. A
kizart tagot a hatdrozatképesség szempontjabdl jelenlevének kell tekinteni.
A hatarozatokat az év elejétdl kezd6déen névekvs sorszammal kell ellatniJelslésiik:
a) telies jelélés: Balatonszemes-Balatondszéd-Somogytdr  Ovodafenntarté
Tarsulas Téarsulasi Tandcsanak szam/év (h6, nap )hatdrozata;
b) réviditett jelélése: szdm/év (ho, nap) TT hatarozat.
A Térsuldsi Tanacs jegyz6kényvi rogzitéssel, alakszerd, szamozott hatarozat nélkiil
doént:
a) anapirend meghatarozasarol;
b) ugyrendikérdésekrél;
c) maodositd javaslatokrdl.

18. § A Tarsuldsi Tandcs iiléseinek meghivéja:

A Térsulasi Tandcs ulésének meghivéjat és a napirendekhez tartozd irasbeli
el6terjesztéseket az (lés el6tt legalabb 5 nappal kordbban elektronikusan kell
megkiildeni a tagoknak és a tanacskozasi joggal meghivottaknak.

Rendkiviili Glés esetén a meghivét legaldbb 3 nappal el6bb kell kézbesiteni.

Siirgds, halasztast nem tlr8 esetben az elnék az iilést akar széban, telefonon is
Osszehivhatja, de a slirg6sség okat kozolni kell.

A meghivo tartalmazza:

a) az ulés helyét,id6pontjat;

b) a napirendi pontokat és az elSterjesztd nevét;
c) azelGterjesztések irdsbeli vagy szébeli jellegét;
d) irdsbeli el6terjesztés esetén az elSterjesztés szamit.

A meghivohoz csatolni kell az el6terjesztéseket.

Az Ulésen allandé tandcskozasi joggal résztvevd meghivottak:
a) Tarsulas tagénkormanyzatainak jegyzéi, aljegyzéi;

b) Térsulds fenntartdsdban mdikédé intézmény vezetgije.
Tovabbi meghivottak:

a) anapirendi pont elGterjesztéje, illetve eldaddja;

b) atargyalt téma szakértsje.

19. § A Tarsulasi Tandcs Ulésére készitett elSterjesztések:

1.

ElGterjesztés az ilés napirendjére felvett hatdrozati javaslat, beszamolg,
tajékoztatd, megallapodas.

Az elGterjesztés dltaldanos formaja az irdsbeli elGterjesztés, de a napirend kivételes
esetben, kiildndsen halaszthatatlan déntést igénylé tgyben, amennyiben az lgy
jellege megengedi, sz6ban is el6terjeszthetd.

ElGterjesztést tehet:

a) Térsulasi Tandcs tagjai, elndke és alelnske;



b) tarsult Snkormanyzatok jegyzéi;
c) Tarsulas fenntartasaban mikéds intézményvezetdje

4. Az elGterjesztések elkészitésér6l a munkaszervezeti feladatokat ellatd
polgarmesteri hivatal vezetdje gondoskodik, aki az elbterjesztéseket térvényességi
szempontbdl megvizsgalja.

20. § A Tarsulasi Tanacs llésének jegyz6konyve:

1. ATarsulasi Tandcs Uléseirsl az Métv., illetve a tarsuldsi megéllapodas szerinti
tartalommal jegyz6kdnyvet kell késziteni.

2. AjegyzSkonyvet az elndk és Tarsulds munkaszervezetének vezetdje irja ala.

3. Ajegyz6kdnyv két eredeti példanyban késziil. A jegyz6kdnyvet az iilést kovets 15
napon belil meg kell kiildeni a Tolna Megyei Kormanyhivatalnak.

4. Kulon kérés esetén a jegyz6konyv egy masolati példanyat meg kell kiildeni Tarsulds
azon tagjanak, aki a jegyz6konyv megkiildését igényelte.

5. Ajegyz6konyv eredeti és masolati példanyaihoz mellékelni kell a meghivét, a
jelenléti ivet és az irasbeli el6terjesztéseket.

6. Zart dlésrél kiilon jegyzékdnyvet kell késziteni.

7. Ajegyz6konyv elkészitésérdl Tarsulas munkaszervezete gondoskodik.

6. Tarsulas munkaszervezete

21. § A munkaszervezet:
A Tarsulasi Tandcs munkaszervezeti feladatait (dontéseinek el6készitése, végrehajtas
szervezése) Balatonszemesi K6z6s Onkormdnyzati Hivatala litja el. A feladatokat a
tarsulasi megdllapodas, a Hivatal szervezeti és mikodési szabalyzata, valamint a
feladatok ellatasaban résztvevd kéztisztvisel6k munkakéri leirdsa tartalmazza.

7. Tarsulds gazdalkodasa, vagyona, koltségeinek viselése

22. § Tarsulas koltségvetése:

1. Tadrsulds éves koltségvetés alapjan miikodik. A koltségvetést a Tarsuldsi Tanscs
onalléan, kéltségvetési hatarozatban éllapitja meg. A koltségvetés végrehajtésardl a
munkaszervezet gondoskodik.

2. Tarsulas koltségvetésének Osszedllitaséra és  koltségvetési  hatarozatanak
megalkotdsara, az errél torténd elkilénitett informécidszolgéltatésra, az elGiranyzat
gazdalkodasra, az évkozi és év végi beszamoldsra az allamhaztartasrél szélé 2011,
évi CXCV. torvény, valamint az e térvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011.
(XI.31.) Korm. rendelet helyi énkormanyzatokra vonatkozé rendelkezéseit kell
megfelelGen alkalmazni azzal, hogy
a) koltségvetési rendeleten koltségvetési hatarozatot kell érteni;

b) aképvisel6-testiilet hatdskorét a Tarsuldsi Tanacs gyakorolja;
c) a polgdrmester részére meghatarozott feladatokat a tarsulsi tanacs elnske
latja el;a jegyz8 részére meghatarozott feladatokat a munkaszervezet vezetdije
(jegyz6) latja el.
3. Tarsulds tagjainak koltségviselése, a fenntartott intézmény finanszirozdsa, a



pénziigyi elszamolds a tarsuldsi megallapodédsban foglaltak szerint térténik, a
kételezettségek nem megfelel6 teljesitése esetén irdanyadd eljdrast a térsuldsi
megallapodas szabalyozza.

23. § Tarsulasvagyona:
A téritésmentes haszndlatba 4tadott vagyon kiils§ forrasokbél keletkezett vagyon
névekménye, vagyonszaporulata f§ szabdlyként Tarsulds azon tagjanak tulajdonat
képezi, aki a vagyon tulajdonosa. A k&z8s vagyon megosztisdra a tarsulasi
megallapodds, a Tarsulds tagjainak kulén megallapodadsa, valamint a Polgari
Torvénykonyv vonatkozo szabdlyai irdnyaddak.

8. Zaro és vegyes rendelkezések

24. §lelen Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat (SZMSZ) az elfogaddsa napjan lép hatalyba.

25. §Az SZMSZ mddositasat barmikor kezdeményezheti az elndk, az alelnék, Tarsulds
barmely tagja, a munkaszervezet vezetdje.

26. § Az SZMSZ egy-egy példanydt a Tarsuldsi Tanacs minden tagjanak és az intézmény
vezetdjének rendelkezésére kell bocsatani.

27. § Az allamhaztartasrol szolé toérvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011.(X11.31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. § (3b) bekezdése szerinti szabalyzatok
tekintetében a munkaszervezeti feladatokat ellatd polgarmesteri hivatal
szabdlyzatainak hatdlya kerdl kiterjesztésre Tarsuldsra az alabbiak szerint:

1.

Szamviteli politika(2000.éviC.tv.14.§(3)-(4)bekezdés,4/2013.(1.11.)Korm.rendelet
50. § (1) és (7) bekezdés);

Eszkdzok és a forrasok leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzata
(2000.éviC.tv.14.§(5) bekezdés a) pont, 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 22.§);
Eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata(2000.éviC.tv.14.§(5)bekezdésb)pont,
4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 20 - 21.§);

Onkaltségszamitds rendjére vonatkozé bels szabalyzat (2000. évi C. tv. 14. § (5)
bekezdés c) pont, 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 50. § (3) — (5)bekezdés);
Pénzkezelési szabalyzat (2000.éviC.tv.14.§(5)bekezdésd)pont,4/2013.(1.11.)Korm.
rendelet 50. § (6)bekezdés);

6. Szamlarend {2000. évi C. tv. 161. §, 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 51. §);

7.
8.
8.

10.
11.

12,

13.
14.

Bels ellendrzési kézikbnyv (370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet 17. § (1)bekezdés);
Ellendrzési nyomvonal (370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet 6. § (3)bekezdés);

A szervezeti integritast sért6 események kezelésének eljardsrendje
(370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet 6. § (4)bekezdés);

Integralt kockazatkezelési szabalyzat (370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet 7.§);
Bels6 kontrollok szabalyzata (370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet 8.§);

Iratkezelési Szabdlyzat (1995. évi LXVI. térvény 10. § (1), (6)
bekezdés, 335/2005.(XI11.29.) Korm. rendelet 3. § (3)bekezdés);

Kozzétételi szabalyzat (2011. évi CXII. térvény 35. § (3)bekezdés);

Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat (2011.éviCXIl.térvény25/A.§(3)bekezdés,
1. melléklet 1I/1.pontja);



28.

29,

30.

15. Munkavédelmi szabdlyzat (1993. évi XCIII. térvény 2. § (3)bekezdés);
16. Tlizvédelmi szabalyzat (1996. évi XXXI. térvény 19. § (1)bekezdés);
17. Kbzbeszerzési szabalyzat (2015. évi CXLIII. térvény 27.8).

§ Az Avr. 13. § (2) bekezdése szerint Tarsulds mikodéséhez kapcsolodd, pénziigyi
kihatassal biro, jogszabalyban meghatdarozott kérdések rendezésére a Tarsuldsi Tanacs
kiilon szabalyzatokat fogad el az SZMSZ 29. §-adban foglalt eltéréssel.

§ A munkaszervezeti feladatokat ellatd polgdrmesteri hivatal belsé szabdlyzata rendezi
— a Tarsulasi Tandcs Avr. 52. § (8) bekezdés szerint hozott hatarozataban foglalt
felhatalmazassal 6sszhangban — a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesités, utalvanyozds gyakorldsénak modjéval, eljarasi  és
dokumentacios részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzé személyek kijelslésének
rendjével; az ellendrzési adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsé el&irasokat, feltételeket.

§ Az SZMSZ-ben nem szabalyozott kérdésekben az Métv. megfelels rendelkezései és a

tarsulasi megallapodasban foglaltak az irdnyaddak.

Balatonszemes, 2021. marcius 12.

Zaradék:

Jelen Szervezeti és M{kodési Szabalyzatot eljard polgarmester a katasztréfavédelemrél
és a hozza kapcsolédd egyes torvények modositasardl szold 2011, évi CXXVIII..t6rvény
46.§ (4) bekezdésében biztositott hatdskdrében, a vészhelyzet kihirdetésérél és a
vészhelyzeti intézkedések hatalybalépésérdl szolé 27/2021.(1.29.) Korm rendelettel
kihirdetett veszélyhelyzetben, az &llamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. térvény
(tovébbiakban: Aht) 23.§.-dnak (2) bekezdésében foglaltak, valamint Magyarorszag
Alaptérvényeének 32. cikk (1) bekezdésének a.) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjén
hatarozataval elfogadta.

Balatonszemes, 2021. marcius 12.

jegyz8



