Balatonszemes Kozség Onkormanyzatinak Polgarmesterétol
8636. Balatonszemes, Bajcsy Zs. u. 23.
Tel: 84 /560 — 902. Fax: 84 / 360 — 282
e-mail: polgarmester@balatonszemes.hu
www.balatonszemes.hu
KRID: 532979998

ELOTERJESZTES

Késziilt: Balatonszemes Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2024. december 12-
én tartand6 rendKkiviili nyilvanos iilésére.

Targy: El6terjesztés  Balatonszemes Kozség Onkormanyzat  kozbeszerzési
szabalyzatanak moédositasarol
Eléterjesztd: Dr. Glockler Ferenc jegyzd

Tisztelt Képviselé-testiilet!

Az Onkorményzat ajanlatkérének mindsiild szervezet a kozbeszerzésekrél szolo 2015. évi
CXLIIL torvény alapjan, ezért kozbeszerzési szabalyzattal kell rendelkeznie. A kozbeszerzési
szabalyzat feliilvizsgalata és moddositasa indokolt, figyelemmel a jovahagyasa oOta tortént
jogszabdlyi valtozasokra. Az 1. melléklet a valtoztatdsokat eltérd szinnel tartalmazza, a 2.
melléklet a mddositott szabalyzat egységes szerkezetben.

Hatarozati javaslat:

Balatonszemes Kozség Onkorményzati Képvisel6-testillete  Balatonszemes Kozség
Onkormanyzata Kdzbeszerzési Szabalyzatanak modositasat a 2. melléklet szerint jovahagyja.

Hataridd: azonnal
Felelds: Dr. Glockler Ferenc jegyzo

Balatonszemes, 2024. december 6.

Dr. Glockler Ferenc
jegyzd


mailto:polgarmester@balatonszemes.hu
http://www.balatonszemes.hu/

& BALATONSZEMES KOZSEGI ONKORMANYZAT KOZBESZERZESI SZABALYZATA

BALATONSZEMES KOZSEGI
ONKORMANYZAT

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Toérvényi megfeleldség: 2015. évi CXLIIL tv. Hatalybaléptetés:

Verzidszam: Azonosito:

Készitette: Dr. Varga Eniké felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé (00761)




& BALATONSZEMES KOZSEGI ONKORMANYZAT KOZBESZERZESI SZABALYZATA

TARTALOMJEGYZEK

Médositdsok nyilvantartasa 3
Jogszabalyi kérnyezet 4
Preambulum 6
1. Ertelmezd rendelkezések 6
11 Szabdlyzat célja, alapelvek 10
111 Szabdlyzat hatdlya 12
IV. Kozbeszerzési értékhatarok 13
V. Kdzbeszerzés értékének meghatdrozasa 15
VL Az eljaras el6készitésének és lezarasanak specialis szabdlyai 16
VIL Osszeférhetetlenség 17
VIII. | Akozbeszerzések tervezése és 0sszegezése, a kKozbeszerzési terv 18
IX. A kdzbeszerzés nyilvanossaganak biztositasa 18
X. Biralébizottsag 20
XL A kbézbeszerzési eljards meginditasa és lefolytatasa 22
XII. A kézbeszerzési eljards dokumentalasa 26
XIIL. Dontéshozatal 27
XIV. Eredményhirdetés 27
XV. Kdzbeszerzési szerz6dés megkotése, teljesitése, médositasa 29
XVI. Vitarendezés, jogorvoslat 30
XVII. | Akozbeszerzés ellendrzése 30
XVIII. | Felel6sségi rendszer 31
XIX. Zar6 rendelkezések 33
Toérvényi megfeleldség: 2015. évi CXLIIL tv. Hatalybaléptetés:

Verziészam: Azonosité:

Készitette: Dr. Varga Eniké felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé (00761)




& BALATONSZEMES KOZSEGI ONKORMANYZAT KOZBESZERZESI SZABALYZATA

MODOSITASOK NYILVANTARTASA

Sorszam Kiadmdanyozas jellege Hatalybalépés datuma
1. Eredeti kiadas 2020 méarcius
A

Toérvényi megfeleldség: 2015. évi CXLIIL tv. Hatalybaléptetés:

Verzidszam:

Azonosito:

Készitette: Dr. Varga Eniké felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé (00761)

[ formazott: Athizott

[formézott: Bet(tipus: Cambria




BALATONSZEMES KOZSEGI ONKORMANYZAT KOZBESZERZESI SZABALYZATA

JOGSZABALYI KORNYEZET

Toérvényi megfeleldség: 2015. évi CXLIIL tv. Hatalybaléptetés:

Verzidészam: Azonosito:

Készitette: Dr. Varga Eniké felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé (00761)

{ formazott:

Bet(itipus: Cambria

{ formazott:

Bet(itipus: Cambria

{ formazott:

Bet(itipus: Cambria

{ formazott:

Bet(tipus: Cambria

{ formazott:

Bet(tipus: Cambria

{ formazott:

Bet(itipus: Cambria

{ formazott:

Bet(tipus: Cambria




BALATONSZEMES KOZSEGI ONKORMANYZAT KOZBESZERZESI SZABALYZATA

45 /2045 —— 2 —MueM | AKdzbeszersési-Dontébivottsag-eljarasadritfizetendd {formézott: Bet(itipus: Cambria }

: : T Ake ot ko] ry— S valami
Korrrondel € ) i o p folod .

hataskorard]
A Szabalyzat alapjdul szolgalé jogszabalyok: [formézou; Betitipus: Cambria }
- A kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.), <

| formazott: Listaszer(i bekezdés, Felsorolas + Szint: 1 +
Igazitas: 0,63 cm + Behlzas: 1,27 cm

- APolgarl Torvenvkonvvrol sz016 2013 ev1V torvenv [tovabblakban Ptk.),

- Az adézas rendjérdél sz6l6 2017. évi CL. torvény (tovabblakban Art.)
Az allaml eplte51 beruhazasok rend]erol sz616 2023 eV1 LXIX torveny

Korméanyrendelet (tovabbiakban: Avr.
- A tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas tilalmarél sz616 1996. évi LVIL

torvény (tovabbiakban Tpvt.)

- A kis- és kozépvallalkozasokrol, fejlédésiik tamogatasarél szolé 2004. évi XXXIV. térvény
(tovabbiakban Kkvt.)

Az altalanos kozigazgatasi rendtartésrél szc')lé 2016 évi CL. térvény (a tovabbiakban: Akr.

A mindenkor hatalyos kdzponti koltségvetésrol szolo torvény
- A Nemzeti Epltmparl Felligyeleti és Adatszolgéltaté Rendszerbe tartozé tevékenységekrdl

valamint az Epit6ipari Monitoring- és Adatszolgaltaté Rendszerrdl sz616 707 /2021. (XII. 15.

Korm. rendelet

- Az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsol6dd tervezdi és mérnoki

szolgaltatdsok Kkozbeszerzésének részletes szabalyairdl szolé 322/2015 (X.30.) Korm.

rendelet (tovabbiakban: 322/2015. Korm.r.),

- A kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerzg szervezet feladat-«
és hataskorérél sz6l6 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (tovabbiakban: 168/2004.

Felsorolas + Szint: 1 + Igazitas: 0,63 cm + Behuzas:

| formazott: Listaszer(i bekezdés, Balra igazitott,

Korm.r.), 1,27 cm
- A kozbeszerzési eljardsokban az alkalmassag és a kizar6 okok igazoldsdnak, valamint a<«. [formézott- Betditipus: Cambria }

kozbeszerzési miiszaki leirds meghatarozasanak maddjarol sz6lé 321/2015. (X.30.) Korm.

| formazott: Listaszer(i bekezdés, Felsorolas + Szint: 1 +
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rendelet (tovabbiakban: 321/2015. Korm.r.)
- A Kkozbeszerzési eljards eredményeként megkotott szerzddések teljesitésének és

modositasanak Kozbeszerzési Hatdsag altal végzett ellendrzésérdl sz6lé6 308/2015. (X.27.

Korm. rendelet (tovabbiakban: 308/2015. Korm.r.)
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310/2015. Korm.r.)

- A kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellen6rzésének és

kozzétételének szabdlyairdl, a hirdetmények mintdirdl és egyes tartalmi elemeirdl, valamint
az_éves statisztikai 6sszegezésrdl szol6 44/2015. (X1.02.) MvM rendelet (tovabbiakban:

44/2015. MvM.r.)
- A Koézbeszerzési Dontébizottsag eljarasaért fizetendd igazgatasi szolgaltatasi dijrél szolé
45/2015. (XI. 02.) MvM rendelet (tovabbiakban: 45/2015. MvM.r.)

- A felel6s akkreditalt k6zbeszerzési szaktanacsaddi tevékenységrol szolé 257/2018. (XI1.18.

Korm. rendelet (tovabbiakban: 257/2018. Korm.r.).

- Az épitbipari Kkivitelezési tevékenységrol szo6lé 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: 191/2009. Korm.r.).

- Azelektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairol szol6 424/2017. (X11.19.) Korm. rendelet

(a tovabbiakban: 424/2017. Korm.r.

A Szabélyzat alkalmazasa soran figyelemmel kell lenni a mindenkor hatélyban 1év6 Eurdpai Unids
rendeletekre, iranyelvekre, hatarozatokra, ajanlasokra, tovabba a Kézbeszerzési Hat6sag ajanlasaira,
tajékoztatoira, az Elnoki tajékoztatokra, itmutatdkra.
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PREAMBULUM

Balatonszemes Kozségi Onkormanyzat (tovabbiakban: Ajanlatkérd) a koézpénzek észszer(
felhasznalasa atlathatésaganak és széles kordi nyilvanos ellendrizhetéségének
megteremtése, tovabbd a kozbeszerzések sordn a verseny tisztasdganak biztositasa
érdekében, a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXVIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. §-
aban meghatarozott kotelezettségének eleget téve a kdzbeszerzési eljarasok el6készitésével,
lefolytatasaval kapcsolatos tevékenységrdl, valamint a felel6sségi rendrél az alabbi
szabalyzatot alkotja.

I. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

E Szabalyzat alkalmazasaban:

: yA
beruhazas és szolgaltatds megrendelését jelentheti. A jelen Szabalyzat alkalmazasaban

arubeszerzésnek, szolgéltatds megrendelésnek és épitési beruhdzdsnak a Kbt. fogalom
hasznalata szerinti arubeszerzések, szolgdltatdsok és épitési beruhazasok, épitési
koncessziok és szolgaltatasi koncessziok mindsiilnek. A beszerzési eljaras zarulhat a
felek megéllapodasat tartalmazé szerzédés megkdtésével vagy az Onkormdanyzat

megrendelésének  szallité  altali  visszaigazoldsaval a__ beszerzési _eljaras
eredménytelenségével, az ajanlatkérés visszavondsaval, illetve a szerzédéskotéstdl vald

elallassal,

b) kozbeszerzés: az ajanlatkérének a Kbt. hatdlya ald tartozd olyan beszerzései,
amelyeknek a Kbt. szabalyai szerint szamitott becsiilt értéke a beszerzés megkezdésekor
eléri vagy meghaladja a mindenkori nemzeti vagy unids kdzbeszerzési értékhatart, nem
tartozik a Kbt. altal nevesitett kivételi korbe, és amelyek lefolytatasara a Kbt. szabalyai az
irdnyadoak.

oOzbeszerzésnek nem mindsiilé beszerzési eljaras: minden kozbeszerzési

értékhatart el nem érd értékii, vagy egyéb okbdl a Kbt. hatalya ala nem tartozé beszerzési
eljaras.

ajanlat: Ajanlattevé Aaltal az ajanlattétel keretében benyujtott dokumentum, amel

tartalmazza az eljarast meginditd felhivdsban el6irt valamennyi tartalmi elemet,
kiilonésen az ajanlattevé megajanlasait, arait, kondicidit, hatarid6éit és az ajanlati

i

kiirdsban rogzitett feladatok ajanlattevé altal javasolt megolddsi médjat a beszerzés
targyara vonatkozdan.

a)e) Dbecsiilt érték: a varhaté beszerzési volumen, azaz az adott beszerzés vagy

kézbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon altalaban kért vagy kinalt
teljes ellenszolgaltatds nett6 értékére vonatkozd - jogszabalyban meghatarozott

szempontok szerint kialakitott — becslés, beleértve minden dijat, kdltséget, opcidt és az
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esetleges tartalékkeretet is. A becsiilt érték meghatarozza az alkalmazandd eljaras
fajtajat (beszerzés vagy kozbeszerzés), meghatirozdsidt minden esetben irdsban
dokumentalni sziikséges.

b)) Ajanlatkéré: Balatonszemes Kozségi Onkormanyzat.

sz

€}g) Ajanlatkéré nevében, képviseletében eljaré személy, ajanlatkéréi jogkor
gyakorléja, azaz: Dontéshozd: Balatonszemes Kozségi Onkormdanyzat Képvisel6-
testiilete.

é}h) Lebonyolitd: a kozbeszerzési eljaras teljes kori lefolytatasara irasban megbizott,
kozbeszerzési - jogi szakértelemmel rendelkez6 olyan személy vagy szervezet, aki
felel6sen (munkajogi felel6sség és/vagy anyagi kartérités terhe mellett) végzi az adott
kozbeszerzési eljaras lefolytatasat. A lebonyolito lehet (da)-dc) pontok:

da) Az Ajanlatkér6- amennyiben ezzel {rdsban megbizza - azon munkavallaléja,
kozalkalmazottja, aki rendelkezik kozbeszerzési tapasztalattal, ismeretekkel,

db) Olyan kiilsé személy (szakértd), - aki az Ajanlatkérével nem all munkaviszonyban
vagy kozalkalmazotti jogviszonyban) - vagy szervezet, aki rendelkezik kozbeszerzési
tapasztalattal, ismeretekkel, és az Ajanlatkér6t érinté kozbeszerzési -eljarasok
lebonyolitasaval allandé vagy eseti megbizas keretében van megbizva.

dc) Felelés Akkreditalt Kozbeszerzési Szaktanacsadé (tovabbiakban: FAKSZ): a
részben vagy egészben eurdpai uniés forrasb6l megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhdzas
esetén az hétszazmilli6 forintot meghaladé értékii kozbeszerzési eljarasban kotelezéen
bevonandé szakember, akit (személyt vagy szervezetet, mellyel jogviszonyban all) az
ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsa érdekében, illetve nevében eljaréd
személyként megbiz.

dd) A lebonyolit6 felel a kozbeszerzési eljaras jogszeri lefolytatasaért. A kdzbeszerzési
eljaras lefolytatasaért felelés személy felelGsséget koteles vallalni azaltal, hogy
valamennyi, ko6zbeszerzési és jogi munkarészt szignéjaval latja el, miel6tt az ajanlati
(ajanlattételi) dokumentaciét atadja (felterjeszti) alairasra az ajanlatkérdi jogok
gyakorléjanak. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasaért felel6s személy vagy szervezet
felel a becsiilt érték meghatarozasa céljabol elvégzendd vizsgalta lefolytatasaért, a Kbt.
szerinti egybeszamitasi szabalyok érvényre juttatdsaért, tovabba a részekre bontis
tilalmanak megvalésitasdért. Amennyiben a kozbeszerzési eljaras lefolytatasa specialis
szaktudast igényel, és a lebonyolitd szerv vagy személy ennek nincs birtokdban, az
ajanlatkérdi jogkor gyakorldja koteles a specidlis szakértelmet kivand szaktudas
bevonasarél intézkedni egyéb kdzremiikdd6 bevonasaval.

e}i) EKR: a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsara 2018. aprilis 15. napjatdl kotelezéen
hasznalandé Elektronikus Kézbeszerzési Rendszer.
£}j) Szakértelem biztositasanak kivanalma a kozbeszerzési eljarasokban: Ajanlatkérd

s

minden esetben gondoskodik arrdl, hogy a Kbt. eldirdsa alapjan, minden egyes
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kozbeszerzési eljarasban biztositsa azt, hogy az eljardsba bevont személyek és
szervezetek egyiittesen rendelkezzenek a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel, tehat egy személy tobb szakértelmet
is ellathat.

g}k) A biralébizottsag: Ajanlatkérd, a Kbt-ben meghatarozott szakértelemmel egyiittesen
rendelkezd, legalabb haromtagu biralébizottsagot koteles létrehozni az ajanlatoknak -
sziikség esetén a hianypdtlas, felvildgositds vagy indokolds megadasat kovetd

oz

elbiralasara és értékelésére. A Biralobizottsag ajanlatkérd dontése alapjan, nemcsak az
eljaras biralati szakaszaban hozhat6 létre. A biralébizottsag irasbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot készit az eljarast lezaré dontést meghoz6 Igazgatd részére. A
biralébizottsdgi munkarél jegyzékonyvet kell késziteni, és csatolni kell hozzd a
biraldbizottsagi tagok indokoladssal és sajat kez{i alairassal ellatott biralati lapjait.

h}) A kozbeszerzés targyai: a Kbt. alapjan az alabbiak lehetnek:

ha) Arubeszerzés: olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehet6 ing6 dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, hasznositasara vonatkoz6 jognak -

vételi joggal vagy anélkiil torténd - megszerzése az ajanlatkéré részérdl. Az arubeszerzés
magéban foglalja a bedllitast és az tizembe helyezést is.

hb) Epitési beruhazas: olyan visszterhes szerzdés, amelynek targya a kovetkezs valamely
munka megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd részérdl:

e a Kbt. 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolddé6 munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése
egyutt;

e ¢épitmény Kivitelezése vagy Kkivitelezése és Kkiilon jogszabdlyban meghatarozott
tervezése egylitt;

e azajanlatkérd altal meghatarozott kovetelményeknek megfelel6 épitmény barmilyen
eszkozzel vagy modon torténd kivitelezése.

hc) Szolgaltatdis megrendelése: olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya
arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiil6 - olyan beszerzés, amelynek targya
kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd részérdl.

hd) Epitési koncesszié: Kbt. szerinti ajanlatkéré altal, frasban megkotott visszterhes
szerz6dés, amelynek keretében az ajanlatkérd a Kbt. 8.§ (3) bekezdésben meghatarozott
épitési beruhazast rendel meg, és az ajanlatkérd ellenszolgaltatasa az épitmény hasznositasi
joganak meghatarozott id6re torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli
ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egyiitt jar az épitmény hasznositdsahoz kapcsol6édé
miikodési kockazatnak a koncessziés jogosult altali viselésével.

he) Szolgaltatasi koncesszio: Kbt. szerinti ajanlatkérd altal, irasban megkotott visszterhes
szerzddés, amelynek keretében az ajanlatkérd a Kbt. 8. § (4) bekezdés szerinti szolgaltatas

;o7

nyujtasat rendeli meg, az ajanlatkérd ellenszolgaltatasa a szolgaltatas hasznositasi joganak
meghatarozott idére torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal
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egyltt, amely egyiitt jar a szolgaltatas hasznositasahoz kapcsol6dé miikodési kockazatnak a
koncesszios jogosult altali viselésével.

Hm) A becsiilt érték megallapitasara, az adott kdzbeszerzési rezsim meghatarozasara, az

egybeszamitas szabalyaira, a részekre bontas tilalmara, az adott kozbeszerzési rezsimen
beliil a helyes eljarasforma meghatarozasara a Kbt.; annak végrehajtasi rendeletei (a
tovabbiakban: vhr.) tovabba a Kdzbeszerzések Tandcsdnak ajanlasai, itmutatéi és elnoki
tajékoztatoi az iranyadok. Az ajanlatkérd ezen felelsségi korében koteles a becstilt érték
meghatarozasa céljabdl kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentalni. A
vizsgalat soran az ajanlatkéré objektiv alapi moddszereket alkalmazhat. Ilyen
moédszerek kiilénosen:

- _-—abeszerzés targyara vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése, “

- a beszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett
piackutatas,

- igazsagligyi szakértd igénybevétele,

- -szakmai kamardak &ltal ajanlott dijszabasok,

e

- szakmai kamarak altal eléallitott és karbantartott, megvalésitasi értéken alapuld,
részletes épitési adatbazis,

- az ajanlatkérd korabbi, hasonlé targyra irdnyul6 szerzédéseinek elemzése.

Epitési beruhazasok esetében az eljaras csak a kiilon jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfelelé tervek birtokaban indithaté meg. Kiilon jogszabalyban
foglalt esetekben az ajanlatkérdének tervellendérzésrdl és tervezdi miivezetésrdl is
gondoskodnia kell.

Pn) _ Ajanlattevd: gazdasagi tevékenység folytatdsara jogosult belféldi vagy kiilfoldi

természetes vagy jogi személy, személyes joga szerint jogképes szervezet, egyéni
vallalkozd, valamint az el6z6ekben meghatdrozottak altal az ajanlattétel érdekében
létrehozott egyiittm(ikodési forma, aki az adott beszerzésben vagy kozbeszerzésben
ajanlatot nyujtott be Agi 6 i s ési—eljara

ol sitbe,

kjo) Alvallalkozé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kozbeszerzési_—eljaras-

eredményeként megkotott szerz6dés teljesitésében az ajanlattevé altal bevontan
kozvetlentil vesz részt, kivéve:

azon gazdasagi szereplét, amely tevékenységét kizarolagos jog alapjan végzi,

a szerz6dés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartdt, forgalmazot, alkatrész vagy
alapanyag eladdjat,

épitési beruhazas esetén az épitéanyag-eladot.

Bp)  CPV: kozos kozbeszerzési szoszedet, mely alapjan az adott aru, szolgaltatas, épitési

munka beazonositasa végezhet6.

m)q) kozbeszerzés el6készitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési

eljards megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen az adott

Toérvényi megfeleldség: 2015. évi CXLIIL tv. Hatalybaléptetés:

Verzidszam: Azonosito:

Készitette: Dr. Varga Eniké felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé (00761)

10

formazott: Sorkiegyenlités, Behuzas: Bal: 1,25 cm,
Fliggé: 0,5 cm, Felsorolas + Szint: 1 + Igazitas: 0,63 cm
+ Behtzas: 1,27 cm

[ formazott: Sorkiegyenlités




% BALATONSZEMES KOZSEGI ONKORMANYZAT KOZBESZERZESI SZABALYZATA

kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, el6zetes piaci konzultici6, a
kozbeszerzés becstilt értékének felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok el6készitése;

njr)  kozbeszerzés megkezdése: a kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast
megindité vagy meghirdet6 hirdetmény feladasanak idépontja, a hirdetmény nélkiil
induld eljaras esetében pedig az eljarast megindit6 felhivas vagy a targyalasi meghivé
megkiildésének, ennek hidnyaban a targyalas megkezdésének idépontja;

o)s) kozbeszerzési szerzodés: a Kbt. szerinti ajanlatkéré altal, irasban megkotott,
arubeszerzésre, szolgaltatds megrendelésre vagy épitési beruhdzasra iranyuld
visszterhes szerz6dés.

1. SZABALYZAT CELJA, ALAPELVEK

Célok:

a) Ajanlatkéré meghatarozza kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak,
belsé ellenérzésének felelGsségi rendjét, a nevében eljarg, illetve az eljarasba bevont
személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és az eljarasok dokumentalasi rendjét,
tovabba az Ajanlatkérd nevében eljarok korét, valamint az ajanlatkéré nevében az EKR
alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok gyakorlasanak rendjét 6sszhangban a vonatkozé
jogszabalyokkal.

b) Az ajanlatkéré—Ajanlatkérd koteles meghatarozni a kozbeszerzési eljarasai
el6készitésének, lefolytatdsanak, belsé ellen6rzésének felel6sségi rendjét, a nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelGsségi korét és a
kozbeszerzési  eljarasai dokumentdldsi rendjét, Osszhangban a vonatkozé
jogszabalyokkal. Ennek kérében kiilondsen meg kell hataroznia az eljaras soran hozott
dontésekért felelds személyt, személyeket vagy testlileteket. A Kkozbeszerzési
szabalyzatban vagy a (2) bekezdés alkalmazasa soran meg kell hatarozni

c) Ennek korében kiilonésen meghatdrozza az eljaras soran hozott dontésekért felelGs
személyt, személyeket, illetve testiileteket.

d) Akozbeszerzési eljarasban az Ajanlatkérd koteles biztositani, a gazdasagi szerepl6 pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatésagat és nyilvanossagat.

e) Az ajanlatkérének—Ajanlatkéronek esélyegyenlGséget és egyenld banasmédot kell
biztositania.

f) Az ajénlatkéré—Ajanlatkéré és a gazdasagi szereplék a kozbeszerzési eljarasban a
johiszemliség és tisztesség, valamint a rendeltetésszer( joggyakorlas kovetelményeinek
megfelelen kotelesek eljarni.

g) Az ajanlatkérének-Ajanlatkéronek a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felel6s
gazdalkodas elvét szem el6tt tartva kell eljarnia.
h) Az Eurdpai Unidban letelepedett gazdasagi szereplék és a kozdsségi aruk szamara

nemzeti elbanast kell nydjtani a kozbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Unidén kiviil
letelepedett gazdasagi szerepl6k és a nem kozosségi aruk szamara nemzeti elbanast a
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kozbeszerzési eljarasban Magyarorszagnak és az Eurdpai Unidnak a koézbeszerzések
terén fennallé nemzetkozi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nytjtani.

A kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar, az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarasban
lehetdvé teheti - azonban nem kovetelheti meg - a magyar helyett mas nyelv hasznalatat
is.

Alapelvek, nyilvanossag:

a)

b)

d)

s

Ajanlatkérd a Kbt. hatdlya ala tartozé beszerzései vonatkozasaban a Kbt.-ben és jelen
szabdalyzatban meghatarozottak szerint koteles eljarni.

Az Ajanlatkér6 kozbeszerzési eljarasai vonatkozasaban minden egyes esetben koteles
biztositani a verseny tisztasadgat, az Aatlathatésdgot, a nyilvdnossagot, az
esélyegyenldséget, az egyenléd banasmoddot, a johiszemliség tisztesség és a
rendeltetésszeri joggyakorlas kovetelményét, ezzel egyidejlileg érvényre kell juttatni a
kozpénzek hatékony és felelds felhasznalasat, mint alapelvi rendelkezéseket. A
kozbeszerzés lefolytatasaért felel6s személy egyéni felelGsségre vonas terhe mellett
koteles az alapelveket szem eltt tartani, amennyiben az eljaras soran azt észleli, hogy az

alapelvek sériilnek, koteles Ajanlatkérd képviseletében eljaré személyt értesiteni, aki a
sziikséges intézkedéseket haladéktalanul megteszi.

A kozbeszerzési eljarasok feltételrendszerének meghatarozasa sordn - a szakmai
igények érvényre juttatasa mellett - figyelemmel kell lenni arra is, hogy az eljarasban
tamasztott elvarasok indokolatlanul ne korlatozzak egyes ajanlattevék indulasi esélyeit
és a lehetd legszélesebb kor( verseny alakulhasson ki.

;o7

A nyilvanossag érvényesiilése érdekében az Ajanlatkéré a kozbeszerzési hirdetmények
megjelenésétd], illetve hirdetmény nélkiili eljarasok esetében az ajanlattételi felhivas
megkiildését6l a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szereplék szamara
elektronikus uton - a regisztralasi adatok megkérésének kivételével - kozvetleniil,
korlatlanul és téritésmentesen teszi hozzaférhetévé a honlapjan, ettdl eltérni csak
jogszabaly adta keretek kozott lehet.

Ajanlatkérd a Kbt.-ben rogzitett korben a kzbeszerzési eljarasok nyilvanossaga kérében
rogzitett adatokat, informdacidkat a Kozbeszerzési Hatdsdg altal mikodtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban, sziikség szerint pedig sajat honlapjan is kozzéteszi. A
Kozbeszerzési eljarasban iratbetekintésre, valamint az iratokban foglalt iizleti titkok
kezelésére a Kbt.-ben foglalt rendelkezések az iranyaddak.

Ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarasok iktatdsat a tobbi irattél elkiilonitetten koteles
ugyvitelileg kezelni, tekintettel az Ajanlatkéré tgyiratkezelési szabalyzataban
foglaltakra. Minden egyes kdzbeszerzési eljarast 4j f6szamon kell iktatni, és a keletkezd
iratokat al-szamonként kell Kkezelni. A Kkozbeszerzési eljaras elGkészitésével,
lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras
lezaruldsatdl (eljards eredményérdl szdlo tajékoztatd kozzététele), a szerzddés
teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerz6dés teljesitésétdl szamitott 5 évig meg kell
Orizni, figyelemmel az EKR rendelet 9. §-dban foglaltakra. Amennyiben a kozbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, az iratokat - annak birdsagi feliilvizsgalat esetén
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a feliilvizsgalat - jogerds befejezésig, azonban legaldbb 5 évig meg kell Orizni. A
kozbeszerzési eljaras soran keletkezett iratok az Ajanlatkéré mindenkori iratkezelésre
vonatkozé szabdlyzataban foglaltaknak megfeleléen kell kezelni, figyelemmel az EKR
rendelet 9. §-aban foglaltakra.

g) A Kbt.-ben nevesitett alapelvi kovetelmények érvényre juttatdsaval oOsszefiiggésben
koévetelmény, hogy az adott kozbeszerzési eljaras lefolytatasa sordn barmely eljarasi
cselekménnyel kapcsolatosan az ajanlattevéket ugy kell tajékoztatni, hogy senki ne
jusson jogtalan elényhoz.

III. SZABALYZAT HATALYA

1. A Szabalyzat személyi hatalya:

A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Ajanlatkérd altal lebonyolitott kozbeszerzés
esetében:

a) Az Ajanlatkéré Szervezeti és Mikodési Szabalyzatdban és jelen szabdlyzatban
Szabalyzatban meghatarozott feladat- és hataskorok figyelembevételével a
kozbeszerzési  eljarasok el6készitésében, lebonyolitisdban barmely moddon
résztvevokre (kozremiikoddkre), barmely munkajogi jogviszonyban foglalkoztatott
kozalkalmazottakra és munkavallalokra,

b}—az intézménnyel—Onkormdnyzattal kézalkalmazotti, illetleg munkavallaldi
jogviszonyban nem 4llé egyéb bevont személyekre, szervezetekre. A kdozremiikodd(k),
lebonyolité(k) jogait és kotelezettségeit - a jelen Szabdlyzat rendelkezéseivel
0sszhangban - kiilén megbizas tartalmazza.

b <

A szabdlyzat-Szabalyzat személyi hatdlya Kkiterjed az Ajanlatkéré és mas esetleges

ajanlatkérd(k) kozos, vagy ugynevezett atruhazott kozbeszerzéseire az aldbbi esetkorok
szerint:

a) kozos kozbeszerzési eljaras mas ajanlattevével, ahol az Ajanlatkérd bonyolitja le a
koézbeszerzési eljarast,

b) az Ajanlatkérd mas ajanlatkérd nevében eljarva bonyolit le kdzbeszerzési eljarast;
c) az Ajanlatkérd nevében mads ajanlatkérd jar el a kdzbeszerzési eljarasban.

Jelen pontban foglalt barmely esetet a Felek kotelesek irasba foglalni.

2. A szabalyzat Szabalyzat targyi hatalya Kiterjed:
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a) a mindenkori kdzbeszerzési értékhatarokat elérd, illetve meghaladd becsiilt értéki
arubeszerzésekre, épitési beruhdzasokra, épitési Kkoncesszidra, szolgiltatasok
megrendelésére és szolgaltatasi koncessziokra (a becsiilt érték meghatarozasanal a Kbt.
16-19. §-aiban foglalt egybeszamitasi szabalyokra figyelemmel kell lenni, kiilonds
tekintettel a részekre bontas tilalmara),

b) a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdézponti beszerzé szervezet
feladat- és hataskorérol szol6 168/2004. (V.25.) Korm. rendeletben rogzitett termékek
(kozpontositott) beszerzésére.

3. A szabalyzatSzabalyzat id6beli hatalya:

A szabdlyzat-Szabalyzat el6irasait a hatalybalépés napjan folyamatban 1év§ kézbeszerzési
eljarasokra is alkalmazni kell azzal, hogy tekintettel kell lenni a Kbt. folyamatban 1év6
eljarasokra vonatkozé jogszabalyhelyeire és ahol a Kbt. masképp rendelkezik, ott a Kbt.
el6irasait kell figyelembe venni.

IV. KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK

A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon Aaltaldban kért vagy kindlt - altalanos forgalmi ad6 nélkiill szamitott, teljes
ellenszolgaltatast kell érteni. Opciondlis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes
ellenszolgaltatasba az opciondlis rész értékét is bele kell érteni.

A kozbeszerzés értékét az egyes targyak vonatkozasdban a Kbt. 17-20. §-ban foglaltakra
tekintettel kell megallapitani.

E szabdlyzat hatdlya ala tartoz6 kozbeszerzések vonatkozdsdban az értékhatarokat az
Eurépai Unids iranyelvek, bizottsagi rendeletek, a hatdlyos kozbeszerzési torvény, a hatalyos
koltségvetési torvény, valamint a Kozbeszerzési Hatdsag erre vonatkozd tajékoztatodja
hatdrozza meg.

A Kozbeszerzési Hatésag a Kbt. 15. § (5) bekezdése szerint az egyes beszerzési targyak
esetében alkalmazandé uniés értékhatarokat, valamint nemzeti értékhatarokat, valamint a
19. § (4) bekezdés a) pontjdban meghatarozott értékhatarokat minden év elején kozzéteszi
honlapjan. Ennek soran az unids értékhatarok, valamint a 19. § (4) bekezdés a) pontjaban
meghatarozott értékhatarok forintban meghatarozott 6sszegét az Eurdpai Bizottsagnak az
unids értékhatarok nemzeti valutdkban meghatarozott 6sszegére vonatkozo6, az Eurdpai
Unié Hivatalos Lapjaban kozzétett kozleményének megfelelGen kell feltiintetni.

1. Unios értékhatarok
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A Kbt. 15. § (2) bekezdése szerint az unids értékhatdrokat idészakonként az Eurédpai
Bizottsag allapitja meg és teszi ko6zzé az Eurépai Uni6 Hivatalos Lapjaban.
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2. A nemzeti kozbeszerzési értékhatarok

A Kbt. 15. § (3) bekezdése szerint az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandd
nemzeti értékhatarokat a kozponti Kkoltségvetésrdl szolé torvényben évente kell
meghatarozni.
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V. KOZBESZERZES ERTEKENEK MEGHATAROZASA

s

1. Ajanlatkéré koteles a kozbeszerzési eljarast — a beszerzés targyara és becsiilt értékére

o7

tekintettel - megfelel6 alapossaggal el6késziteni. Ajanlatkérd altal rendelkezésre
bocsatott kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a
gazdasagi szereplk képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag megvalésithatd és
gazdasagi szempontbdl redlis ajanlatot adni. Ajanlatkérének mar a kdzbeszerzési eljaras
el6készitése soran torekednie kell a magas mindségti teljesités feltételeinek biztositasara,
a kornyezet - beszerzés targyara tekintettel biztosithaté - védelmére és a
fenntarthatdsagi szempontok figyelembevételére, valamint a beszerzés targyat érint6
szerz6désmodositasok megel6zésére. Ajanlatkéré alkalmazhatja az értékelemzés
modszerét is.

2. Ajanlatkér6 az 1. pontban meghatarozott felel6sségi korében koteles a becsiilt érték
meghatarozasa céljabdl kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentalni. A
vizsgalat soran az ajanlatkéré objektiv alapi médszereket alkalmazhat. llyen mddszerek

kiilénosen:
a) a beszerzés targyara vonatkoz6 indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,
c) igazsagligyi szakértd igénybevétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e

e) szakmai kamarak altal el6allitott és karbantartott, megvalésitasi értéken alapuld,

részletes épitési adatbazis,

f) az ajanlatkérd korabbi, hasonlé targyra iranyul6 szerz6déseinek elemzése.

3. Részekre bontas tilalma:
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a) Tilos a becsiilt érték meghatdrozidsdnak modszerét e torvény megkeriilése céljaval
megvalasztani.

b) Tilos a kdzbeszerzést oly médon részekre bontani, amely e térvény vagy e torvény szerinti

uniés értékhatart eléré vagy meghaladd becsiilt értékii beszerzésekre vonatkozd
szabdlyai alkalmazisanak megkeriilésére vezet.

c) Ha egy épitési beruhazas vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitisara iranyuld
szolgaltatdsmegrendelés, illetve azonos vagy hasonlé felhasznalasra szant aruk
beszerzése részekre bontva, tobb szerzddés utjan valésul meg, a kozbeszerzés becsiilt
értékének meghatarozasahoz az Gsszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatas
megrendelése esetében az ugyanazon koézvetlen célra irdnyultsag vizsgéalatakor az egyes
szolgéltatasok miiszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

4. A Kbt. szerint a Hatdsag a becsiilt érték meghatarozasanak egyes modszereirdl, és a
maddszer megvalasztasanak szempontjair6l utmutatoét ad ki.

N formazott: Betltipus: (Alapérték) +Szovegtorzs

VI. AZ ELJARAS ELOKESZITESENEK ES LEZARASANAK SPECIALIS (Calibri), 11 pt

SZABALYAI [ formazott: Normal

1. Epitési beruhazasok esetében az eljaras csak a kiilén jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld tervek birtokdban indithaté meg. Kiilon jogszabalyban
foglalt esetekben Ajanlatkérének tervellen6rzésr6l és tervezéi mivezetésrdl is
gondoskodnia kell.

2. A kozbeszerzési eljards meginditdsa el6tt Ajanlatkérdé fliggetlen szakértékkel,
hatésagokkal, illetve piaci résztvevikkel el6zetes piaci konzulticiokat folytathat a
koézbeszerzési eljaras el6készitése, valamint a gazdasagi szerepl6k - tervezett beszerzésre
és annak kovetelményeire vonatkozoé - tajékoztatasa érdekében.

3. Az ajanlatkéré-Ajanlatkéro koteles minden sziikséges intézkedést - kiillondsen a relevans
informaciok kozlését a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a megfeleld
ajanlattételi hataridé meghatarozasat - megtenni a verseny tisztasdgara, a gazdasagi
szereplOk esélyegyenldségére és egyenld elbanasara vonatkoz6 alapelvek érvényesiilése
érdekében.

4. Ajanlatkéré koteles meghatdrozni a kozbeszerzési eljarasai el6készitésének,
lefolytatasanak, bels6 ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljarg, illetve az
eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a kdzbeszerzési
eljarasai dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal. Ennek
korében kiilondsen meg kell hatdroznia az eljards soran hozott dontésekért felelds
személyt, személyeket, vagy testiileteket.
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5. A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaban
Ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egylittesen rendelkezniiik kell a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi
és pénzligyi szakértelemmel.

«

76. __Ajanlatkér6 az 5. pontban meghatarozott szakértelemmel egyiittesen rendelkezd,
legalabb haromtagt biralébizottsagot koteles 1étrehozni az ajanlatoknak - sziikség esetén
a hianypotlas, felvilagositas vagy indokolas [Kbt. 71-72. §] megadasat kévetd - e torvény
szerinti elbiralasara és értékelésére. A biraldbizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit az eljarast lezaré dontést meghozd személy vagy testiilet részére. A
biraldbizottsagi munkarél jegyzékonyvet kell késziteni. A biralébizottsag tagjai nem
készitenek e biralat soran egyéni biralati lapokat.

Loz

8:7. _ Ajanlatkér6 nevében az eljarast lezaré dontést meghoz6 személy nem lehet a

biraldbizottsag tagja.

9.8.  Testiileti dontéshozatal esetén a dontéshozd kizarélag tanacskozasi joggal

rendelkez6 személyt delegalhat a biraldbizottsagba.

10.9. Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast Kell alkalmazni.

VII. OSSZEFERHETETLENSEG

1. Ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
megel6zze, feltarja és sziikség esetén orvoslja elkeritlje-az 0sszeférhetetlenséget és a
verseny tisztasaganak sérelmét eredményez6 helyzeteket-kialakulasat.

2. Ajanlatkéré nevében eljaré és az Ajanlatkérd altal a beszerzési vagy kozbeszerzési
eljaréssal, vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy irdsban
koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fenndll-e barmely olyan kértilmény, amely a
Kbt. 25.8§ szerinti dsszeférhetetlenséget eredményezhet. Ha e személy a beszerzési vagy
kozbeszerzési eljarashoz kapcsolddo t6bb folyamatban (eljaras el6készitése, ajanlatok és
részvételi jelentkezések birdlata, a kozbeszerzési eljaras eredményérdl szolé dontés
meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek a nyilatkozatot valamennyi
folyamathoz kapcsolédéan meg kell tennie. Ha az Osszeférhetetlenség vagy annak
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kockazata a nyilatkozat megtételét kévetden meril fel, az érintett személy koteles ezt
haladéktalanul bejelenteni az ajanlatkérd részére.

PR

3. Ha a Szabalyzat VII.2. pontja szerinti cselekmények vagy barmely mas forrasbol szarmazoé

informacié alapjan felmeriil az Gsszeférhetetlenség kockazata, Ajanlatkérd koteles
megvizsgalni az dsszeférhetetlenség fennallasat.

4, Osszeférhetetlenség 4ll fenn akkor, ha Ajanlatkéré részérél a beszerzési vagy

kézbeszerzési eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
vagy az eljards eredményét befolyasolni képes személy - ideértve a kdzbeszerzési
szolgéltatdt, valamint az 4ltala foglalkoztatottakat is — kozvetve vagy kdzvetleniil olyan
pénziigyi, gazdasigi vagy egyéb személyes érdekeltséggel rendelkezik, amely ugy
tekinthetd, hogy befolyasolja funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasat.

IS

PR

5. Vélelmezni Kell, hogy fennall a Szabalyzat VII.4. pontja szerinti 6sszeférhetetlenség, ha a
Szabalyzat VII.4. pontja szerinti személy

PR

a) a Kkozbeszerzési eljarasban ajanlattevéként, részvételre

lvallalkozokent részt vesz vagy az alkalmassag igazolasiban részt vesz,
i ajanlattevéként
alvallalkozdéként vagy az alkalmassag igazoldsdban részt vevd szervezetként részt

vevO gazdasagi szerepld tagja, vezetd tisztségviselbje, feliigyeldbizottsdganak tagja,
cégvezetlje vagy alkalmazottja; vagy

c) az a) vagy a b) pontban meghatarozott személyek hozzatartozdja.

eljarasban

“«

jelentkezdként,«

6. A kdzbeszerzési eljaras el6készitésében vagy lefolytatdsdban az Ajanlatkérd részérdl nem
vehet részt olyan személy, akinek a részvétele 6sszeférhetetlenséget eredményezne.
Osszeférhetetlenség fennallisa esetén az Ajanlatkérd koteles megvizsgalni, hogy az
Osszeférhetetlenség az adott kézbeszerzési eljards tekintetében hogyan érintette a

verseny tisztasaga és az egyenl6 banasmdd elveinek érvényesiilését, és koteles mindazon
intézkedéseket megtenni, amelyek szlikségesek az osszeférhetetlenség

megsziintetéséhez és az eljaras jogszeriliségének helyredllitisahoz. A Kbt. 62. 1

bekezdés m) pontja akkor alkalmazhaté, ha az egyenlé banasmdd és a versen

tisztasaganak sérelme més médon nem orvosolhaté.

<

7. Ha egy reszvetelre jelentkez0, ajanlattevd alvallalkozo Vagy az alkalmassag igazoldsdban

pontjaban meghatarozott kapcsolatban all6 gazdasagi szerepld - ideértve a Szabalvzat

VIL5. pontja szerinti személyeket is — részt vett a kdzbeszerzési eljaras el6készitésében
az Ajanlatkérd koteles megfeleld intézkedéseket tenni - kiilonos tekintettel az eljarashoz
kapcsolédé valamennyi relevdns informdcié tdbbi gazdasagi szerepldvel valé kézlésére
valamint megfelel6 ajanlattételi hatdridé biztositdsdra - annak érdekében, hogy az

érintett gazdasagi szerepld kozbeszerzési eljaradsban vald részvétele ne vezessen a
verseny torzitasdhoz. Az érintett gazdasagi szerepld a Kbt. 62. § (1) bekezdés m) pontja
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alapjan csak akkor zarhato ki az eljarasbdl, ha az egyenlé banasmaéd elvének tiszteletben
tartdsa mas médon nem biztosithaté. A Kizarast megel6z6en az Ajanlatkérd — hidnypotlas
vagy felvilagositas kérés utjan — koteles biztositani annak lehet6ségét, hogy az érintett
gazdasagi szerepld bizonyitsa, hogy a kézbeszerzési eljards el6készitésében vald
részvétele az egyenl6 banasmaéd elvét és a verseny tisztasagat nem sérti, vagy az érintett
gazdasagi szerepl0 az Osszeférhetetlenségi helyzetet méds mddon elhdritsa. Az

Osszeférhetetlenségi helyzet elharitdsa érdekében a gazdasdgi szerepld Altal tett
intézkedéseket az ajanlatkéro koteles az ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbirdlasaroél
sz016 0sszegezésben ismertetni.

-

8. A Szabdlyzat VIL7. pontja alkalmazdsdban nem eredményezi a verseny tisztasdganak
sérelmét és nem Osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban

PR

a) akitdl, illetve amelyt6l az ajanlatkérd az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,«
piacfelmérés, illetve a Kkdzbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a

kozbeszerzés megkezdése idépontjdnak megjelolése nélkil, kizdrdlag a felmérés

érdekében sziikséges adatokat kozolve kért tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkérd altal folytatott el6zetes piaci konzultacidban [28. § (4)+
bekezdése] vett részt,

c) akitél, illetve amelyt6l az ajanlatkérd a tdmogatdsra irdnyulé igény (pdalyazat)

benyujtadsahoz sziikséges drajanlatot kapott

feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazasa kapcsan az ajanlatkéré nem kozolt vele

a kozbeszerzési eljaras soran az 0sszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd részére

rendelkezésre bocsatott adatok kérét meghaladd informacidt, valamint az ajanlattételi

hatarid6 meghatarozasa biztositja az egyenlé bandsmoéd elvének érvényesiilését.

29. Az ajanlatkér6 az e pont szerinti Kkotelezettségeinek teljesitéséhez Kkért

nyilatkozatokban vagy egyéb dokumentumokban foglalt, egyes személyek
Osszeférhetetlenségének vizsgilata szempontjdbo6l relevdns, e személyek vagy

hozzatartozéik pénziigyi, gazdasagi és személyi viszonyaira vonatkoz adatok kezelésére
a Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti iratmegd6rzési kotelezettség lejartaig jogosult.

VIII. A KOZBESZERZESEK TERVEZESE ES OSSZEGEZESE, A KOZBESZERZESI TERV

Ajanlatkérd az elfogadott koltségvetési rendelete alapjan a Kbt. 42.: §: (1) bekezdésében
foglaltak alapjan, a koltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31. napja-ig éves dsszesitett
kozbeszerzési tervet készit, amelyet Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy
személye fogad el.

A kozbeszerzési tervet Ajanlatkérdnek legalabb ot évig meg kell 6riznie. A kozbeszerzési
terv nyilvanos.
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| 3. Ajanlatkérd koteles az EKR-ben a Kbt. 43.§: (2) bekezdés a) pontjaban foglaltak alapjan
kozzétenni a kozbeszerzési tervet, valamint annak mddositasat az elfogadast kovetGen

| haladéktalanul. A Kbt. 43.§: (4) bekezdés alapjan a kozbeszerzési tervnek a targyévet
kovetd évre vonatkozo6 kozbeszerzési terv EKR-ben torténd kozzétételéig kell elérhetének
lennie.

4. Akozbeszerzésiterv elkészitése eldtt Ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet
a tervben szintén megfelel6en szerepeltetni kell.

5. AKkozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Ajanlatkérd tovabba a kdzbeszerzési tervben nem
szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott kdzbeszerzésre
vonatkoz6 eljarast is lefolytathatja, ha az altala elére nem lathaté okbdl el6allt
koézbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a k6zbeszerzési
tervet mddositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a

modositas indokat is.

IX. AKOZBESZERZES NYILVANOSSAGANAK BIZTOSITASA

1. Az A]anlatkero koteles az EKR en keresztul a KozbeszerzeSI Hatdsag altal miikodtetett

a) a 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzdédéseket a  szerzddéskotést, valamint a
szerz6désmodositasokat a szerz6dés modositasat kovetden haladéktalanul;

b) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6déseket a szerz6déskotést, valamint a
szerz6désmodositasokat a szerz6dés modositasat kovetden haladéktalanul;

c) a szerz6dés teljesitésére vonatkozé kovetkez6 adatokat:

ca) hivatkozast a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil
induld eljarasok esetében felhivasra),

cb) a szerz6dé felek megnevezését,

cc) azt, hogy a teljesités szerz6désszer( volt-e,

cd) a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert id6pontjat, valamint

ce) az ellenszolgaltatas teljesitésének idGpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a
szerz6dés mindegyik fél - tamogatdsbdl megvaldsuld koézbeszerzés esetén szallitdi
kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését koveté harminc
napon belil.

Az (1) bekezdés szerinti adatszolgaltatast az EKR-ben kell teljesiteni, amely gondoskodik
az _adatoknak a CoRe-ba torténd, a feltoltést kovetd azonnali, valtoztatds nélkiili

Toérvényi megfeleldség: 2015. évi CXLIIL tv. Hatalybaléptetés:
Verziészam: Azonosité:
Készitette: Dr. Varga Eniké felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé (00761)

21



oz

2. Az ajanlatkérd koteles az EKR-ben kozzétenni:

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetSen
haladéktalanul;

b) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
el6zetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovet6en haladéktalanul;

c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasarol szol6 6sszegezést, a részvételre
jelentkezb6knek vagy az ajanlattevéknek valé megkiildéssel egyidejiileg;

d) a103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat;:

e) a szerzddés teljesitésébe bevont alvallalkozéval 6sszefiiggd kovetkezd adatokat:

ea) az alvallalkozé megnevezését, addszamat, a kdzbeszerzésnek azt a részét, amelynek
teljesitéséhez az alvallalkozdt az ajanlattevd igénybe Kivanja venni, az alvallalkozdi

teljesités varhat6 szdzalékos ardnyat az ajanlattevdi teljesitésen beliil, valamint az
ellenszolgiltatds alvallalkozéi szerz6désben meghatirozott értékét az alvallalkozd

nyertes ajanlattevd altali bejelentését kdvetd harminc napon beliil, tovabba
eb) az alvéllalkozéi teljesités tényleges szazalékos aranyat az ajanlattevdi teljesitésen

beliil, az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a Kifizetett ellenszolgaltatds értékét
az (1) bekezdés c) pontja szerinti adatok rogzitésével egy idében;

) a szerz6dés megsziintetésének, felbontdsanak vagy érvénytelensége megallapitdsanak tényét,
a Kbt. 135. § (12) bekezdése alkalmazasaval megkotott szerz6dés hatdlyba nem 1épése esetén
ennek tényét, azon idOpontot kdvetd harminc napon beliil, amikor a szerzddés megsziint
felbontottak, érvénytelenségét megallapitottak, illetve hatalybalépése meghitisult.

3. Az 1-2. pont szerinti adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala
uizleti titokra hivatkozassal nem tagadhaté meg. Ett6l eltéréen amennyiben a felek az
ajanlatot a szerz6dés mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvdnossagira a Kbt. 44. §
alkalmazandé.

4. A 2. pont a) alpontja szerinti kozbeszerzési tervnek a targyévet kdvet6 évre vonatkozo
koézbeszerzési terv EKR-ben torténd kozzétételéig kell elérhetének lennie.

5. Az 2. pont b-c) pontja szerinti adatot, informaciét, dokumentumot legalabb a Kbt. 46. § (2)
bekezdésében meghatarozott id6tartamra koteles elérhetévé tenni.

6. Az 1. pont a)-b) alpontja szerinti szerzédéseket legalabb a teljesitéstdl szamitott 6t évig
koteles elérhetdvé tenni.

7. Az 1.pont c) alpontja szerinti tdjékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idére
kotott szerzddés esetében a szerz6dés megkotésétdl szamitva évenként kell aktualizalni.
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X. BIRALOBIZOTTSAG

1. A Biralébizottsag feladata a kozbeszerzési eljaras adminisztrativ feladatainak ellatasa,
el6készitése, lefolytatdsa, dontési javaslat megfogalmazasa a Dontéshozé részére.

2. A Biralobizottsagnak egyiittesen a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel,
pénziigyi szakértelemmel és jogi-kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
szakemberekbdl kell allnia.

3. Erre iranyuld felkérés alapjan a Biralobizottsag tagja lehet megbizasi szerz6dés alapjan
szaktanacsado.

4. A részben vagy egészben eurdpai uniés forrasb6l megvaldsuld, valamint arubeszerzés
és szolgaltatas megrendelése esetén az unios értékhatart meghaladd, épitési beruhazas
esetén az hétszazmillié forintot elérd értékii kozbeszerzési eljarasba Ajanlatkérd
részérdl bevonni kivant felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot az eljaras
el6készitésébe és lebonyolitdsdba is be kell vonni, a szaktanicsadé a biraldbizottsag
tagja.

5. ABiraldbizottsag munkajat kizarélag szakmai alapon koteles teljesiteni, szakvéleményét
meghozni.

6. A Biralébizottsag hivatalosan az alakuld gytilésen kezdi meg munkajat. Kivalasztjak a
beszerzés targyanak és értékének megfelel fajtaju eljarast. Elkészitik a kozbeszerzési
eljarast megindité ajanlattételi/eljarast megindit6 felhivast, illetve ajanlati vagy
részvételi felhivas hirdetményét, valamint amikor a Kbt. ezt kotelez6vé teszi, akkor az
ajanlati/részvételi dokumentaciot.

7. A Birédlobizottsag akkor hatdrozatképes, ha a tagok tdbb mint fele jelen van. A
Biralobizottsag dontéseit egyszerli sz6tobbséggel hozza. SzavazategyenlGség esetén a
Biralobizottsag elnokének szavazata dont. A Biraldbizottsag tagjai kizarélag igennel
vagy nemmel szavazhatnak.

8. Amennyiben Ajanlatkérd részérél megtorténik az ajanlati/részvételi felhivas elfogadasa,
ugy azt a szaktanacsad¢, illetve annak hidnyaban a Jegyz4 4ltal kijeldlt személy
elektronikus formaban kiildi meg, kozvetlen ajanlattételi felhivassal induld eljarasok
esetében az ajanlattevék, hirdetménnyel indulé eljarasok esetében a Kozbeszerzési
Hato6sag részére.

9. Azajanlattételi, illetve részvételi hatarid6 lejartdnak id6pontjaban, az ajanlatokat, illetve
részvételi jelentkezéseket a Birdlobizottsag elndke vagy a szaktanacsadd felbontja, a
Kbt-ben meghatarozott informacidkat, adatokat felolvasaskor ismerteti.
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10.

11.

12.

a.

A hatdridé utdn beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés csomagoldsa az
ajanlattevd, illetve részvételre jelentkez6 személyének megallapitasa céljabol bonthatd
fel, amelyrdl kiilon jegyz6konyvet kell felvenni.

A Biralobizottsag elnoke vagy a szaktandcsadd az ajanlatok - targyalasos eljarasban a
végleges ajanlatok - bontasdnak megkezdésekor, az ajanlatok felbontdsa el6tt
kozvetleniil - amennyiben relevans - ismerteti az eljarashoz kapcsolédé becsiilt értéket,
valamint a szerz6dés teljesitéséhez rendelkezésre all6 anyagi fedezet 6sszegét.

A Biral6bizottsag feladata, 6sszetétele:

javaslat Ajanlatkéré részére a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivds és
kozbeszerzési dokumentum tartalmara vonatkozéan, amennyiben kijeldlése az eljaras
meginditasakor tortént meg,

. javaslat a kiegészité tajékoztatasra adott valasz tartalmara,
targyalasos eljaras esetén részvétel az ajanlattevékkel torténd targyalasok lefolytatasa,

. ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések alkalmassaganak és érvényességének
vizsgalataban val6 aktiv részvétel,

. annak ellendrzése, hogy a beérkezett ajanlatok, jelentkezések megfelelnek-e a

felhivasban, valamint a dokumentaciéban és a jogszabalyokban eldirt jogi, tartalmi,
miiszaki és formai kovetelményeknek,

hidnypétlas/felvilagositas kérés el6irasa, a beérkezett
hianypdtlasok/valaszok/indokoldsok megvizsgalasa, tartalmi tisztazé kérdések
feltétele, a valaszok elbiralasa, szamitasi hiba javitasa,

. az aranytalan alacsony ar és egyéb aranytalan vallalasok kapcsan indokolas

megkérésére torténd javaslattétel,
. javaslat az el6zetes vitarendezési kérelemre adott valasz tartalmara,

annak vizsgalata, hogy van-e olyan részvételre jelentkez6/ajanlattevd, akit az
eljarasbol ki kell zarni, mely részvételi jelentkezések/ajanlatok megfelel6ek,
érvényesek vagy érvénytelenek, illet6leg ezen megallapitasoknak a szakvéleményben
val6 rogzitése,

irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a kozbeszerzési eljarast lezard
dontést meghozd Ajanlatkérévezetd részére. A szakvélemény, dontési javaslat
elkészitésekor a Biralobizottsagi tagok egyszerli tobbséggel alakitjdk ki a
szakvéleményt, dontési javaslatot. A Biralébizottsag tagjai ,igennel” vagy ,nemmel”
foglalhatnak allast az adott kdzbeszerzési kérdésben, tartézkodasra nincs méd. Azonos
szamu ,igen” és ,nem” esetén az elndk szavazata dont a Biraldbizottsag dontési
javaslatanak meghozatalaban.

. A birdlobizottsag akkor hatarozatképes, ha a szavazati joggal biré tagok tobb mint fele

személyesen vagy képviselGje Gtjan a bizottsagi iilésen jelen van, illetve a tavollévd
tagok elektronikus Uton torténé szavazasa esetén, ha a szavazasra jogosultak tobb,
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13.

14.

15.

16.

mint fele leadta a szavazatat. Amennyiben valamely bizottsagi tag az iilésrél vald
tavolmaradasat jelezte, Uigy szavazatat elektronikus uton - e-mailben - oly médon
kiildheti meg a lebonyolit6 részére, melybdl utélag egyértelmlien megallapithaté az
altala képviselt dontési javaslat.

l. A biralébizottsag tagjait minden egyes kozbeszerzési eljarasnal a Dontéshozé bizza

s

meg a Kbt. 27.§ (3) - (4) bekezdéseiben foglalt elirasok figyelembevételével.
m. Az eljarast lezaré dontést meghozé személy nem lehet a birdlobizottsag tagja.

A Biralobizottsag iiléseirél minden esetben jegyzékonyvet kell késziteni, és a jelenlévd
tagoknak kell az alairasukkal hitelesiteni.

Ajanlatkérd jogait és Kkotelezettségeit a KépviselS-testiilet, a Birdlobizottsag, a
Lebonyolitd, a FAKSZ és a kozbeszerzés targya szerint érintett szervezeti egység
vezetdje gyakorolja a Szabdlyzatban foglaltaknak megfelel6en. Ezen személyek,
amennyiben az altaluk elvégzend6 tevékenységhez a Kbt. vagy egyéb jogszabaly eldirja,
kezelik az Elektronikus K6zbeszerzési Rendszert.

Amennyiben az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsara kiilsé”
lebonyolitot/megbizott szakért6t/FAKSZ-ot biz meg, Uigy az koteles a Biralobizottsag
tagjairdl és a biraldbizottsagi feladatok elvégzésérdl a megbizasi szerzddés alapjan
gondoskodni.

Amennyiben Ajanlatkéré kiilsé lebonyolitd személyt, illetve szervezetet biz meg az
eljaras lefolytatasara, akkor a Birdlobizottsag kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
tagjanak feladatait a lebonyolité személy, illetve szervezet a megbizasi szerz6dése
alapjan koteles elvégezni.

XI. A KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASA ES LEFOLYTATASA

Az Gsszesitett éves kozbeszerzési tervben szerepl kdzbeszerzési eljaras meginditasarol

Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy személye dont.
A kozbeszerzési eljaras meginditisa a belsé felel6sségi rend kiadmanyozasaval torténik.

A belsé felel6sségi rendben az alabbiakat kell meghatarozni:

a) abeszerzés targya;

b) az eljaras tipusa;

c) aBiralobizottsagi tagok kijel6lése;

d) abeszerzéshez pénziigyi fedezetet biztosité személy megjel6lése;
e) aBiralobizottsag javaslata alapjan a dontést meghoz6 megjelolése;
f) azeljaras becsilt értéke;

g) arendelkezésre all6 anyagi fedezet mértéke;
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h) hirdetmény nélkiil indulé eljarastipus esetén a jogszabdlyban elirt minimum
szamu (vagy ennél tobb) felkérni kivant ajanlattevé megnevezése;
i) Dbelsé ellendrzésének felel6sségi rendje.

A Kbt.- ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott irasbeli kommunikaci6 - ha az
EKR rendeletbdl mas nem kovetkezik - elektronikus Gton, az elektronikus kozbeszerzési
rendszerben torténik.

Az elektronikus kozbeszerzési rendszer kezelését, az eljarast megindité felhivas
hirdetmény utjan torténd kozzétételét, illetve hirdetmény kozzététele nélkiili eljaras
esetén az Ajanlattevéknek vald kozvetlen megkiildését az Ajanlatkérd altal kijelolt
személy/megbizott kiils6 lebonyolité/szakért6 /FAKSZ végzi.

Hirdetményes kozbeszerzési eljards esetén az Ajanlatkéré altal kijeldlt
személy/megbizott kiilsé lebonyolité/szakért6/FAKSZ az ajanlati/részvételi felhivas
megjelenésétdl biztositja az ajanlattevék részére a dokumentacié elérésének
lehet6ségét, valamint Osszegylijti az  esetlegesen  beérkez6  kiegészit
tajékoztatas(ok)ban foglalt kérdéseket, valamint az érintett szervezeti egység altal
megadott szakmai valaszokat.

Ajanlatkéré az eljarasban valé részvételt, ajanlati biztositék adasahoz kétheti, mely
osszegének megallapitasa a Biralobizottsag feladata.

Hirdetmény kozzététele nélkiili eljards esetén a Biradlobizottsdg minimum a
jogszabdalyban el6irt szdmu ajanlattevét koteles az ajanlattételre felhivni.

A felkérni kivant ajanlattevék megjelolése Ajanlatkérd altal erre kijelolt szervezetének
vagy személyének hataskorébe tartozik.

Meghivasos eljaras esetén a felkérni kivant ajanlattevéket ugy kell kijel6lni, hogy azok
az eljarasban el6irt alkalmassagi feltételek, illetve a szerzddés teljesitésére varhatéan
alkalmasak legyenek. Ennek megitélése a felkérni kivant ajanlattevék kijeldlésére

jogosult szervezet vagy személy hataskorébe tartozik.

. Az ajanlattételre felhivand6 gazdasagi szerepl6k kivalasztiasakor az egyenlé banasmaéd

elvének megfelel6en és lehet6leg a mikro-, kis- vagy koézépvallalkozasok részvételét

biztositva kell eljarni Ajanlatkérének.

sz

. Az Ajanlatkérg altal kijelolt személy/megbizott kiilsé lebonyolité/szakérté/FAKSZ

koteles ellatni a beérkezett ajanlatokkal kapcsolatos adminisztraciés feladatokat.

13. Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az EKR

végzi akként, hogy a bontas idépontjaban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az

Ajanlatkéré szamara hozzaférhetévé valnak.,
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14.

Az elektronikusan benyujtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetében a Kbt. 68. §
(4)-(5) bekezdés szerinti adatokat az EKR a bontds idépontjatél kezdve azonnal
elektronikusan - azzal a tartalommal, ahogyan azok az ajanlatban vagy részvételi
jelentkezésben szerepelnek - az ajanlattevék vagy részvételre jelentkezdk részére
elérhet6vé teszi. Részben elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezés és ajanlat
bontédsat a Kbt. 68. § -(1a) bekezdésben foglaltak szerint az EKR végzi, az Ajanlatkérd
azonban ebben az esetben koteles a részvételi jelentkezés és az ajanlat EKR-en kiviil
beérkezd részeit a megfelel6 ajanlathoz tarsitani és azt dokumentalni. Fizikai modellek
benyujtasa esetén azt fénykép vagy jegyzékonyv készitésével és annak az EKR-be az
eljaras iratai kozotti feltoltésével Kkell az ajanlatkérének dokumentdlnia. A nem
elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezés és ajanlat esetében, az ajanlatot és a
részvételi jelentkezést egy példanyban, irasban és zartan, az ajanlati, ajanlattételi vagy
részvételi felhivasban megadott cimre kézvetleniil vagy postai dton kell benyujtani az
ajanlattételi, illetve részvételi hataridé lejartaig. Az ajanlatkéré el6irhatja elektronikus
masolati példanyok benyujtasit. A nem elektronikusan benyujtott részvételi
jelentkezések és ajanlatok felbontasanal csak az ajanlatkérd, az ajanlattevék (részvételre
jelentkezdk), valamint az altaluk meghivott személyek, tovabba - a kozbeszerzéshez
tAmogatasban részesiil6 ajanlatkérd esetében - a kiilén jogszabalyban meghatarozott
szervek képviseldi és személyek lehetnek jelen. E személyek a bontdson a felolvasélapba
betekinthetnek. Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét
(székhelyét, lakdhelyét), valamint azokat a f6bb, szdmszer(sithet6 adatokat, amelyek az
értékelési szempontok alapjan értékelésre keriilnek.

Az ajanlatok bontasakor ismertethetd a rendelkezésére all6 fedezet 6sszege is.

Ees A részvételi jelentkezések felbontasakor ismertetni kell a részvételre<
jelentkez6k nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét). Az ajanlatok és részvételi
jelentkezések felbontisardl és a Kbt. 68. § (4)-(5) bekezdés szerinti adatok
ismertetésérdl az ajanlatkérd jegyzékonyvet készit, amelyet a bontastél szamitott 6t
napon beliill megkiild az 6sszes ajanlattevének, illetve részvételre jelentkezének. A
hatdridé utdn beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés benyujtasaroél szintén
jegyzbkonyvet Kkell felvenni, és azt az Osszes - beleértve az elkésett - ajanlattevének,
illetve részvételre jelentkez6nek megkiildeni.

Targyalasos eljarasokra vonatkozé kiilon elirasok

Ajanlatkérd hirdetménnyel vagy hirdetmény nélkiil indul6 targyalasos kozbeszerzési
eljarast a Kbt.-ben meghatérozott feltételek fennalldsa esetén indithat. A targyalasos
kozbeszerzési eljaras inditasa esetén torekedni kell az ajanlattevék lehetd legszélesebb
korének bevonasara.

A targyalasok tobb ajanlattevd esetén egyiittesen vagy kiilon- kiilon is lefolytathatdk,
illetve tobb targyalasi nap is tarthato, de e kdrben is ligyelni kell az esélyegyenldségre. A
targyaldsokrél miden esetben jegyzékonyvet szilikséges felvenni. A targyalasokat
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22.

targyalasvezetdn keresztiil a lebonyolité végzi. A targyalasvezetének rendelkezni kell
alapvet6 kozbeszerzési ismeretekkel.

Ajanlatkérének a kozbeszerzéstol visszalépni, tovabba az eljarast megindité felhivast és
egyéb kozbeszerzési dokumentumokat, tovabba az ajanlati és részvételi jelentkezést
moédositania csak és kizardlag a Kbt-ben meghatarozott esetek fennallasa esetén lehet.

Az Ontisztazas jegAjantatkéréétjogat a Kbt.-ben meghatarozott esetekben biztositani
kell az ajanlattevék szamara.

Az Ajanlatkérd altal kijelolt személy/megbizott kilsé lebonyolitd/szakértd/FAKSZ
elvégzi az ajanlatok mérlegelést nem igényld, objektiven értékelhet6 adatainak
értékelését (pontozasat), a kozbeszerzési - jogi vizsgalatot, sziikség esetén felhivja az
ajanlattevoket hianypotlasra, felvildgositas vagy indokolas adasara.

Az ajanlatok szakmai szempontu ellenérzése az érintett, beszerzést kezdeményezd
osztaly altal torténik meg, elsésorban a kijelolt szakmai munkatars altal, irdsban. Az
irdsos  értékelést az Ajanlatkéré altal kijelolt személy/megbizott kiilsd
lebonyolitd/szakértd /FAKSZ a kdzbeszerzési iratok kozott koteles meg6rizni.

Az ajanlatok miiszaki - szakmai értékelése kdrében kiilénds koriiltekintéssel kell eljarni
az egyenértékiliség vizsgalata soran. Amennyiben valamely ajanlat miiszaki tartalma
nem egyezik pontosan a kifrasban rogzitett miiszaki tartalommal, ugy vizsgalni
sziikséges annak egyenértékiiségét.

A szakmailag megalapozott, jogi- kozbeszerzési és szakmai véleménnyel ellatott dontési
javaslat alapjan a kozbeszerzési eljaras eredményérol a Biralobizottsag szakvéleményét
figyelembe véve, az ajanlatkéré dont. Amennyiben a dontés meghozatala ellen6rzé
szervezet jovahagyasahoz kotott, tigy a dontés meghozatala feltételes formaban
torténhet azzal, hogy a dontés az ellendrzé szerv jovahagyasaval lép hatalyba. A
biraldbizottsag szakvéleménye (javaslata) a dontés meghozataldban a dontéshozét nem
koti.

Tamogatasbdl megvalosuld kozbeszerzések esetén az adott palyazati forras felelGse
(projektmenedzser) a koézbeszerzési eljaras el6készitését6l kezdédben szorosan
egylttmiikodik a beszerzést kezdeményezd szervezeti egységgel és a lebonyolitdval,
szakmai tAmogatast nyujt annak érdekében, hogy a kiiras a palyazati forrasfelhasznalas
kovetelményeinek teljes kortien megfelelve torténjen meg. Ennek keretén beliil koteles
tajékoztatast adni a lebonyolitd részére, ha az adott projektben specialis eljarasrendi
el6irasok szerepelnek, vagy barmely mas adminisztraciés, adatszolgaltatasi vagy egyéb

s

el6iras betartasa sziikséges.

Amennyiben az eljaras lefolytatasara felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd
keriil megbizasra, ugy a tevékenysége korében a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasara
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szolgdld elektronikus rendszerben elektronikusan rogzitetten hagyja jova a
kozbeszerzési eljaras soran Kkeletkezett, a felel6s akkreditdlt kozbeszerzési
szaktanacsadoéi tevékenységrol szolé 257/2018. (XII. 18.) Korm. rendelet 21. § (9)
bekezdésben meghatarozott dokumentumokat. E dokumentumokat a papir alapon
lefolytatott eljaras esetén a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé
tevékenysége korében aldirasaval és a névjegyzékbe vétel soran kapott lajstromszamat
feltiintet pecséttel latja el.

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado ellatja az eljaras alapjaul szolgald
iratok személyes ellenGrzését, és felelGsséget vallal az eljaras - kizarélag kozbeszerzési
jogi szempontu - szakszeriiségéért és a kdzbeszerzésekre vonatkozd jogszabalyoknak
valé megfeleldségéért, tovabba papir alapon lefolytatott eljaras esetén alairasaval
igazolja a kdzbeszerzési eljarasban torténd személyes részvételét.

A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé elektronikusan hagyja jova - papir
alapon lefolytatott eljaras esetén alairasaval koteles ellatni -

a) a kozbeszerzési eljarast megindité felhivast és - a miszaki leirds, miszaki
tervdokumentacié és az arazatlan koltségvetés Kkivételével - a kozbeszerzési
dokumentumokat,

b) elektronikusan benyujtott és felbontott ajanlatok esetében - az EKR altal generalt
bontasi jegyz6konyv kivételével - a bontasi jegyz6konyvet, a biralobizottsagi munkarol
késziilt jegyz6konyvet és

) az 0sszegezést, Osszegezéseket.

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti
esetben az eljarast megindité felhivasban nevét és lajstromszamat, a kozbeszerzési
dokumentumokban pedig nevét, levelezési cimét, e-mail-cimét, valamint
lajstromszamat feltiinteti.

XII. A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASA

1. Ajanlatkéré a Kbt. 46. §-a alapjan minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak
el6készitésétdl az eljaras alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig terjedGen - irasban, vagy
az eljarasi cselekmények elektronikus gyakorlasa esetén kiilon, e torvény felhatalmazasa
alapjan alkotott jogszabaly szerint elektronikusan koteles dokumentalni.

2. A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett dsszes
iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos dsszes
iratot a szerz6dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birdsagi feliilvizsgalat esetén
a feliilvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell meg6rizni.
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3. A Kkozbeszerzési iratok meg6rzésér6l Ajanlatkérd altal kijelolt személy koteles
gondoskodni.

4. Ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy jogszabdlyban feljogositott mas
szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy résziikre
elektronikus Gton hozzaférést biztositani.

5. Az EKR tlizemeltetésével dsszefiiggd feladatok teljesitése érdekében az EKR lizemeltet6je
az EKR-ben rogzitett személyes adatokat a 2. pontban meghatarozott id6tartamig kezeli.

XIIL. DONTESHOZATAL

1. Az eljaras eredményérdl, eredménytelenségérdl, az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezé
illetve részvételi jelentkezésének a Kbt. szerinti egyéb okbdl tortént érvénytelenné
nyilvanitasardl a Biradldbizottsag javaslata alapjan a Képvisels-testilet dont.

2. A dontés meghozatalakor Ajanlatkérének figyelembe kell vennie AZ ELJARAS
ELOKESZITESENEK ES LEZARASANAK SPECIALIS SZABALYAI cim(i pontban elGirtakat.

XIV. EREDMENYHIRDETES

1. Ajanlatkérd koteles az ajanlattevdt vagy részvételre jelentkez6t irasban tajékoztatni az
eljaras vagy az eljards részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljaras
teljesitésére vald alkalmatlansagadnak megallapitasarol, ajanlatanak, illetve részvételi
jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitasarodl, valamint ezek részletes indokardl, az
errdl hozott dontést kdvetben a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon
beliil.

2. Ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor kiilon
jogszabalyban meghatarozott mintdk szerint irasbeli 0sszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrdl, illetve a részvételi jelentkezésekrol.

3. Az eljaras eredményér6l szo6lé tajékoztatd feladasaval, kozzétételével kapcsolatos
feladatokat az Ajanlatkéré képvisel6je altal kijelolt személy/megbizott kiils6
lebonyolité/szakértd /FAKSZ végzi.

4. Amennyiben a dontéshozatalt kovetéen az eredmény, illetve az ajanlatok elbiralasardl
sz6l Osszegezés modositasanak sziikségessége meril fel, (pl: jogosnak értékelt
ajanlattevéi észrevételek, vagy az ajanlattevd képviselGje altal észlelt elirds, szamitasi
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hiba vagy mas értékelési hiba kovetkeztében) a lebonyolité koteles errdl irasban
tajékoztatni ajanlatkérdt, aki dont a modositasrol, sziikség esetén Gjabb birdlobizottsagi
iilés 6sszehivasarél. Amennyiben ajanlatkér6 allaspontja a jogszabaly altal a moédositasra,
valaszadésra el6irt hatarid6n beliil nem szerezhetd be, abban az esetben a lebonyolité
jogosult a valtozasokat atvezetni, illetve a sziikséges mddositasokat megkiildeni az

ajanlattevéknek, de dontéshozdt errdl haladéktalanul tajékoztatnia kell.

5. Az ajanlatkérd az irasbeli O0sszegezést az ajanlattevék részére torténd megkiildésétdl
szamitott huszadik napig, a részvételi szakaszrol késziilt 6sszegezés esetén az ajanlattételi
hataridé lejartaig egy alkalommal - valamint ezenfeliil a Kbt. 79. § (4a) bekezdés
alkalmazasa esetén szintén egy alkalommal ugyanezen idépontig - jogosult médositani,
sziikség esetén az érvénytelenségrdl sz6lo tajékoztatast visszavonni, tovabba a mar
megkotott szerz6déstdl elallni, illetve ha az eredeti allapot nem allithaté helyre, a
szerz6dést azonnali hatdllyal felmondani, ha az eredmény megkiildését kovetSen észleli,
hogy az eredmény (eredménytelenség) jogszabalysért6 volt és a moddositas a
jogszabalysértést orvosolja. Ha a moédositas soran az ajanlatkérd a részvételi jelentkezés
érvénytelenségérdl szol6 tajékoztatast visszavonja, Uj ajanlattételi hataridd kitlizésével
jogosult a részvételre jelentkezdnek ajanlattételi felhivast kiildeni. Az ajanlatkérd a
moédositott irdsbeli 0Osszegezést koteles haladéktalanul, egyidejiileg az 0Osszes
ajanlattevének megkiildeni.

6. Amennyiben az ajanlatkérd a kdzbeszerzéshez tAmogatast nyujté vagy a kozbeszerzések
jogszabalyban el6irt ellendrzését végzd szerv megallapitasa alapjan észleli az eredmény
megkiildését kovetden, hogy az eredmény (eredménytelenség) jogszabalysértd volt, egy
alkalommal, és legfeljebb a megallapitisban foglaltakkal Osszefiiggd jogszabalysértés
orvoslasdhoz sziikséges terjedelemben jogosult az ajanlattevéket vagy a részvételre
jelentkezdket legfeljebb hdrom munkanapos hataridével hidnyp6tlas [71. §], felvilagositas
[71.8§] vagy indokolas [72. §] benyujtasara felhivni, valamint a (4) bekezdés szerint eljarni,
ha az eljarasban tortént jogszabalysértés ezen eljarasi cselekmények ttjan orvosolhat6.

7. Az ajanlatokrdl vagy részvételi jelentkezésekrodl késziilt irasbeli 6sszegezésben észlelt
barmely elirast (névcserét, hibas névirast, szam- vagy szamitasi hibat vagy mas hasonlé
elirdst) az ajanlatkérd kérelemre vagy kérelem hidnyaban is kijavithatja. A kijavitott
irasbeli Osszegezést az ajanlatkérd legkés6bb az eljaras vagy a részvételi szakasz
eredményének megkiildését kovetd tiz napon beliil kdteles egyidejlileg megkiildeni az
Osszes ajanlattevdnek, illetve részvételre jelentkezének.

8. Az ajanlati biztositék visszafizetésérdl a Biraldbizottsag elnoke, illetve a szaktanacsado
erre vonatkozo tajékoztatasa alapjan Ajanlatkéré altal erre kijel6lt személy gondoskodik.

XV. KOZBESZERZESI SZERZODES MEGKOTESE, TELJESITESE,

MODOSITASA
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1. Eredményes kozbeszerzési eljards esetén a kozbeszerzési szerz6dést a nyertes
ajanlattevével - kozos ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevékkel - kell megkotni a
kozbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, a szerzédéstervezet és az ajanlat
tartalmanak megfelel6en, a Kbt. szerz6désekkel kapcsolatos rendelkezéseinek el6irdsai

szerint, tekintettel a szerz6déskotési moratérium elGirasaira. A szerzddéstervezet
Osszedllitasa soran a jogi szaktudas nem mellézhetd.

2. A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotendd szerzddés alairasra torténd
el6készitése az Ajanlatkéré képviselGje altal Kkijelolt személy/megbizott kiilsd
lebonyolit6/szakért6 /FAKSZ feladata. A szerz6dés alairasara az ajanlatkér6 nevében a
polgarmester jogosult. A polgarmester feladata a szerz6dés megfelel6 példanyszamara a
jogi ellenjegyzés, ezt kdvetben a pénziigyi ellenjegyzés beszerzése, majd a szerz6dés
alairasra torténd el6készitése. Ezt kovetden keriil vissza a szerz6dés a polgarmesterhez,
aki gondoskodik a masik fél altali alairasarél. A kozbeszerzési eljaras alapjan kotott
szerz6déseket minimum 3 eredeti példanyban kell elkésziteni.

3. A megkotott szerzddés nyilvanos, annak tartalma kozérdekii adatnak mindsil. A
szerz6dést a szerz6dés megkdtését kovetden haladéktalanul a Kézbeszerzési Hatosag
altal miikodtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (CoRe), és az EKR rendszerben
kell k6zzétenni.

4. A kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott szerz6dések mddositasanak
lehetGségét a Kbt. 141. §-anak rendelkezései tartalmazzak.

5. A szerz6dés moddositasarol a kozbeszerzéssel érintett szervezeti egység vezetdjének
javaslatat figyelembe véve a polgarmester jogosult donteni. A szerz6dés mddositasara
kizarolag a Kbt.-ben rogzitett szabalyok figyelembevételével keriilhet sor.

6. A szerz6désnek, a kozpénzekkel valé felel6s gazdalkodas elvével 6sszhangban torténd
teljesitésével kapcsolatban a Kbt. 142. §-aban foglaltak az irdnyaddak.

7. Ajanlatkéré koteles dokumentalni a szerz6dés teljesitésére vonatkoz6 adatokat és
ellendrizni az értékelés soran figyelembe vett kotelezettségek teljesitését.

8. A kozbeszerzés alapjan megkotott szerz6désekre a Kbt.-ben foglalt eltérésekkel a Polgari
Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény (tovabbiakban: Ptk.) rendelkezéseit kell
alkalmazni.

XVI. VITARENDEZES, JOGORVOSLATOK

1. Amennyiben a koézbeszerzési eljards barmely eljarasi cselekményével vagy a
kozbeszerzési eljarasban keletkezett barmely dokumentummal kapcsolatosan valamely
ajanlattevlé vitarendezést vagy jogorvoslatot kezdeményez, errél a lebonyolité
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haladéktalanul tajékoztatja az ajanlatkérét. Amennyiben a vitatott el6iras kozbeszerzési-
jogi kérdést érint akkor Ajanlatkérd képviselGje altal kijelolt személy/megbizott kiils6
lebonyolité/szakértd/FAKSZ, miiszaki-szakmai kifogas esetén a kozbeszerzéssel érintett
szervezeti egység vezetlje, vagy az altala megbizott személy (de lehetSleg a kijeldlt
szakmai munkatars) el6késziti a kifogassal kapcsolatos valaszt, melybe a
biraldbizottsagot is bevonjak. Ajanlatkérd végleges valaszat, illetve ellenkérelmét az
Ajanlatkérd képviselbje altal kijelolt személy /megbizott kils6
lebonyolit6/szakért6/FAKSZ allitja 6ssze, és ajanlatkérd alairasa utan kiildi meg az
illetékeseknek. Amennyiben ajanlatkérd alairasa a jogszabaly altal el6irt hataridén beliil
nem szerezheté be, akkor a lebonyolit6 jogosult a valasz megkiildésére, de errél az
ajanlatkér6t minden esetben dokumentaltan tajékoztatnia kell.

2. Avitarendezés és jogorvoslati eljarasok soran Ajanlatkéré részérdl eljar6 személyek - az
indokolt szakmai igények figyelembevétele mellett - minden esetben a lehetd legkisebb
kockazatra torekszenek.

3. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljarasok kezdeményezésére, eljarasi
rendjére és lezarasara a Kbt. Hatodik részének rendelkezései az irdnyadok.

XVII. A KOZBESZERZES ELLENORZESE

Ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasait Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy az erre
kijelolt belsé ellendrzési feladatokat ellaté munkatars rendszeresen ellendrizheti, aki a

Biralobizottsag tilésén tanacskozasi joggal részt vehet.

XVIIL FELELOSSEGI RENDSZER

Kozbeszerzési szabalyzat elfogadasa Onkormanyzat Képvisels-testiilete

[ formazott: Sorkiegyenlités

Kozbeszerzési  terv  (annak  médositasanak) | Onkormanyzat Képvisels-testiiletes
elfogadasa

[ formazott: Sorkiegyenlités

Kozbeszerzési terv (annak mddositasdnak) feladdsa | Jegyzo, szaktandcsadé alkalmazasa«

[ formazott: Sorkiegyenlités
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=

Kozbeszerzési eljaras meginditasara vonatkozé
dontés

Onkormanyzat Képvisels-testiiletet

Becsiilt érték és rendelkezésre allé6 anyagi fedezet Polgarmester
megadasa, az ehhez sziikséges el6készités elvégzése

A Dbeszerzés targyara vonatkozé  miszaki Polgarmester
dokumentéacid biztositasa

Biralobizottsagi tagok kijelolése Polgarmester
Sziikség esetén az eljardsban résztvevd felelGs Polgarmester
akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado kijelolése

Ajanlattételi felhivas és dokumentaci6 elfogadasa Biral6bizottsag

Meghivasos eljards esetén a felkérni kivant
ajanlattevok kijeldlése

Onkormanyzat Képvisels-testiilete

Az eljaras ajanlattételi felhivasanak EKR rendszerben
torténd feladasa, illetve EKR rendszerben torténd
megkiildése a kijel6lt ajanlattevék részére

Biralébizottsag elnoke,
szaktanacsadé alkalmazasa esetén
a szaktanacsadd

Az eljardsban az ajanlattevék részérdl feltett
kiegészitd tajékoztatds kérés, el6zetes vitarendezési
kérelem megvalaszolasa ajanlattevik részére

Biralobizottsag elnoke,
szaktanacsadé alkalmazasa esetén
a szaktanacsadd

A beérkezett ajanlatok értékelése, birdlati Biralobizottsag
jegyz6konyv készitése

Az eljarasban benyujtott ajanlatok érvényességérdl, Biralébizottsag
illetve érvénytelenségérél szo6lé dontési javaslat

meghozatala

Az eljaras lezarasara vonatkozdé dontés-el6készitési Biralébizottsag

javaslat meghozatala

Az Az eljarasban benyujtott ajanlatok
érvényességérol, illetve érvénytelenségérdl szolo
dontés, valamint az eljarast lezaré dontés
meghozatala

Onkormanyzat Képvisels-testiilete
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ellatasa, a jogosultsidgok kiosztasa

Az eljaras eredményeként megkdtendd szerz6dés Polgarmester
alairasa

Ajanlati biztositék visszafizetése Polgarmester
Teljesitésigazolas kiallitasa Polgdrmester
A kozbeszerzési iratok jogszabdlyban eldirt Jegyzb
hatariddig torténé megdrzése

A kozbeszerzéssel kapcsolatos belsé-ellendrzési Jegyzd
feladatok ellatasa

EKR rendszer Szervezeti szuper user” szerepkor Jegyz6

XIX. ZARO RENDELKEZESEK

1) Jelen Szabalyzat 2024.20: méreins16... ho ... napjan, a ...

... (HE167) szamu képvisel6-

testiileti hatarozat alapjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit kizardlagosan csak a 2024. ... ho

kozbeszerzési szabalyzat hatalyat veszti.

Balatonszemes, 2020mareids46-......ccoccneenn.n.

polgarmester jegyz6
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- Az Aallamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasarél szélo 368/2011. (XI.31.)
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- A tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmarol sz6l6 1996. évi LVIL
torvény (tovabbiakban Tpvt.)

- A Kkis- és kozépvallalkozasokrol, fejlédésiik tAmogatasardl szolé 2004. évi XXXIV. torvény
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- Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Akr.)
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- Az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolddé tervezéi és mérnoki
szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabdlyairdl szélé 322/2015 (X.30.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: 322/2015. Korm.r.),

- Akozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzé szervezet feladat-
és hataskorérol szol6 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (tovabbiakban: 168/2004.
Korm.r.).

- A kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizaré okok igazolasanak, valamint a
kozbeszerzési miszaki leirds meghatarozasanak modjardél szo6lé 321/2015. (X.30.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: 321/2015. Korm.r.)

- A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzddések teljesitésének és
modositasanak Kozbeszerzési Hatosag altal végzett ellendrzésérdl szolé 308/2015. (X.27.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: 308/2015. Korm.r.)

- A tervpalyazati eljarasokrdl szolé 310/2015. (X.28.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
310/2015. Korm.r.)
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az éves statisztikai 0sszegezésrdl szd6lo 44/2015. (X1.02.) MvM rendelet (tovabbiakban:
44/2015. MvM.r.)

- A Kozbeszerzési Dont6bizottsag eljarasaért fizetendd igazgatasi szolgaltatasi dijrol szolé
45/2015. (XI. 02.) MvM rendelet (tovabbiakban: 45/2015. MvM.r.)

- Afelel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységrél szl 257/2018. (X11.18.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: 257/2018. Korm.r.).

- Az épit6ipari kivitelezési tevékenységrdl szd6lo 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: 191/2009. Korm.r.).
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tajékoztatoira, az EInoki tajékoztatokra, itmutatokra.
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PREAMBULUM

Balatonszemes Kozségi Onkormanyzat (tovabbiakban: Ajanlatkérd) a kézpénzek észszert
felhasznaldsa atlathatésdganak és széles korli nyilvanos ellendrizhetéségének
megteremtése, tovabba a kozbeszerzések soran a verseny tisztasaganak biztositasa
érdekében, a kozbeszerzésekrol sz6l6 2015. évi CXVIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. §-
adban meghatarozott kotelezettségének eleget téve a kozbeszerzési eljarasok el6készitésével,
lefolytatasaval kapcsolatos tevékenységrdl, valamint a felelésségi rendrdl az alabbi
szabalyzatot alkotja.

I. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

E Szabalyzat alkalmazasaban:

a) beszerzés: A jelen Szabalyzat fogalmi korében a beszerzés arubeszerzést, épitési
beruhazas és szolgaltatds megrendelését jelentheti. A jelen Szabalyzat alkalmazdsaban
arubeszerzésnek, szolgaltatas megrendelésnek és épitési beruhazasnak a Kbt. fogalom
hasznalata szerinti arubeszerzések, szolgaltatasok és épitési beruhazasok, épitési
koncessziok és szolgaltatasi koncessziok mindsiilnek. A beszerzési eljaras zarulhat a
felek megallapodasat tartalmazé szerzédés megkotésével vagy az Onkormanyzat
megrendelésének  szallit6  altali  visszaigazolasaval, a  beszerzési eljaras
eredménytelenségével, az ajanlatkérés visszavonasaval, illetve a szerzédéskotéstdl valo
elallassal.

b) kozbeszerzés: az ajanlatkérének a Kbt. hatdlya ald tartozé olyan beszerzései,
amelyeknek a Kbt. szabalyai szerint szamitott becsiilt értéke a beszerzés megkezdésekor
eléri vagy meghaladja a mindenkori nemzeti vagy unios kozbeszerzési értékhatart, nem
tartozik a Kbt. altal nevesitett kivételi korbe, és amelyek lefolytatasara a Kbt. szabalyai az
iranyadoak.

c) kozbeszerzésnek nem mindsiillo beszerzési eljaras: minden kozbeszerzési
értékhatart el nem éré ertéki, vagy egyéb okbol a Kbt. hatalya ala nem tartozé beszerzési
eljaras.

d) ajanlat: Ajanlattevé altal az ajanlattétel keretében benytjtott dokumentum, amely
tartalmazza az eljarast megindité felhivasban el6irt valamennyi tartalmi elemet,
kiillon6ésen az ajanlattevé megajanlasait, arait, kondicidit, hatarid6it és az ajanlati
kiirasban rogzitett feladatok ajanlattevd altal javasolt megoldasi modjat a beszerzés
targyara vonatkozdan.

e) becsiilt érték: a varhaté beszerzési volumen, azaz az adott beszerzés vagy kozbeszerzés
megkezdésekor annak targydért az adott piacon Aaltalaban kért vagy kinalt teljes
ellenszolgaltatas nett6 értékére vonatkozo - jogszabalyban meghatarozott szempontok
szerint kialakitott - becslés, beleértve minden dijat, kdltséget, opcidt és az esetleges
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tartalékkeretet is. A becsiilt érték meghatarozza az alkalmazandé eljaras fajtajat
(beszerzés vagy kozbeszerzés), meghatarozasat minden esetben irasban dokumentalni
sziikséges.

Ajanlatkéro: Balatonszemes Kozségi Onkormanyzat.

Ajanlatkér6 nevében, képviseletében eljar6 személy, ajanlatkéréi jogkor
gyakorlodja, azaz: Dontéshozé: Balatonszemes Kozségi Onkormanyzat Képviseld-
testiilete.

Lebonyolit6: a kozbeszerzési eljaras teljes kord lefolytatdsara irasban megbizott,
kozbeszerzési - jogi szakértelemmel rendelkezd olyan személy vagy szervezet, aki
felel6sen (munkajogi felel6sség és/vagy anyagi kartérités terhe mellett) végzi az adott
kozbeszerzési eljaras lefolytatasat. A lebonyolité lehet (da)-dc) pontok:

da) Az Ajanlatkér6- amennyiben ezzel irdsban megbizza - azon munkavallaldja,
kozalkalmazottja, aki rendelkezik kozbeszerzési tapasztalattal, ismeretekkel,

db) Olyan kiils6 személy (szakértd), - aki az Ajanlatkérével nem all munkaviszonyban
vagy kozalkalmazotti jogviszonyban) - vagy szervezet, aki rendelkezik kdzbeszerzési
tapasztalattal, ismeretekkel, és az Ajanlatkér6t érint6 kozbeszerzési -eljarasok
lebonyolitasaval dllandé vagy eseti megbizas keretében van megbizva.

dc) Felelés AKkkreditalt Kozbeszerzési Szaktanacsadd (tovabbiakban: FAKSZ): a
részben vagy egészben eur6pai unios forrasbél megval6suld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhazas
esetén az hétszazmillié forintot meghaladé értékli kozbeszerzési eljarasban kotelezéen
bevonandd szakember, akit (személyt vagy szervezetet, mellyel jogviszonyban all) az
ajanlatkér6é a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa érdekében, illetve nevében eljaré
személyként megbiz.

dd) A lebonyolitd felel a kozbeszerzési eljaras jogszeri lefolytatasaért. A kozbeszerzési
eljaras lefolytatasaért felelés személy felel6sséget koteles vallalni azaltal, hogy
valamennyi, kozbeszerzési és jogi munkarészt szignojaval latja el, miel6tt az ajanlati
(ajanlattételi) dokumentaciot atadja (felterjeszti) alairasra az ajanlatkérdi jogok
gyakorlojanak. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasaért felelés személy vagy szervezet
felel a becsiilt érték meghatarozasa céljabol elvégzendd vizsgalta lefolytatasaért, a Kbt.
szerinti egybeszamitasi szabdalyok érvényre juttatdsaért, tovabba a részekre bontas
tilalmanak megvaldsitasdért. Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa specialis
szaktudast igényel, és a lebonyolit6 szerv vagy személy ennek nincs birtokaban, az
ajanlatkéréi jogkor gyakorldja koteles a specidlis szakértelmet kivand szaktudas

bevonasardl intézkedni egyéb kozremiikod6 bevonasaval.

EKR: a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasara 2018. aprilis 15. napjatol kotelezden
hasznaland6 Elektronikus Kézbeszerzési Rendszer.

Szakértelem biztositasanak kivanalma a kézbeszerzési eljarasokban: Ajanlatkér6
minden esetben gondoskodik arrdl, hogy a Kbt. el6irdasa alapjan, minden egyes
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kozbeszerzési eljarasban biztositsa azt, hogy az eljarasba bevont személyek és
szervezetek egylittesen rendelkezzenek a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel, tehat egy személy tobb szakértelmet
is ellathat.

k) A biralébizottsag: Ajanlatkérd, a Kbt-ben meghatarozott szakértelemmel egyiittesen
rendelkez6, legaldabb haromtagu biralébizottsagot koteles 1étrehozni az ajanlatoknak -
sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositds vagy indokolds megadasat kovetd
elbiralasara és értékelésére. A Birdlobizottsag ajanlatkérd dontése alapjan, nemcsak az
eljaras biralati szakaszaban hozhat6 létre. A biralébizottsag irasbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot készit az eljarast lezaré dontést meghozé Igazgatd részére. A
biralébizottsagi munkardl jegyzékonyvet kell késziteni, és csatolni kell hozza a
biralébizottsagi tagok indokolassal és sajat kez(i alairassal ellatott biralati lapjait.

1) AKkodzbeszerzés targyai: a Kbt. alapjan az alabbiak lehetnek:

ha) Arubeszerzés: olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehetd ing6d dolog tulajdonjogdnak vagy haszndalatara, hasznositdsara vonatkozé jognak -
vételi joggal vagy anélkiil torténé - megszerzése az ajanlatkérd részérdl. Az arubeszerzés
magaban foglalja a beallitast és az iizembe helyezést is.

hb) Epitési beruhazas: olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya a kovetkez valamely
munka megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd részérdl:

e a Kbt. 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsol6dé munka
kivitelezése vagy Kkivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése
egyutt;

e ¢épitmény Kkivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egylitt;

e azajanlatkérd altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkozzel vagy mdédon torténd kivitelezése.

hc) Szolgaltatdas megrendelése: olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya
arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiild - olyan beszerzés, amelynek targya
kilonosen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkéro részérdl.

s 7

hd) Epitési koncesszi6: Kbt. szerinti ajanlatkérd altal, irasban megkotott visszterhes
szerzddés, amelynek keretében az ajanlatkér6 a Kbt. 8.§ (3) bekezdésben meghatarozott
épitési beruhazast rendel meg, és az ajanlatkérd ellenszolgaltatasa az épitmény hasznositasi
jogdnak meghatarozott idére torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli
ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egyiitt jar az épitmény hasznositasahoz kapcsol6do
miikodési kockazatnak a koncesszids jogosult altali viselésével.

he) Szolgaltatasi koncesszio: Kbt. szerinti ajanlatkérd altal, irdsban megkotott visszterhes
szerzddés, amelynek keretében az ajanlatkér6 a Kbt. 8. § (4) bekezdés szerinti szolgaltatas
nyujtasat rendeli meg, az ajanlatkérd ellenszolgaltatasa a szolgaltatas hasznositasi joganak
meghatarozott iddre torténé atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal
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egylitt, amely egyiitt jar a szolgaltatas hasznositasahoz kapcsol6d6 miikédési kockazatnak a
koncesszios jogosult altali viselésével.

m) A becsiilt érték megallapitasara, az adott kozbeszerzési rezsim meghatarozasara, az

p)

q)

egybeszamitas szabalyaira, a részekre bontas tilalmara, az adott kozbeszerzési rezsimen
beliil a helyes eljardsforma meghatarozasara a Kbt.; annak végrehajtasi rendeletei (a
tovabbiakban: vhr.) tovabba a Kézbeszerzések Tanacsanak ajanlasai, itmutatoi és elnoki
tajékoztatdi az iranyadok. Az ajanlatkérd ezen felel6sségi korében koteles a becsiilt érték
meghatarozasa céljabol kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentalni. A
vizsgalat soran az ajanlatkéré objektiv alapi mddszereket alkalmazhat. Ilyen
modszerek kiilonosen:
- abeszerzés targyara vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése,

- a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett
piackutatas,

- igazsagligyi szakért6 igénybevétele,

- szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

” s

- szakmai kamarak altal el6allitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapulo,
részletes épitési adatbazis,

- az ajanlatkéro korabbi, hasonlé targyra iranyul6 szerz6déseinek elemzése.

Epitési beruhazasok esetében az eljaras csak a kiilon jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfelel6 tervek birtokaban indithaté meg. Kiilon jogszabalyban
foglalt esetekben az ajanlatkérének tervellen6rzésrél és tervezdi mivezetésrdl is
gondoskodnia kell.

Ajanlattevd: gazdasagi tevékenység folytatdsara jogosult belfoldi vagy kiilfoldi
természetes vagy jogi személy, személyes joga szerint jogképes szervezet, egyéni
vallalkozd, valamint az el6z6ekben meghatarozottak altal az ajanlattétel érdekében
létrehozott egytittmiikodési forma, aki az adott beszerzésben vagy kozbeszerzésben
ajanlatot nyujtott be,

Alvallalkozé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a Kkozbeszerzési eljaras
eredményeként megkotott szerz6dés teljesitésében az ajanlattevé altal bevontan
kozvetleniil vesz részt, kivéve:

azon gazdasagi szerepl6t, amely tevékenységét kizardolagos jog alapjan végzi,

a szerzodés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartot, forgalmazdt, alkatrész vagy
alapanyag eladéjat,

épitési beruhazas esetén az épitbéanyag-eladot.
CPV: kozos kozbeszerzési szdszedet, mely alapjan az adott aru, szolgaltatas, épitési
munka beazonositasa végezheto.

kozbeszerzés el6készitése: az adott kdozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, eldzetes piaci konzultacio, a
kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok el6készitése;
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kozbeszerzés megkezdése: a kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast
megindité vagy meghirdeté hirdetmény feladdsanak idépontja, a hirdetmény nélkiil
indul6 eljaras esetében pedig az eljarast megindit6 felhivas vagy a targyalasi meghivo
megkiildésének, ennek hidnyaban a targyalas megkezdésének idépontja;
kozbeszerzési szerzddés: a Kbt. szerinti ajanlatkérd altal, irdsban megkotott,
arubeszerzésre, szolgaltatds megrendelésre vagy épitési beruhdzasra irdnyuld
visszterhes szerzdédés.

SZABALYZAT CELJA, ALAPELVEK

Célok:

a)

b)

g)

h)

Ajanlatkér6 meghatarozza kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak,
bels6 ellendrzésének felelgsségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont
személyek, valamint szervezetek felelGsségi korét és az eljardsok dokumentalasi rendjét,
tovabba az Ajanlatkérd nevében eljarék korét, valamint az ajanlatkér6 nevében az EKR
alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok gyakorlasanak rendjét 6sszhangban a vonatkozé
jogszabalyokkal.

s

Az Ajanlatkéré koteles meghatdrozni a kozbeszerzési eljarasai el6készitésének,
lefolytatasanak, belsd ellendrzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az
eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a kdzbeszerzési
eljarasai dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkoz6 jogszabalyokkal. Ennek
korében kiilondsen meg kell hataroznia az eljaras soran hozott dontésekért felelGs
személyt, személyeket vagy testilileteket. A kdzbeszerzési szabalyzatban vagy a (2)
bekezdés alkalmazasa soran meg kell hatarozni

Ennek korében kiilonosen meghatarozza az eljaras soran hozott dontésekért felelGs
személyt, személyeket, illetve testiileteket.

A kozbeszerzési eljarasban az Ajanlatkérd koteles biztositani, a gazdasagi szerepld pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

Az Ajanlatkérdnek esélyegyenldséget és egyenld banasmaddot kell biztositania.

Az Ajanlatkérd és a gazdasagi szerepl6k a kdzbeszerzési eljarasban a johiszemiiség és
tisztesség, valamint a rendeltetésszerli joggyakorlas kovetelményeinek megfelel6en
kotelesek eljarni.

4

Az Ajanlatkéronek a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felel6s gazdalkodas elvét
szem el6tt tartva kell eljarnia.

Az Eurdpai Unidban letelepedett gazdasagi szerepl6k és a kozosségi aruk szamara
nemzeti elbanast kell nyujtani a kozbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Union kivil
letelepedett gazdasagi szerepl6k és a nem kozodsségi aruk szamara nemzeti elbanast a
kozbeszerzési eljardsban Magyarorszagnak és az Eurdpai Uniénak a kozbeszerzések
terén fennallé nemzetkozi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nyujtani.
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Y4

A kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar, az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarasban
lehet6vé teheti - azonban nem kovetelheti meg — a magyar helyett mas nyelv hasznalatat
is.

Alapelvek, nyilvanossag:

a)

b)

d)

s

Ajanlatkéré a Kbt. hatalya ala tartozé beszerzései vonatkozasaban a Kbt.-ben és jelen
szabdalyzatban meghatarozottak szerint koteles eljarni.

Az Ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasai vonatkozasaban minden egyes esetben koteles
biztositani a verseny tisztasagat, az atlathatésagot, a nyilvanossagot, az
esélyegyenléséget, az egyenld bandsmodot, a joOhiszemliség tisztesség és a
rendeltetésszer(i joggyakorlas kovetelményét, ezzel egyidejlileg érvényre kell juttatni a
kozpénzek hatékony és felelés felhasznaldsat, mint alapelvi rendelkezéseket. A
kozbeszerzés lefolytatasaért felelés személy egyéni felel6sségre vonas terhe mellett
koteles az alapelveket szem el6tt tartani, amennyiben az eljaras soran azt észleli, hogy az
alapelvek sériilnek, koteles Ajanlatkéré képviseletében eljaré személyt értesiteni, aki a

sziikséges intézkedéseket haladéktalanul megteszi.

A kozbeszerzési eljarasok feltételrendszerének meghatdrozdsa soran - a szakmai
igények érvényre juttatasa mellett - figyelemmel kell lenni arra is, hogy az eljarasban
tdmasztott elvarasok indokolatlanul ne korlatozzak egyes ajanlattevék indulasi esélyeit
és a lehet6 legszélesebb korii verseny alakulhasson ki.

A nyilvanossag érvényesiilése érdekében az Ajanlatkérd a kozbeszerzési hirdetmények
megjelenésétd], illetve hirdetmény nélkiili eljarasok esetében az ajanlattételi felhivas
megkiildésétdl a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szereplék szadmara
elektronikus Uton - a regisztralasi adatok megkérésének kivételével - kozvetleniil,
korlatlanul és téritésmentesen teszi hozzaférhet6vé a honlapjan, ett6l eltérni csak
jogszabaly adta keretek kozott lehet.

s 7

Ajanlatkérd a Kbt.-ben rogzitett korben a kdzbeszerzési eljarasok nyilvanossaga korében
rogzitett adatokat, informacidkat a Kozbeszerzési Hatosag altal mikddtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban, sziikség szerint pedig sajat honlapjan is kozzéteszi. A
Kozbeszerzési eljarasban iratbetekintésre, valamint az iratokban foglalt tzleti titkok
kezelésére a Kbt.-ben foglalt rendelkezések az iranyadoak.

Ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarasok iktatasat a tobbi irattdl elkiilonitetten koteles
ugyvitelileg kezelni, tekintettel az Ajanlatkéré {gyiratkezelési szabdalyzataban
foglaltakra. Minden egyes kozbeszerzési eljarast uj f6szamon kell iktatni, és a keletkez6
iratokat al-szdmonként Kkell kezelni. A kozbeszerzési eljaras el6készitésével,
lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 0Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras
lezarulasatol (eljaras eredményérdl szolo tajékoztatd kozzététele), a szerzddés
teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerzddés teljesitésétdl szamitott 5 évig meg kell
drizni, figyelemmel az EKR rendelet 9. §-aban foglaltakra. Amennyiben a kézbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, az iratokat - annak birésagi feliilvizsgalat esetén
a felilvizsgalat - jogerds befejezésig, azonban legalabb 5 évig meg kell Orizni. A
kozbeszerzési eljaras soran keletkezett iratok az Ajanlatkéré mindenkori iratkezelésre
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vonatkoz6 szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen kell kezelni, figyelemmel az EKR
rendelet 9. §-aban foglaltakra.

A Kbt.-ben nevesitett alapelvi kovetelmények érvényre juttatdsaval Osszefiiggésben
kovetelmény, hogy az adott kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran barmely eljarasi
cselekménnyel kapcsolatosan az ajanlattevéket ugy kell tajékoztatni, hogy senki ne
jusson jogtalan elényhoz.

SZABALYZAT HATALYA

1. A Szabalyzat személyi hatalya:

A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Ajanlatkéré altal lebonyolitott kozbeszerzés
esetében:

a)

b)

Az Ajanlatkér6é Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban és jelen Szabalyzatban
meghatarozott feladat- és hataskorok figyelembevételével a kozbeszerzési eljarasok
el6készitésében, lebonyolitdsaban barmely médon résztvevékre (kozremiikoddkre),
barmely munkajogi jogviszonyban foglalkoztatott  kézalkalmazottakra  és
munkavallal6kra,

az Onkormanyzattal kozalkalmazotti, illetéleg munkavallaléi jogviszonyban nem 4ll6
egyéb bevont személyekre, szervezetekre. A kozremiikod6(k), lebonyolit6(k) jogait és
kotelezettségeit - a jelen Szabalyzat rendelkezéseivel 6sszhangban - kiilén megbizas
tartalmazza.

A Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed az Ajanlatkérd és mas esetleges ajanlatkérd(k) kozos,
vagy ugynevezett atruhazott kozbeszerzéseire az alabbi esetkorok szerint:

a)

b)
c)

kozos kozbeszerzési eljaras mas ajanlattevdvel, ahol az Ajanlatkéré bonyolitja le a
kozbeszerzési eljarast,

az Ajanlatkéré mas ajanlatkérd nevében eljarva bonyolit le kézbeszerzési eljarast;

az Ajanlatkérd nevében mas ajanlatkéro jar el a kozbeszerzési eljarasban.

Jelen pontban foglalt barmely esetet a Felek kotelesek irasba foglalni.

2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed:

a)

b)

a mindenkori kozbeszerzési értékhatarokat elérd, illetve meghaladé becsilt értékd
arubeszerzésekre, épitési beruhazasokra, épitési koncessziora, szolgaltatasok
megrendelésére és szolgaltatasi koncesszidkra (a becsiilt érték meghatarozasanal a Kbt.
16-19. §-aiban foglalt egybeszamitasi szabalyokra figyelemmel kell lenni, kiilénds
tekintettel a részekre bontas tilalmara),

a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kézponti beszerzé szervezet
feladat- és hataskorérdl sz6l6 168/2004. (V.25.) Korm. rendeletben rogzitett termékek
(kozpontositott) beszerzésére.
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3. A Szabalyzat id6beli hatalya:

A Szabalyzat el6irasait a hatalybalépés napjan folyamatban 1évé kozbeszerzési eljarasokra is
alkalmazni kell azzal, hogy tekintettel kell lenni a Kbt. folyamatban 1év§ eljarasokra
vonatkozo6 jogszabalyhelyeire és ahol a Kbt. masképp rendelkezik, ott a Kbt. el6irasait kell
figyelembe venni.

IV. KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK

A kozbeszerzés becslilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi adé nélkill szamitott, teljes
ellenszolgaltatast kell érteni. Opciondlis részt tartalmazd ajanlatkérés esetén a teljes
ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell érteni.

A kozbeszerzés értékét az egyes targyak vonatkozasaban a Kbt. 17-20. §-ban foglaltakra
tekintettel kell megallapitani.

E szabalyzat hatdlya ald tartoz6 kozbeszerzések vonatkozasaban az értékhatarokat az
Eurépai Unios iranyelvek, bizottsagi rendeletek, a hatalyos kézbeszerzési torvény, a hatalyos
koltségvetési torvény, valamint a Kozbeszerzési Hatdsag erre vonatkozéd tajékoztatdja
hatdrozza meg.

A Kozbeszerzési Hatdsag a Kbt. 15. § (5) bekezdése szerint az egyes beszerzési targyak
esetében alkalmazandd unids értékhatarokat, valamint nemzeti értékhatarokat, valamint a
19. § (4) bekezdés a) pontjaban meghatarozott értékhatarokat minden év elején kozzéteszi
honlapjan. Ennek soran az unids értékhatarok, valamint a 19. § (4) bekezdés a) pontjaban
meghatarozott értékhatarok forintban meghatarozott 6sszegét az Eurdpai Bizottsagnak az
unids értékhatarok nemzeti valutdkban meghatarozott 6sszegére vonatkozd, az Eurdpai
Unié Hivatalos Lapjaban kozzétett kozleményének megfelelen kell feltiintetni.

1. Uniés értékhatarok

A Kbt. 15. § (2) bekezdése szerint az unids értékhatarokat idészakonként az Eurodpai
Bizottsag allapitja meg és teszi k6zzé az Eurdpai Unio6 Hivatalos Lapjaban.

2. A nemzeti kozbeszerzési értékhatarok

A Kbt. 15. § (3) bekezdése szerint az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandé

nemzeti értékhatdrokat a kozponti koltségvetésrdl sz6lo torvényben évente kell
meghatarozni.
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V. KOZBESZERZES ERTEKENEK MEGHATAROZASA

1. Ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési eljarast - a beszerzés targyara és becsiilt értékére
tekintettel - megfelel6 alapossaggal el6késziteni. Ajanlatkérd altal rendelkezésre
bocsatott kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljaradsban a
gazdasagi szereplok képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag megval6sithato és
gazdasagi szempontbol redlis ajanlatot adni. Ajdnlatkérének mar a kdzbeszerzési eljaras
el6készitése soran torekednie kell a magas mindségii teljesités feltételeinek biztositasara,
a kornyezet - beszerzés targyara tekintettel biztosithatdé - védelmére és a
fenntarthat6sagi szempontok figyelembevételére, valamint a beszerzés targyat érintd
szerz6désmaddositdsok megel6zésére. Ajanlatkéré alkalmazhatja az értékelemzés
modszerét is.

2. Ajanlatkér6 az 1. pontban meghatarozott felel6sségi korében koteles a becstlt érték
meghatarozasa céljabdl kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentalni. A
vizsgalat soran az ajanlatkérd objektiv alapi mddszereket alkalmazhat. [lyen moédszerek
kilondsen:

a) a beszerzés targyara vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,
c) igazsagiigyi szakértd igénybevétele,
d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal eldallitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapulo,
részletes épitési adatbazis,

f) az ajanlatkér6 korabbi, hasonlé targyra iranyul6 szerz6déseinek elemzése.
3. Részekre bontas tilalma:

a) Tilos a becsiilt érték meghatarozdsanak modszerét e torvény megkeriilése céljaval
megvalasztani.

b) Tilos a kozbeszerzést oly mddon részekre bontani, amely e torvény vagy e térvény szerinti
unids értekhatart elér6 vagy meghalad6 becsiilt értékli beszerzésekre vonatkozo
szabalyai alkalmazasanak megkeriilésére vezet.

c) Ha egy épitési beruhazads vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitasara iranyulo
szolgaltatasmegrendelés, illetve azonos vagy hasonlé felhasznalasra szant aruk
beszerzése részekre bontva, tobb szerzddés utjan valdsul meg, a kdzbeszerzés becsiilt
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értékének meghatarozasahoz az 0sszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatas
megrendelése esetében az ugyanazon kozvetlen célra irdnyultsag vizsgalatakor az egyes
szolgaltatasok miszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

4. A Kbt. szerint a Hatdsag a becsiilt érték meghatarozasanak egyes moddszereirdl, és a
modszer megvalasztasanak szempontjair6l utmutatét ad ki.

VI. AZ ELJARAS ELOKESZITESENEK ES LEZARASANAK SPECIALIS
SZABALYAI

1. Epitési beruhazasok esetében az eljards csak a kiilén jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfelelé tervek birtokdban indithaté meg. Kiilon jogszabalyban

foglalt esetekben Ajanlatkérének tervellendrzésr6él és tervezdi mivezetésrdl is
gondoskodnia kell.

2. A Kkozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt Ajanlatkérd fiiggetlen szakértékkel,
hatosagokkal, illetve piaci résztvevokkel el6zetes piaci konzultaciokat folytathat a
kozbeszerzési eljaras el6készitése, valamint a gazdasagi szerepldk - tervezett beszerzésre
és annak kovetelményeire vonatkozo - tajékoztatasa érdekében.

3. Az Ajanlatkéro koteles minden sziikséges intézkedést - kiilondsen a relevans informaciok
kozlését a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a megfelel6 ajanlattételi hatarid6
meghatdrozasat - megtenni a verseny tisztasagara, a gazdasagi szerepl6k
esélyegyenlOségére és egyenl6 elbanasara vonatkozd alapelvek érvényesiilése érdekében.

4. Ajanlatkéré koteles meghatarozni a kozbeszerzési eljarasai el6készitésének,
lefolytatasanak, bels6 ellen6rzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljaré, illetve az
eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a kozbeszerzési
eljarasai dokumentalasi rendjét, osszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal. Ennek
korében kulonosen meg kell hataroznia az eljaras soran hozott dontésekért felel6s
személyt, személyeket, vagy testiileteket.

5. A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivds és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszdban
Ajanlatkérd nevében eljarg, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egyuttesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi
és pénziigyi szakértelemmel.

6. Ajanlatkéré az 5. pontban meghatdrozott szakértelemmel egyiittesen rendelkezg,
legalabb haromtagu biralébizottsagot koteles 1étrehozni az ajanlatoknak - sziikség esetén
a hianypotlas, felvilagositas vagy indokolas [Kbt. 71-72. §] megadasat koveto - e torvény
szerinti elbiralasara és értékelésére. A biraldbizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit az eljarast lezar6 dontést meghozo személy vagy testiilet részére. A
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biralébizottsagi munkardl jegyzokonyvet kell késziteni. A biralobizottsag tagjai nem
készitenek e biralat soran egyéni biralati lapokat.

7. Ajanlatkér6 nevében az eljarast lezar6 dontést meghozd személy nem lehet a
biral6bizottsag tagja.

8. Testlileti dontéshozatal esetén a dontéshozoé kizarédlag tanacskozasi joggal rendelkezd
személyt delegalhat a biralobizottsagba.

9. Testuleti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

VII. OSSZEFERHETETLENSEG

1. Ajanlatkér6 koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
megel6zze, feltarja és sziikség esetén orvoslja az Osszeférhetetlenséget és a verseny
tisztasaganak sérelmét eredményezd helyzeteket.

2. Ajanlatkér6é nevében eljard és az Ajanlatkér6 altal a beszerzési vagy kozbeszerzési
eljarassal, vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy irasban
koteles nyilatkozni arrdél, hogy vele szemben fennall-e barmely olyan koériilmény, amely a
Kbt. 25.§ szerinti 6sszeférhetetlenséget eredményezhet. Ha e személy a beszerzési vagy
kozbeszerzési eljarashoz kapcsol6do tobb folyamatban (eljaras el6készitése, ajanlatok és
részvételi jelentkezések biradlata, a kozbeszerzési eljaras eredményérdl sz6lé6 dontés
meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek a nyilatkozatot valamennyi
folyamathoz kapcsolodéan meg kell tennie. Ha az Osszeférhetetlenség vagy annak
kockazata a nyilatkozat megtételét kovetéen meriil fel, az érintett személy koteles ezt
haladéktalanul bejelenteni az ajanlatkérd részére.

3. Haa Szabalyzat VII.2. pontja szerinti cselekmények vagy barmely mas forrasbol szarmazoé
informaci6é alapjan felmeriil az Osszeférhetetlenség kockazata, Ajanlatkér6é Kkoteles
megvizsgalni az dsszeférhetetlenség fennallasat.

4. Osszeférhetetlenség 4ll fenn akkor, ha Ajanlatkéré részérél a beszerzési vagy
kozbeszerzési eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
vagy az eljaras eredményét befolyasolni képes személy - ideértve a kozbeszerzési
szolgaltatot, valamint az altala foglalkoztatottakat is — kozvetve vagy kozvetleniil olyan
pénziigyi, gazdasagi vagy egyéb személyes érdekeltséggel rendelkezik, amely ugy
tekinthetd, hogy befolyasolja funkciéinak partatlan és targyilagos gyakorlasat.

5. Vélelmezni kell, hogy fennall a Szabalyzat VII.4. pontja szerinti 6sszeférhetetlenség, ha a
Szabalyzat VII.4. pontja szerinti személy
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a) a kozbeszerzési eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezoként,
alvallalkozéként részt vesz vagy az alkalmassag igazolasaban részt vesz;

b)a koézbeszerzési eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezdoként,
alvallalkozéként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd szervezetként részt
vevl gazdasagi szerepld tagja, vezetd tisztségviseldje, feliigyel6bizottsdganak tagja,
cégvezetdje vagy alkalmazottja; vagy

c) az a) vagy a b) pontban meghatarozott személyek hozzatartozdja.

6. A kozbeszerzési eljaras el6készitésében vagy lefolytatasaban az Ajanlatkérd részérdl nem

vehet részt olyan személy, akinek a részvétele Osszeférhetetlenséget eredményezne.
Osszeférhetetlenség fennallasa esetén az Ajanlatkéré koteles megvizsgélni, hogy az
osszeférhetetlenség az adott kozbeszerzési eljaras tekintetében hogyan érintette a
verseny tisztasaga és az egyenlé banasmaod elveinek érvényesiilését, és koteles mindazon
intézkedéseket = megtenni, amelyek  sziikségesek  az  Osszeférhetetlenség
megsziintetéséhez és az eljards jogszerliségének helyreallitdsdhoz. A Kbt. 62. § (1)
bekezdés m) pontja akkor alkalmazhatd, ha az egyenld banasmod és a verseny
tisztasdganak sérelme mas médon nem orvosolhaté.

. Ha egy részvételre jelentkez6, ajanlattevd, alvallalkoz6 vagy az alkalmassag igazolasaban
részt vevl szervezet vagy egy ezekkel - kozvetve vagy kozvetleniil - a Kbt. 3. § 28.
pontjaban meghatarozott kapcsolatban all6 gazdasagi szerepl6 - ideértve a Szabalyzat
VIL5. pontja szerinti személyeket is - részt vett a kozbeszerzési eljaras el6készitésében,
az Ajanlatkéré koteles megfelel6 intézkedéseket tenni - kiilonos tekintettel az eljarashoz
kapcsol6d6 valamennyi relevans informacié tobbi gazdasagi szerepldvel vald kozlésére,
valamint megfelel6 ajanlattételi hataridé biztositasara - annak érdekében, hogy az
érintett gazdasagi szereplé kozbeszerzési eljarasban valé részvétele ne vezessen a
verseny torzitdsahoz. Az érintett gazdasagi szerepld a Kbt. 62. § (1) bekezdés m) pontja
alapjan csak akkor zarhato ki az eljarasbol, ha az egyenl6 banasmod elvének tiszteletben
tartasa mas modon nem biztosithato. A kizarast megel6z6en az Ajanlatkérd - hianypdatlas
vagy felvilagositas kérés utjan - koteles biztositani annak lehet6ségét, hogy az érintett
gazdasagi szerepl6 bizonyitsa, hogy a kozbeszerzési eljaras el6készitésében valo
részvétele az egyenl6 banasmaod elvét és a verseny tisztasagat nem sérti, vagy az érintett
gazdasagi szerepld az 0Osszeférhetetlenségi helyzetet mas mddon elharitsa. Az
osszeférhetetlenségi helyzet elharitasa érdekében a gazdasagi szereplé altal tett
intézkedéseket az ajanlatkéro koteles az ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbiralasarol
sz0l6 0sszegezésben ismertetni.

8. A Szabalyzat VIL7. pontja alkalmazdsaban nem eredményezi a verseny tisztasdganak

sérelmét és nem Osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban
a) akitdl, illetve amelytdl az ajanlatkérd az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
piacfelmérés, illetve a Kkozbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a
kozbeszerzés megkezdése id6pontjanak megjelolése nélkiil, kizarélag a felmérés
érdekében sziikséges adatokat kozolve kért tajékoztatast,
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b) aki, illetve amely az ajanlatkéré altal folytatott el6zetes piaci konzultacioban [28. § (4)
bekezdése] vett részt,

c) akitdl, illetve amelyt6l az ajanlatkéré a tamogatasra irdnyulé igény (palyazat)
benyujtasahoz sziikséges arajanlatot kapott,

feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazasa kapcsan az ajanlatkérd nem kozolt vele
a kozbeszerzési eljaras soran az 0sszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd részére
rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladd informaciot, valamint az ajanlattételi
hatarid6é meghatarozasa biztositja az egyenld banasmad elvének érvényesiilését.

9. Az ajanlatkéré az e pont szerinti kotelezettségeinek teljesitéséhez kért nyilatkozatokban
vagy egyéb dokumentumokban foglalt, egyes személyek Osszeférhetetlenségének
vizsgalata szempontjabol relevans, e személyek vagy hozzatartozoik pénziigyi, gazdasagi
és személyi viszonyaira vonatkoz6 adatok kezelésére a Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti
iratmegOrzési kotelezettség lejartaig jogosult.

VIII. A KOZBESZERZESEK TERVEZESE ES OSSZEGEZESE, A KOZBESZERZESI TERV

Ajanlatkéré az elfogadott koltségvetési rendelete alapjan a Kbt. 42. § (1) bekezdésében
foglaltak alapjan, a koltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31. napjaig éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet készit, amelyet Ajanlatkérdé erre feljogositott szervezete vagy
személye fogad el.

A kozbeszerzési tervet Ajanlatkérdnek legalabb ot évig meg kell 6riznie. A kozbeszerzési
terv nyilvanos.

Ajanlatkérd koteles az EKR-ben a Kbt. 43.§ (2) bekezdés a) pontjaban foglaltak alapjan
kozzétenni a kdzbeszerzési tervet, valamint annak mdédositasat az elfogadast kovet6en
haladéktalanul. A Kbt. 43.§ (4) bekezdés alapjan a kozbeszerzési tervnek a targyévet
kovet6 évre vonatkozo kdzbeszerzési terv EKR-ben torténd kozzétételéig kell elérhetdnek
lennie.

A kozbeszerzési terv elkészitése eldtt Ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet
a tervben szintén megfelel6en szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozd
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Ajanlatkér6 tovabba a kdzbeszerzési tervben nem
szerepl6 kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest mddositott kdzbeszerzésre
vonatkoz6 eljarast is lefolytathatja, ha az altala el6re nem lathaté okbdl eldallt
kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas mertiilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési
tervet mddositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmertiilésekor, megadva a
modositas indokat is.
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IX. A KOZBESZERZES NYILVANOSSAGANAK BIZTOSITASA

1. Az Ajanlatkéro koteles az EKR-en keresztiil a K6zbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett
nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben
kozzétenni:

a) a 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott  szerzddéseket a  szerzddéskotést, valamint a
szerz6désmodositasokat a szerz6dés moédositasat kovetden haladéktalanul;

b) a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket a szerzédéskotést, valamint a
szerz0désmodositasokat a szerz6dés modositasat kovetben haladéktalanul;

c) a szerz8dés teljesitésére vonatkozé kovetkezd adatokat:

ca) hivatkozast a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil
indulé eljarasok esetében felhivasra),

cb) a szerz6do6 felek megnevezését,

cc) azt, hogy a teljesités szerzédésszert volt-e,

cd) a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert id6pontjat, valamint

ce) az ellenszolgaltatas teljesitésének id6pontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a
szerz6dés mindegyik fél - tdmogatasbdl megvalosuldé kozbeszerzés esetén szallitédi
kifizetés soran a Kkifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését koveté harminc
napon beliil.

Az (1) bekezdés szerinti adatszolgaltatast az EKR-ben kell teljesiteni, amely gondoskodik
az adatoknak a CoRe-ba torténd, a feltoltést kovetd azonnali, valtoztatas nélkili
automatikus tovabbitasaral.

2. Az ajanlatkéré koteles az EKR-ben kozzétenni:
a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak médositasat az elfogadast kovetben
haladéktalanul;
b) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
el6zetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetoen haladéktalanul;
c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasarol szol6 6sszegezést, a részvételre
jelentkezdknek vagy az ajanlattevdknek valéo megkiildéssel egyidejlileg;
d) a 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat;
e) a szerzddés teljesitésébe bevont alvallalkozoval 6sszefliggd kovetkezd adatokat:
ea) az alvallalkoz6 megnevezését, addszamat, a kozbeszerzésnek azt a részét, amelynek
teljesitéséhez az alvallalkoz6t az ajanlattevé igénybe kivanja venni, az alvallalkozoi
teljesités varhaté szazalékos aranyat az ajanlattevdi teljesitésen beliil, valamint az
ellenszolgaltatas alvallalkoz6i szerzédésben meghatarozott értékét az alvallalkozo
nyertes ajanlattevé altali bejelentését koveté harminc napon beliil, tovabba
eb) az alvallalkozdi teljesités tényleges szazalékos aranyat az ajanlattevéi teljesitésen
belill, az ellenszolgaltatas teljesitésének id6pontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét
az (1) bekezdés c) pontja szerinti adatok rogzitésével egy id6ben;
f) a szerz6dés megsziintetésének, felbontasanak vagy érvénytelensége megallapitasanak tényét,
a Kbt. 135. § (12) bekezdése alkalmazasaval megkotott szerzodés hatalyba nem 1épése esetén
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ennek tényét, azon iddpontot kovetd harminc napon belill, amikor a szerzddés megsziint,
felbontottak, érvénytelenségét megallapitottak, illetve hatalybalépése meghitsult.

3. Az 1-2. pont szerinti adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala
tzleti titokra hivatkozassal nem tagadhaté meg. Ettdl eltér6en amennyiben a felek az
ajanlatot a szerz6dés mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvanossagara a Kbt. 44. §
alkalmazandoé.

4. A 2. pont a) alpontja szerinti kdzbeszerzési tervnek a targyévet kdvetd évre vonatkozo
kozbeszerzési terv EKR-ben torténd kozzétételéig kell elérhetének lennie.

5. Az 2. pont b-c) pontja szerinti adatot, informaciét, dokumentumot legalabb a Kbt. 46. § (2)
bekezdésében meghatarozott id6tartamra koteles elérhet6vé tenni.

6. Az 1. pont a)-b) alpontja szerinti szerz6déseket legalabb a teljesitéstdl szamitott 6t évig
koteles elérhet6vé tenni.

7. Az 1. pont c) alpontja szerinti tdjékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idére
kotott szerz6dés esetében a szerzédés megkotésétdl szamitva évenként kell aktualizalni.

X. BIRALOBIZOTTSAG

1. A Biraldbizottsag feladata a kozbeszerzési eljaras adminisztrativ feladatainak ellatasa,
el6készitése, lefolytatasa, dontési javaslat megfogalmazasa a Dontéshozo részére.

2. A Biralobizottsagnak egyiittesen a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel,
pénziigyi szakértelemmel és jogi-kOzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
szakemberekbdl kell allnia.

3. Erre irdnyul6 felkérés alapjan a Birdldbizottsag tagja lehet megbizasi szerz6dés alapjan
szaktanacsado.

4. A részben vagy egészben eurdpai unios forrasbdl megvalosuld, valamint arubeszerzés
és szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhazas
esetén az hétszazmillié forintot eléré értékli kozbeszerzési eljarasba Ajanlatkéré
részérdl bevonni kivant felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot az eljaras
el6készitésébe és lebonyolitasdba is be kell vonni, a szaktanacsad6 a biralébizottsag

tagja.

5. ABiralobizottsag munkajat kizardlag szakmai alapon koételes teljesiteni, szakvéleményét

meghozni.
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A Biralobizottsag hivatalosan az alakulé gytilésen kezdi meg munkajat. Kivalasztjak a
beszerzés targyanak és értékének megfelel fajtaju eljarast. Elkészitik a kozbeszerzési
eljarast meginditd ajanlattételi/eljarast megindité felhivast, illetve ajanlati vagy
részvételi felhivas hirdetményét, valamint amikor a Kbt. ezt kotelezévé teszi, akkor az
ajanlati/részvételi dokumentaciot.

A Biralobizottsag akkor hatdrozatképes, ha a tagok tobb mint fele jelen van. A
Biralébizottsag dontéseit egyszerii szotobbséggel hozza. Szavazategyenl6ség esetén a
Biralobizottsag elnokének szavazata dont. A Birdlobizottsag tagjai kizaroélag igennel
vagy nemmel szavazhatnak.

Amennyiben Ajanlatkéro részér6l megtorténik az ajanlati/részvételi felhivas elfogadasa,
ugy azt a szaktanacsado, illetve annak hianyaban a Jegyz6 altal kijelolt személy
elektronikus formaban kiildi meg, kézvetlen ajanlattételi felhivassal indulé eljarasok
esetében az ajanlattevék, hirdetménnyel indulé eljarasok esetében a Kozbeszerzési
Hatdsag részére.

Az ajanlattételi, illetve részvételi hatarid6 lejartanak idépontjaban, az ajanlatokat, illetve
részvételi jelentkezéseket a Biralobizottsag elnoke vagy a szaktanacsadé felbontja, a
Kbt-ben meghatarozott informaciékat, adatokat felolvasaskor ismerteti.

A hataridé utan beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés csomagolasa az
ajanlattevd, illetve részvételre jelentkez6 személyének megallapitasa céljabol bonthaté
fel, amelyrdl kiilon jegyz6konyvet kell felvenni.

A Biralobizottsag elnoke vagy a szaktandcsadé az ajanlatok - targyalasos eljarasban a
végleges ajanlatok - bontdsanak megkezdésekor, az ajanlatok felbontdsa el6tt
kozvetleniil - amennyiben relevans - ismerteti az eljarashoz kapcsolddé becsiilt értéket,
valamint a szerzddés teljesitéséhez rendelkezésre all6 anyagi fedezet 6sszegét.

A Biralébizottsag feladata, 6sszetétele:

javaslat Ajanlatkéré részére a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivds és
kozbeszerzési dokumentum tartalmara vonatkozoan, amennyiben kijel6lése az eljaras
meginditasakor tortént meg,

javaslat a kiegészit6 tajékoztatasra adott valasz tartalmara,

c. targyalasos eljaras esetén részvétel az ajanlattevdkkel torténd targyalasok lefolytatasa,

d. ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések alkalmassagadnak és érvényességének
vizsgalataban vald aktiv részvétel,

e. annak ellendrzése, hogy a beérkezett ajanlatok, jelentkezések megfelelnek-e a
felhivasban, valamint a dokumentaciéban és a jogszabalyokban el6irt jogi, tartalmi,
miiszaki és formai kdvetelményeknek,
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f. hianypotlas/felvilagositas kérés el6irasa, a beérkezett
hidnypotlasok/valaszok/indokoldsok megvizsgalasa, tartalmi tisztazé kérdések
feltétele, a valaszok elbiralasa, szamitasi hiba javitasa,

g. az aranytalan alacsony ar és egyéb ardnytalan vallalasok kapcsan indokolas
megkérésére torténd javaslattétel,

h. javaslat az el4zetes vitarendezési kérelemre adott valasz tartalmara,

i. annak vizsgalata, hogy van-e olyan részvételre jelentkezd/ajanlattevd, akit az
eljarasbol ki kell zarni, mely részvételi jelentkezések/ajanlatok megfelel6ek,
érvényesek vagy érvénytelenek, illetéleg ezen megallapitasoknak a szakvéleményben
val6 rogzitése,

j. Irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a kozbeszerzési eljarast lezaro
dontést meghozdé Ajanlatkérévezet6 részére. A szakvélemény, dontési javaslat
elkészitésekor a Biralobizottsagi tagok egyszerli tobbséggel alakitjak ki a
szakvéleményt, dontési javaslatot. A Biralobizottsag tagjai ,igennel” vagy ,nemmel”
foglalhatnak allast az adott kozbeszerzési kérdésben, tartdzkodasra nincs mod. Azonos
szamu ,igen” és ,nem” esetén az elnok szavazata dont a Biralobizottsag dontési
javaslatanak meghozataldban.

k. A biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha a szavazati joggal biré tagok tobb mint fele
személyesen vagy képvisel6je utjan a bizottsagi iilésen jelen van, illetve a tavollévd
tagok elektronikus Uton torténd szavazasa esetén, ha a szavazasra jogosultak tobb,
mint fele leadta a szavazatat. Amennyiben valamely bizottsagi tag az iilésrél valo
tdvolmaradasat jelezte, gy szavazatat elektronikus dton - e-mailben - oly mdédon
kiildheti meg a lebonyolité részére, melybdl utélag egyértelmiien megallapithaté az
altala képviselt dontési javaslat.

. A biralobizottsag tagjait minden egyes kozbeszerzési eljarasnal a Dontéshozo bizza

7

meg a Kbt. 27.§ (3) - (4) bekezdéseiben foglalt el6irasok figyelembevételével.
m. Az eljarast lezar6 dontést meghozo személy nem lehet a biralébizottsag tagja.

13. A Biralobizottsag iiléseirdl minden esetben jegyzokonyvet kell késziteni, és a jelenlévd
tagoknak kell az alairasukkal hitelesiteni.

14. Ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit a KépviselG-testiilet, a Biraldbizottsag, a
Lebonyolit6, a FAKSZ és a kozbeszerzés targya szerint érintett szervezeti egység
vezetOje gyakorolja a Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen. Ezen személyek,
amennyiben az altaluk elvégzend6 tevékenységhez a Kbt. vagy egyéb jogszabaly eldirja,
kezelik az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszert.

15. Amennyiben az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara kiilsd”
lebonyolitot/megbizott szakértdt/FAKSZ-ot biz meg, ugy az koteles a Biralobizottsag
tagjairol és a biralobizottsagi feladatok elvégzésérdl a megbizasi szerzddés alapjan

gondoskodni.
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16. Amennyiben Ajanlatkérd kiilsé lebonyolité személyt, illetve szervezetet biz meg az
eljaras lefolytatasara, akkor a Biralobizottsag kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
tagjanak feladatait a lebonyolitd személy, illetve szervezet a megbizasi szerzddése
alapjan koteles elvégezni.

XI. A KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASA ES LEFOLYTATASA

1. Az 0sszesitett éves kdzbeszerzési tervben szerepld kdzbeszerzési eljaras meginditasarol
Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy személye dont.

2. Akozbeszerzési eljaras meginditasa a belsé felel6sségi rend kiadmanyozasaval torténik.

3. Abelsd felel6sségi rendben az alabbiakat kell meghatarozni:

a) abeszerzés targya;

b) azeljaras tipusa;

c) a Biralébizottsagi tagok kijelolése;

d) abeszerzéshez pénziigyi fedezetet biztosité személy megjelolése;

e) a Biralébizottsag javaslata alapjan a dontést meghoz6 megjelolése;

f) azeljaras becstlt értéke;

g) arendelkezésre all6 anyagi fedezet mértéke;

h) hirdetmény nélkil induld eljarastipus esetén a jogszabalyban el6irt minimum
szamu (vagy ennél tobb) felkérni kivant ajanlattevé megnevezése;

i) belsé ellen6rzésének felel6sségi rendje.

4. A Kbt.- ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott irdsbeli kommunikacié - ha az
EKR rendeletb6l mas nem kovetkezik - elektronikus tGton, az elektronikus kozbeszerzési
rendszerben torténik.

5. Az elektronikus kozbeszerzési rendszer kezelését, az eljarast megindit6 felhivas
hirdetmény utjan torténd kozzétételét, illetve hirdetmény kozzététele nélkiili eljaras
esetén az Ajanlattevéknek valo kozvetlen megkiildését az Ajanlatkérd altal kijelolt
személy/megbizott kiilsd lebonyolitd/szakértd /FAKSZ vegzi.

6. Hirdetményes kozbeszerzési eljaras esetén az Ajanlatkéré altal kijelolt
személy/megbizott kiils6 lebonyolit6/szakért6/FAKSZ az ajanlati/részvételi felhivas
megjelenésétdl biztositja az ajanlattevok részére a dokumentacio elérésének
lehetdségét, valamint  0Osszegylijti az  esetlegesen  beérkez6  kiegészitd
tajékoztatas(ok)ban foglalt kérdéseket, valamint az érintett szervezeti egység altal
megadott szakmai valaszokat.

7. Ajanlatkérd az eljarasban val6 részvételt, ajanlati biztositék addsdhoz kotheti, mely
osszegének megallapitasa a Biraldbizottsag feladata.
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Hirdetmény kozzététele nélkiili eljaras esetén a Biralobizottsdg minimum a
jogszabalyban el6irt szamu ajanlattevét koteles az ajanlattételre felhivni.

A felkérni kivant ajanlattevék megjelolése Ajanlatkérd altal erre kijelolt szervezetének
vagy személyének hataskorébe tartozik.

Meghivasos eljaras esetén a felkérni kivant ajanlattevéket ugy kell kijelolni, hogy azok
az eljarasban el6irt alkalmassagi feltételek, illetve a szerzddés teljesitésére varhatoéan
alkalmasak legyenek. Ennek megitélése a felkérni kivant ajanlattevék kijelolésére
jogosult szervezet vagy személy hataskorébe tartozik.

Az ajanlattételre felhivand6 gazdasagi szerepldk kivalasztasakor az egyenlé banasmaod
elvének megfeleléen és lehetdleg a mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok részvételét
biztositva Kkell eljarni Ajanlatkérének.

Az Ajanlatkérd altal Kkijelolt személy/megbizott kiilsé lebonyolitd/szakért6/FAKSZ
koteles ellatni a beérkezett ajanlatokkal kapcsolatos adminisztracios feladatokat.

Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az EKR
végzi akként, hogy a bontas id6pontjaban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az
Ajanlatkéro szamara hozzaférhet6vé valnak.

Az elektronikusan benyujtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetében a Kbt. 68. §
(4)-(5) bekezdés szerinti adatokat az EKR a bontas idépontjatél kezdve azonnal
elektronikusan - azzal a tartalommal, ahogyan azok az ajanlatban vagy részvételi
jelentkezésben szerepelnek - az ajanlattevék vagy részvételre jelentkezd8k részére
elérhet6vé teszi. Részben elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezés és ajanlat
bontasat a Kbt. 68. § (1a) bekezdésben foglaltak szerint az EKR végzi, az Ajanlatkérd
azonban ebben az esetben koteles a részvételi jelentkezés és az ajanlat EKR-en Kkiviil
beérkezd részeit a megfelel6 ajanlathoz tarsitani és azt dokumentalni. Fizikai modellek
benyujtasa esetén azt fénykép vagy jegyz6konyv készitésével és annak az EKR-be az
eljaras iratai kozotti feltoltésével kell az ajanlatkérének dokumentdlnia. A nem
elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezés és ajanlat esetében, az ajanlatot és a
részvételi jelentkezést egy példanyban, irasban és zartan, az ajanlati, ajanlattételi vagy
részvételi felhivasban megadott cimre kozvetleniil vagy postai uton kell benyujtani az
ajanlattételi, illetve részvételi hatarid6 lejartaig. Az ajanlatkéré el6irhatja elektronikus
masolati példanyok benyujtasat. A nem elektronikusan benyujtott részvételi
jelentkezések és ajanlatok felbontasanal csak az ajanlatkérd, az ajanlattevék (részvételre
jelentkezdk), valamint az altaluk meghivott személyek, tovabba - a kozbeszerzéshez
tdmogatasban részesiilé ajanlatkérd esetében - a kiilon jogszabalyban meghatarozott
szervek képviseldi és személyek lehetnek jelen. E személyek a bontason a felolvasélapba
betekinthetnek. Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét
(székhelyét, lakohelyét), valamint azokat a f6bb, szamszer(isithet6 adatokat, amelyek az
értékelési szempontok alapjan értékelésre kertlnek.
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Az ajanlatok bontasakor ismertethetd a rendelkezésére all6 fedezet 6sszege is.

A részvételi jelentkezések felbontdsakor ismertetni kell a részvételre jelentkez6k nevét,
cimét (székhelyét, lakohelyét). Az ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontasarol és
aKbt. 68. § (4)-(5) bekezdés szerinti adatok ismertetésérdl az ajanlatkérd jegyzékonyvet
készit, amelyet a bontastoél szamitott 6t napon beliill megkiild az 6sszes ajanlattevének,
illetve részvételre jelentkezének. A hataridé utan beérkezett ajanlat vagy részvételi
jelentkezés benyujtasardl szintén jegyzékonyvet kell felvenni, és azt az Osszes -
beleértve az elkésett - ajanlattevdnek, illetve részvételre jelentkez6nek megkiildeni.

Targyalasos eljarasokra vonatkoz6 kiilon el6irasok

Ajanlatkérd hirdetménnyel vagy hirdetmény nélkiil indul6 targyalasos kozbeszerzési
eljarast a Kbt.-ben meghatarozott feltételek fennallasa esetén indithat. A targyaldsos
kozbeszerzési eljaras inditasa esetén torekedni kell az ajanlattevék lehetd legszélesebb
korének bevonasara.

A targyalasok tobb ajanlattevd esetén egyiittesen vagy kiilon- kiilon is lefolytathatok,
illetve tobb targyalasi nap is tarthatd, de e kdrben is tigyelni kell az esélyegyenléségre. A
targyalasokr6ol miden esetben jegyzékonyvet sziikséges felvenni. A targyalasokat
targyalasvezetdn keresztiil a lebonyolité végzi. A targyalasvezetének rendelkezni kell
alapvetd kozbeszerzési ismeretekkel.

Ajanlatkérének a kozbeszerzéstdl visszalépni, tovabba az eljarast megindité felhivast és
egyéb kozbeszerzési dokumentumokat, tovabba az ajanlati és részvételi jelentkezést
modositania csak és kizarolag a Kbt-ben meghatarozott esetek fennallasa esetén lehet.

Az Ontisztazas jogat a Kbt.-ben meghatarozott esetekben biztositani kell az ajanlattevék
szamara.

Az Ajanlatkérd altal Kkijelolt személy/megbizott kiilsé lebonyolitd/szakért6/FAKSZ
elvégzi az ajanlatok mérlegelést nem igényld, objektiven értékelheté adatainak
értékelését (pontozasat), a kozbeszerzési - jogi vizsgalatot, szlikség esetén felhivja az
ajanlattevoket hianypotlasra, felvilagositas vagy indokolas adasara.

Az ajanlatok szakmai szempontu ellendrzése az érintett, beszerzést kezdeményezd
osztaly altal torténik meg, els6sorban a kijel6lt szakmai munkatars altal, irasban. Az
irasos értékelést az Ajanlatkéré altal kijelolt személy/megbizott kiilsé
lebonyolit6/szakért6 /FAKSZ a k6zbeszerzési iratok kozott koteles megdbrizni.

Az ajanlatok miszaki - szakmai értékelése korében kiilonos koriiltekintéssel kell eljarni
az egyenértékiiség vizsgalata soran. Amennyiben valamely ajanlat miszaki tartalma
nem egyezik pontosan a kiirasban rogzitett miiszaki tartalommal, agy vizsgalni
szlikséges annak egyenértékiiségét.
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20. A szakmailag megalapozott, jogi- kozbeszerzési és szakmai véleménnyel ellatott dontési

21.

22.

javaslat alapjan a k6zbeszerzési eljaras eredményérdl a Biralobizottsag szakvéleményét
figyelembe véve, az ajanlatkér6 dont. Amennyiben a dontés meghozatala ellendrzd
szervezet jovahagyasdhoz kotott, ugy a dontés meghozatala feltételes formdaban
torténhet azzal, hogy a dontés az ellen6rz6 szerv jovahagyasaval 1ép hatadlyba. A
biralébizottsag szakvéleménye (javaslata) a dontés meghozatalaban a déntéshozét nem

koti.

Tamogatasbol megvalosulé kozbeszerzések esetén az adott palyazati forras felelgse
(projektmenedzser) a kozbeszerzési eljards el6készitését6l kezdédden szorosan
egylttmiikodik a beszerzést kezdeményez6 szervezeti egységgel és a lebonyolitéval,
szakmai tAmogatast nyudjt annak érdekében, hogy a kiiras a palyazati forrasfelhasznalas
kovetelményeinek teljes korien megfelelve torténjen meg. Ennek keretén beliil koteles
tajékoztatast adni a lebonyolit6 részére, ha az adott projektben specialis eljarasrendi
el6irdsok szerepelnek, vagy barmely mas adminisztracids, adatszolgaltatasi vagy egyéb

7

el6iras betartasa sziikséges.

Amennyiben az eljaras lefolytatasara felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd
keriil megbizasra, ugy a tevékenysége korében a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara
szolgalé elektronikus rendszerben elektronikusan rogzitetten hagyja jéova a
kozbeszerzési eljaras soran keletkezett, a felel6s akkreditalt koézbeszerzési
szaktanacsadoi tevékenységrdl sz6l6 257/2018. (XII. 18.) Korm. rendelet 21. § (9)
bekezdésben meghatarozott dokumentumokat. E dokumentumokat a papir alapon
lefolytatott eljards esetén a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé
tevékenysége korében alairasaval és a névjegyzékbe vétel sordn kapott lajstromszamat
feltiintetd pecséttel latja el.

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado ellatja az eljaras alapjaul szolgald
iratok személyes ellen6rzését, és felel6sséget vallal az eljaras - kizardlag kozbeszerzési
jogi szempontu - szakszerlségéert és a kdzbeszerzésekre vonatkozd jogszabalyoknak
valé megfelel6ségéért, tovabba papir alapon lefolytatott eljaras esetén alairasaval
igazolja a kozbeszerzési eljarasban torténd személyes részvételét.

A felel8s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado elektronikusan hagyja jova - papir
alapon lefolytatott eljaras esetén alairasaval koteles ellatni -

a) a kozbeszerzési eljarast megindité felhivast és - a miszaki leiras, miiszaki
tervdokumentacié és az arazatlan koltségvetés Kkivételével - a kozbeszerzeési
dokumentumokat,

b) elektronikusan benyujtott és felbontott ajanlatok esetében - az EKR altal generalt
bontasi jegyzdkonyv kivételével - a bontasi jegyzokonyvet, a biralobizottsagi munkardl
késziilt jegyz6konyvet és

c) az 0sszegezést, 6sszegezéseket.
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A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti
esetben az eljarast megindité felhivasban nevét és lajstromszamat, a kozbeszerzési
dokumentumokban pedig nevét, levelezési cimét, e-mail-cimét, valamint
lajstromszamat feltiinteti.

XII. A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASA

1.

Ajanlatkér6 a Kbt. 46. §-a alapjan minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak
el6készitésétdl az eljards alapjan kotott szerzédés teljesitéséig terjedéen - irasban, vagy
az eljarasi cselekmények elektronikus gyakorlasa esetén kiilon, e torvény felhatalmazasa
alapjan alkotott jogszabaly szerint elektronikusan koteles dokumentalni.

. A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 6sszes

iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatdl, a szerzddés teljesitésével kapcsolatos dsszes
iratot a szerzddés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell érizni. Ha a kozbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birésagi feltilvizsgalat esetén
a feliilvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megdrizni.

. A Kkozbeszerzési iratok megdérzésér6l Ajanlatkérd altal kijelolt személy koteles

gondoskodni.

Ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsdg vagy jogszabalyban feljogositott mas
szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy résziikre
elektronikus uton hozzaférést biztositani.

. Az EKR iizemeltetésével 6sszefliggd feladatok teljesitése érdekében az EKR iizemeltetdje

az EKR-ben rogzitett személyes adatokat a 2. pontban meghatarozott id6tartamig kezeli.

XIII. DONTESHOZATAL

. Az eljards eredményérél, eredménytelenségérdl, az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezé

/////

illetve részvételi jelentkezésének a Kbt. szerinti egyéb okbdl tortént érvénytelenné
nyilvanitasardl a Birdlobizottsag javaslata alapjan a Képvisel6-testiilet dont.

. A dontés meghozatalakor Ajanlatkérének figyelembe kell vennie AZ ELIARAS

ELOKESZITESENEK ES LEZARASANAK SPECIALIS SZABALYAI cim(i pontban el&irtakat.

XIV. EREDMENYHIRDETES
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1. Ajanlatkérd koteles az ajanlattevét vagy részvételre jelentkezét irdsban tajékoztatni az
eljards vagy az eljards részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljaras
eredménytelenségérdl, az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd kizarasardl, a szerz6dés
teljesitésére valé alkalmatlansdganak megallapitasarol, ajanlatanak, illetve részvételi
jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitasarol, valamint ezek részletes indokardl, az
errdl hozott dontést kovetden a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon
belil.

2. Ajanlatkéré az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor kiilon
jogszabalyban meghatdrozott mintdk szerint {rasbeli 0sszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrdl, illetve a részvételi jelentkezésekrdl.

3. Az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatd feladasaval, kozzétételével kapcsolatos
feladatokat az Ajanlatkéré képvisel6je altal kijelolt személy/megbizott kiilsd
lebonyolit6/szakértd /FAKSZ végzi.

4. Amennyiben a dontéshozatalt kovetéen az eredmény, illetve az ajanlatok elbiralasarol
sz0l 0Osszegezés modositasanak sziikségessége mertil fel, (pl.: jogosnak értékelt
ajanlattevdi észrevételek, vagy az ajanlattevd képviselGje altal észlelt eliras, szamitasi
hiba vagy mas értékelési hiba kovetkeztében) a lebonyolité koteles errdl irasban
tajékoztatni ajanlatkérdt, aki dont a modositasrdl, sziikség esetén Gjabb biralobizottsagi
ilés 0sszehivasarol. Amennyiben ajanlatkérd allaspontja a jogszabaly altal a mddositasra,
valaszadasra el6irt hataridén beliil nem szerezhet6 be, abban az esetben a lebonyolité
jogosult a valtozdsokat atvezetni, illetve a sziikséges mddositdsokat megkiildeni az
ajanlattevoknek, de dontéshozot errdl haladéktalanul tajékoztatnia kell.

5. Az ajanlatkér6 az irasbeli 6sszegezést az ajanlattevék részére torténd megkiildésétol
szamitott huszadik napig, a részvételi szakaszrol késziilt 6sszegezés esetén az ajanlattételi
hataridd lejartaig egy alkalommal - valamint ezenfelil a Kbt. 79. § (4a) bekezdés
alkalmazasa esetén szintén egy alkalommal ugyanezen id6pontig - jogosult médositani,
sziikség esetén az érvénytelenségrdl szolo tajékoztatast visszavonni, tovabba a mar
megkotott szerzddéstdl eldllni, illetve ha az eredeti allapot nem allithaté helyre, a
szerzddést azonnali hatallyal felmondani, ha az eredmény megkiildését kovetSen észleli,
hogy az eredmény (eredménytelenség) jogszabdlysért6 volt és a modositas a
jogszabalysértést orvosolja. Ha a moédositas soran az ajanlatkéro a részvételi jelentkezés
érvénytelenségérol sz4l6 tajékoztatast visszavonja, Uj ajanlattételi hataridé kitizésével
jogosult a részvételre jelentkezének ajanlattételi felhivast kiildeni. Az ajanlatkér6 a
modositott irasbeli 0Osszegezést koteles haladéktalanul, egyidejlileg az 0Osszes
ajanlattevonek megkiildeni.

6. Amennyiben az ajanlatkér6 a kézbeszerzéshez tamogatast nyujté vagy a kozbeszerzések
jogszabalyban el6irt ellendrzését végz6 szerv megallapitdsa alapjan észleli az eredmény
megkiildését kovetben, hogy az eredmény (eredménytelenség) jogszabalysértd volt, egy
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alkalommal, és legfeljebb a megallapitasban foglaltakkal 6sszefliggd jogszabalysértés
orvoslasdhoz sziikséges terjedelemben jogosult az ajanlattevéket vagy a részvételre
jelentkezdket legfeljebb harom munkanapos hataridével hianypotlas [71. §], felvilagositas
[71.§] vagy indokolas [72. §] benytjtasara felhivni, valamint a (4) bekezdés szerint eljarni,
ha az eljarasban tortént jogszabalysértés ezen eljarasi cselekmények utjan orvosolhato.

7. Az ajanlatokrdl vagy részvételi jelentkezésekrdl késziilt irdsbeli 6sszegezésben észlelt
barmely elirast (névcserét, hibas névirast, szam- vagy szamitasi hibat vagy mas hasonlo
elirast) az ajanlatkér6 kérelemre vagy kérelem hianyaban is kijavithatja. A kijavitott
irasbeli Osszegezést az ajanlatkérd legkésébb az eljards vagy a részvételi szakasz
eredményének megkuldését kovetd tiz napon beliil koteles egyidejlileg megkiildeni az
Osszes ajanlattevének, illetve részvételre jelentkezdnek.

8. Az ajanlati biztositék visszafizetésérol a Biralobizottsag elnoke, illetve a szaktanacsado
erre vonatkozé tajékoztatasa alapjan Ajanlatkérd altal erre kijelolt személy gondoskodik.

XV. KOZBESZERZESI SZERZODES MEGKOTESE, TELJESITESE,
MODOSITASA

1. Eredményes koézbeszerzési eljaras esetén a kozbeszerzési szerz6dést a nyertes
ajanlattevével - k6zos ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevékkel — kell megkotni a
kozbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, a szerzdédéstervezet és az ajanlat
tartalmanak megfelel6en, a Kbt. szerzédésekkel kapcsolatos rendelkezéseinek eldirasai
szerint, tekintettel a szerz6déskotési moratorium elbirdsaira. A szerzédéstervezet

Osszedllitdsa soran a jogi szaktudas nem mell6zhetd.

2. A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotendd szerzodés alairasra torténd
el6készitése az Ajanlatkéré KképviselGje 4altal kijelolt személy/megbizott kiilsé
lebonyolito/szakért6 /FAKSZ feladata. A szerzddés alairasara az ajanlatkér6 nevében a
polgarmester jogosult. A polgarmester feladata a szerzddés megfelel6 példanyszamara a
jogi ellenjegyzés, ezt kovetden a pénziigyi ellenjegyzés beszerzése, majd a szerzddés
alairasra torténo el6készitése. Ezt kovetden kertl vissza a szerzddés a polgarmesterhez,
aki gondoskodik a masik fél altali alairasaro6l. A kozbeszerzési eljaras alapjan kotott
szerz6déseket minimum 3 eredeti példanyban kell elkésziteni.

3. A megkotott szerzédés nyilvanos, annak tartalma kozérdekd adatnak mindsil. A
szerzddést a szerz0dés megkotését kovetden haladéktalanul a Kézbeszerzési Hatosag
altal miikodtetett nyilvanos elektronikus szerz6déstarban (CoRe), és az EKR rendszerben
kell kdzzétenni.

4. A Kkozbeszerzési eljards eredményeként megkotott szerzédések moddositdsanak
lehet6ségét a Kbt. 141. §-anak rendelkezései tartalmazzak.
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5. A szerzddés moédositasardl a kozbeszerzéssel érintett szervezeti egység vezetdjének
javaslatat figyelembe véve a polgadrmester jogosult donteni. A szerz6dés mddositasara
kizardlag a Kbt.-ben rogzitett szabalyok figyelembevételével keriilhet sor.

6. A szerzédésnek, a kozpénzekkel valé felel6s gazdalkodas elvével dsszhangban torténd
teljesitésével kapcsolatban a Kbt. 142. §-aban foglaltak az iranyadoak.

7. Ajanlatkér6 koteles dokumentalni a szerzddés teljesitésére vonatkoz6 adatokat és
ellendrizni az értékelés soran figyelembe vett kotelezettségek teljesitését.

8. A kozbeszerzés alapjan megkotott szerz6désekre a Kbt.-ben foglalt eltérésekkel a Polgari
Torvénykonyvrél szoléo 2013. évi V. torvény (tovabbiakban: Ptk.) rendelkezéseit kell
alkalmazni.

XVI. VITARENDEZES, JOGORVOSLATOK

1. Amennyiben a kozbeszerzési eljaras barmely eljarasi cselekményével vagy a
kozbeszerzési eljarasban keletkezett barmely dokumentummal kapcsolatosan valamely
ajanlattevé vitarendezést vagy jogorvoslatot kezdeményez, err6l a lebonyolitd
haladéktalanul tajékoztatja az ajanlatkér6t. Amennyiben a vitatott el6irds kdzbeszerzési-
jogi kérdést érint akkor Ajanlatkérd képviseldje altal kijelolt személy/megbizott kiils
lebonyolit6/szakértd /FAKSZ, miiszaki-szakmai kifogas esetén a kozbeszerzéssel érintett
szervezeti egység vezetdje, vagy az altala megbizott személy (de lehetbleg a kijelolt
szakmai munkatars) el6késziti a kifogdssal kapcsolatos valaszt, melybe a
biralébizottsagot is bevonjak. Ajanlatkérd végleges valaszat, illetve ellenkérelmét az
Ajanlatkéré képviseldje altal kijelolt személy/megbizott kiilsd
lebonyolito/szakért6 /FAKSZ allitja Ossze, és ajanlatkérd alairasa utan kildi meg az
illetékeseknek. Amennyiben ajanlatkérd alairasa a jogszabaly altal el6irt hataridén beliil
nem szerezhetd be, akkor a lebonyolit6 jogosult a valasz megkiildésére, de errdl az
ajanlatkér6t minden esetben dokumentaltan tajékoztatnia kell.

2. Avitarendezés és jogorvoslati eljarasok soran Ajanlatkéro részérdl eljaré személyek - az
indokolt szakmai igények figyelembevétele mellett - minden esetben a lehetd legkisebb

kockazatra torekszenek.

3. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljarasok kezdeményezésére, eljarasi
rendjére és lezarasara a Kbt. Hatodik részének rendelkezései az iranyadok.

XVII. A KOZBESZERZES ELLENORZESE
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77 77

Ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasait Ajanlatkéré erre feljogositott szervezete vagy az erre
kijelolt bels6é ellendrzési feladatokat ellaté munkatadrs rendszeresen ellendrizheti, aki a

Biralobizottsag lilésén tandcskozasi joggal részt vehet.

XVIIL. FELELOSSEGI RENDSZER

Kozbeszerzési szabalyzat elfogadasa

Onkormanyzat Képvisel§-testiilete

Kozbeszerzési  terv  (annak  moddositasanak)
elfogadasa

Onkormanyzat Képvisel§-testiilete

Kozbeszerzési terv (annak modositasanak) feladasa
az EKR RENDSZERBE

Jegyz6, szaktanacsado alkalmazasa

esetén a szaktanicsado

Kotelezettségvallalo

Polgarmester

A beszerzéshez pénziigyi fedezetet biztosito

Onkormanyzat Képvisels-testiilete

Kozbeszerzési eljaras meginditasara vonatkozd
dontés

Onkormanyzat Képvisels-testiilete

Becstlt érték és rendelkezésre all6 anyagi fedezet Polgarmester
megadasa, az ehhez sziikséges el6készités elvégzése

A beszerzés targyara vonatkoz6  miszaki Polgarmester
dokumentacié biztositasa

Biralobizottsagi tagok kijelolése Polgarmester
Sziikség esetén az eljarasban résztvevd felelds Polgarmester
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado kijelolése

Ajanlattételi felhivas és dokumentacio elfogadasa Biralébizottsag

Meghivasos eljaras esetén a felkérni kivant
ajanlattevok kijelolése

Onkormanyzat Képvisels-testiilete
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Az eljaras ajanlattételi felhivasanak EKR rendszerben
torténd feladasa, illetve EKR rendszerben torténd
megkiildése a kijelolt ajanlattevok részére

Biralébizottsag elnoke,

szaktanacsado6 alkalmazasa esetén

a szaktanacsado

Az eljarasban az ajanlattevék részérdl feltett
kiegészitd tajékoztatas kérés, el6zetes vitarendezési
kérelem megvalaszolasa ajanlattevék részére

Biralobizottsag elnoke,

szaktanacsado6 alkalmazasa esetén

a szaktanicsado

A beérkezett ajanlatok értékelése, biralati Biralébizottsag
jegyz6konyv készitése

Az eljarasban benyujtott ajanlatok érvényességérdl, Biralobizottsag
illetve érvénytelenségérdl sz6l6 dontési javaslat

meghozatala

Az eljaras lezarasara vonatkoz6 dontés-el6készitési Biralobizottsag

javaslat meghozatala

Az Az eljarasban benyujtott ajanlatok
érvényességérol, illetve érvénytelenségérdl szdlo
dontés, valamint az eljarast lezar6 dontés
meghozatala

Onkormanyzat Képvisels-testiilete

Az eljards eredményeként megkotendd szerzdédés Polgarmester
alairasa

Ajanlati biztositék visszafizetése Polgarmester
Teljesitésigazolas kiallitasa Polgarmester
A kozbeszerzési iratok jogszabalyban el6irt Jegyz6
hatariddig torténd megdrzése

A Kkozbeszerzéssel kapcsolatos bels6-ellendrzési Jegyz6
feladatok ellatasa

EKR rendszer Szervezeti szuper user” szerepkor Jegyz6

ellatasa, a jogosultsagok kiosztasa
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XIX. ZARO RENDELKEZESEK

1) Jelen Szabalyzat 2024....ho ....napjan,a....... () szamu képvisel6-testiileti hatarozat alapjan
1ép hatalyba. Rendelkezéseit kizarolagosan csak a 2024. ... ho ... nap utan meginditott

eljarasokra kell alkalmazni.

2) Jelen szabalyzat hatalyba 1épésének napjan a 51/2017. (II.20.) hatarozattal elfogadott
kozbeszerzési szabalyzat hatalyat veszti.

Balatonszemes, ......ccccceveeennn.

név név
polgdrmester jegyz6
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