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A kézérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanosségra hozataldnak szabalyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Balatonszemesi Kéz6s Onkormdnyzati Hivatal (tovabbiakban: hivatal) a kozérdeki adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének ¢és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvdnossigra hozataldnak szabalyait az informacidés onrendelkezési jogrél és az
informécioszabadsagrol szo6lé 2011. évi CXIL térvény (a tovébbiakban: Info. térvény), a
kozérdekll adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
kozponti jegyzEk adattartalméra, az adatintegracidra vonatkozé részletes szabalyokrdl szolo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kézzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintdkrol szol6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM
rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasigi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a
kovetkezok szerint hatarozom meg.

E szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Hivatal kezelésében 1év6 kozérdeki adatok,
kozérdekbdl nyilvanos adatok (tovabbiakban egyiitt: kzérdek( adat) vonatkozasaban.

L
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Hivatal meghatirozza és elGsegitse a kozérdek(i adatok
megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok igénylésének &s
teljesitésének rendjét, az {gyintézésben résztvevd személyeket, 16gzitse az adatokat
megismerni  kivdnd személy jogait ¢és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatdrozza a honlapon kézzétételre keriild
kézérdeki és kozérdekbol nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért feleldstknek korét, az
adatkozl6 elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapesolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a https://www.balatonszemes.hu/ honlapon kozzétételre
kertl.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabélyzat hatdlya kiterjed Balatonszemes Kozség Onkorményzatira, tovdbba a
Balatonszemesi K6z6s Onkorményzati Hivatalra.

2. Krtelmezo rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kételezden kozzéteendd
kozérdekll adatot eléallitotta, illetve amelynek a miik6dése sordn ez az adat keletkezett.
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Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely - toérvényben vagy az Eurdpai Uni6 kételezd jogi aktusdban
meghatarozott keretek kozott - 6nalloan vagy masokkal egylitt az adatok kezelésének céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely muvelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilonosen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megviéltoztatasa, felhasznéldsa, lekérdezése, tovéabbitasa, mnyilvanossadgra hozatala,
6sszehangolasa vagy Osszekapcsolésa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhaszndldsdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezel megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezel6 megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazoé adathordozd teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott id6re torténd korlatozasa céljabol.

Altaldnos kézzétételi lista: a kodzfeladatot ellaté szervek altal kotelezben kozzéteendd
kézérdekll adatok kore.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratinak énkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tdjékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes
adatok - teljes kor(i vagy egyes miiveletekre kiterjed6é — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkorméanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy azt atvevo szerv, szervezet vagy személy
(a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellatdé szerv) kezelésében 1év6 és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatdnak ellatasival osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban régzitett informaci6é vagy ismeret,
fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6ndlldé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilonGsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotitt szerzédésekre vonatkozo adat;

Kézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.




A kozérdekil adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének és a kitelezben kizzéteendd adatok
nyilvanossdgra hozataldnak szabalyzata

Kézzététel: kozérdekll és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
forméaban, barki szdmdra, személyazonositdas nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetové tétele.

Kiilonds kozzétételi lista: jogszabély altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozdan meghatarozott, kotelezéen kozzéteend kozérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a személyes adatok kiilonleges kategdridiba tartozd minden adat, azaz a faji vagy etnikai
szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis irdnyultsdgara vonatkozd személyes
adatok,

Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetové teszik.
Személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacio

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok térlését kéri.

1L
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabdlyai

Az 4llami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabéalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatdé szervnek vagy személynek (a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellatd
szerv) lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot és kizérdekbdl nyilvanos
adatot - az e torvényben meghatarozott kivételekkel - erre irdnyuld igény alapjan barki
megismerhesse.

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek a vizsgalatédhoz, illetve az igény
teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Infotv. 29. § (la)
bekezdésében meghatarozott id6 elteltét, illetve a koltségek megfizetését kivetden az igényld
személyes adatait haladéktalanul t6rélni kell.

A kozérdekil adatok nem ismerhetdek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhato az Info. térvény
27. §-anak rendelkezései szerint.

Ko6zérdekbol nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskirében eljard személy
neve, feladatkore, munkakére, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatisaval dsszefiiggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét torvény
el6irja.
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Kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mindstl tzleti titoknak a kozponti és a helyi
dnkormdanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unids tamogatas felhasznalasaval, koltségvetést
érintd  juttatdssal, kedvezménnyel, az &llami ¢és Onkormdanyzati vagyon kezelésével,
birtoklasaval, haszndlatdval, hasznositisaval, az azzal valdé rendelkezéssel, annak
megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat,
valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilén torvény
kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossdgra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz - igy kiilénésen a védett ismerethez - vald hozzaférést, amelyek megismerése az
tizleti tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem
akadalyozza meg a kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét. A kozfeladatot
ellatd szerv feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara irdnyulo eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a déntés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétél szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb idét is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 az adat megismeréséhez ¢s a megismerhetdség
kizarasahoz fliz6d6 kozérdek stilyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétd] szamitott tiz éven
beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes mlkodési rendjét, vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyasto]l mentes ellatasat (igy kiilondsen az adatot
keletkeztetd 4llaspontjanak a dontések eldkészitése sordn torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekii adat és a kézérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdek(i adat)
megismerésére igényt kell benyujtani az aldbbi modokon.

A kozérdek(i adat megismerése iranti igényt szoban kozolheti, illetve {rasban vagy elektronikus
uton barki téritésmentesen benytjthatja fiiggetleniil att6l, hogy a kérelemben foglalt adatokat
sajat felhasznalds vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol
igényli.
Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kévetkezd helyen és idében:
Személyesen ligyfélfogadasi idoben: Hétf 8:00 — 16:00

Szerda: 8:00 — 16:00

Péntek: 8:00 — 12:00
Telefonon tigyfélfogadasi idoben: 06 84 560 900

[rasbeli igénybejelentést a kovetkezé modokon lehet tenni:
Személyesen (8636 Balatonszemes, Bajcsy-Zs. u. 23.)
Postai Gton (8636 Balatonszemes, Bajcsy-Zs. u. 23.)

Elektronikus Gton (onkormanyzat@balatonszemes. hu)

Az igénylo kérheti:
- kézérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kézérdek(l adatokat tartalmazo iratokba térténd betekintést,
- kozérdek(l adatokat tartalmazo iratokrol térténé masolat készitését.
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A kozérdekli adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelos szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatk$zld megnevezésével
a 2. szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok, I1I. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés esetében az ligyintézé tdjékoztatja az
igényl6t, hogy kérelmét atvette, a jogszabalyban megjelolt hataridében kap valaszt. Az
ligyintézo feljegyzést készit a megkeresésrol, melyrél a jegyzo6t 3 munkanapon beliil
tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Ha az ligyfél az adatokat személyesen, kzvetlentil kivanja megismerni, az adatszolgaltatasra
kijelslt (1. szama melléklet) haladéktalanul értesiti az ligyfelet:

- az adatszolgaltatas idopontja egyeztetése, illetve

- az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmertilt koltségekrol valo tajékoztatas céljabol.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét frasban e célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitoltésével, vagy az
altala irt tetszoleges formaban nytjthatja be a II.1. pontban meghatarozott moédon. Ha az
adatigénylés elektronikus tton, de nem a II.1. pontban meghatarozott e-mail cimre érkezik, a
polgarmesteri hivatal minden dolgozoja kételes a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail
cimre tovabbitani. Az elektronikus dton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és
iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmii mellékletét képezi.

A jegyz0 a beérkezett igényl6lap alapjan irdsban kijeldli az adatszolgaltatdsra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd,
valamint a hivatal honlaprdl is letdlthetd. A benydjtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatisra
kotelezett koztisztviseld 3 napon beliil elokésziti, €s atadja a jegyzd/szervezeti egység vezetdje
részére, aki az adatok fellilvizsgalatat kdvetden a legrévidebb 1d6 alatt, de a kérelem érkezésétol
szamitott legfeljebb 15 napon beliil {rdsban t4jékoztatja a kérelmezdt.

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamt adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan meértéki igénybevételével jar, az adatszolgaltatasra kotelezett
koztisztviseld azt a jegyzonek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyzd a 15
napos hataridét egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylének az igény
kézhezvételétol szamitott 15 napon beliil t4jékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitése, altalanos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében kételes az altala igényelt kézérdekli adatot (adatokat) egyértelmiien
megjeldlni. A nem egyértelmt, igényt a kérelmet benyujtonak pontositis céljabdl vissza kell
juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a jegyz6 a felelds.
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A pontositasra vald felhivas megtételétdl az erre adott valasznak az adatkezel6hoz valo
beérkezéséig terjedd idbtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridébe nem
szamit bele.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjelélni, az adatkézlésre kijelolt
dolgozo kételes abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni €s a
jegyz6t tdjékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kézérdekl adat megismerése iranti igény el6terjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgdltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényld
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdek{i adatot tartalmazd dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerheto
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakaréssal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan kéltséggel nem jar - az
igénylo altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget
tenni.

Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus forméban nyilvanossdgra hoztdk, az igény
teljesithet$ az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjel6lésével is.

Ha az igényl6 altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hianyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az adatokat tartalmazd dokumentumroél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol
fiiggetlentil az igénylé masolatot kaphat. Az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv az
adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden -
koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérol az igénylot az igény teljesitését megeldzéen
tajékoztatni kell.

Az igénylo a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy
az igénylését fenntartja-e. A t4jékoztatds megtételétél az igénylé nyilatkozatdnak az
adatkezel6hoz valo beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
alloé hataridébe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést az
adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles az adatkezeld részére
megfizetni.

A koltségtérités mértékének meghatdrozésa sordn az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége, valamint,

b) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
kéltsége

A koltségelemek megallapithato mértékét a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet hatarozza meg.
Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatod szerv nem koteles eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven belll benyujtott, azonos adatkorre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem

allt be.
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Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem kételes eleget tenni, ha az
1génylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint
azt az elérhetdséget, amelyen szamadra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatds és
értesités megadhato.

Az adatigénylésnek a kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni, ha az igény teljesitése

a) a kozfeladatot ellatd szerv tényleges kezelésében nem 1évé - igy killondsen az irnyitisa vagy
feltigyelete alatt all6 kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év6 - adat beszerzését, begyijtését,

vagy

b) a kozfeladatot ellatd szerv tényleges kezelésében 1évo kozérdekl adatok vagy kozérdekbol
nyilvanos adatok Osszevetése utjan a kezelésében 1évd adatokhoz képest 0j adat elballitasat
tenné sziikségessé.

Az igény teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival, valamint az igényl6ét e torvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetoségekrol vald tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényldt. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az
elutasitasok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast vezet.

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités osszegének feliilvizsgalata érdekében
birésaghoz fordulhat.

az Info. térvény 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen.

A megtagadas jogszeriiségét, a megtagadas indokait, illetve a megdllapitott koltségtérités
Osszegének megalapozottsagat az adatkezel kiteles bizonyitani.
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111,
AKOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

Az dnkorményzat ¢és a polgarmesteri hivatal feladatkorébe tartozo tigyekben — kiilondsen az
allami és nkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és énkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzddésekre, a piaci
szerepl6k, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok
biztositasira vonatkozoan — koteles eldsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos €s gyors
tajékoztatasat.

A kotelezden kdzzéteendd kozérdekil adatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki
szdméra, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhatd modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a
kimdsolds és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kéthetd.

Az elektronikus kozzétételre kotelezett adatfelelds szerv vezetdje gondoskodik a kozzétételi
listakon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kézzétételérdl, az adatkozlonek vald
megkiildésérol.

A megkiildétt adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért,
hitelességéért és az adatok frissitéséért az adatkozlo felel.

A szervezeti egységek vezetdi a feleldsségi kortikbe tartozo adatok kozzétételével kapcesolatos
meghatdrozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelslt felelds személyek utjan is
ellathatjak.

Amennyiben a szervezeti egységek vezet6i élnek a lehetéséggel annak tényét rogziteni kell. A
felelos személyeket meg kell jelolni.

A koézérdeki adatokat Onkorméanyzat honlapjan https://www.balatonszemes.hu/ honlapon kell
kézzétenni. A kozzétételrsl a jegyzO a kijelolt adatkezeld/adatfelelds (Felelds neve) személy
atjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozast kovetd 3 napon
beliil el kell végezni.

A polgarmesteri hivatal honlapja mikédésének biztositasaért, az adatkozld feladatainak
ellatasaért a rendszergazda (rendszergazda neve) a felels, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdek(i adatok kozzétételére alkalmassd tételérdl, adatstruktirajanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos tizemeltetésérol, az esetleges lizemzavar
elharitasarol,

b) a hozza megkiild6tt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhet6ségérol, frissitésérdl és arrol, hogy egyértelmi legyen, az egyes kozzétett
kozérdekii adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kdzzétett adatok hitelességér6l (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal valo
egyezbségérol),

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, térlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,
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e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltdvolitdsanak
naplézasarol, a naploadatok mentésérdl,

f) az adatfelelésck elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarél és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérél.

A jegyz6 feliigyelete ala tartozo szervekre vagy azok egy részére kiterjedd hatéllyal - a Hatosag
véleményének kikérésével tovabbi kotelezoen kozzéteendd adatkort hatdrozhat meg (a
tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyz6 a kozzétételi listaban nem szereplé kozérdek(i adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkozldvel egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (x1s), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatkozl6hoéz vagy kozvetleniil az adatbdzisba rogziti. A
felhaszndl¢ altal kit6ltendé nyomtatvanyokat, irlapokat az adatfelelds letdlthetd, szerkeszthet
formatumban kiildi meg adatkozlonek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatkézl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyeziségét.

Az adatk6zl6 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zl6 a kapott adatokat kozzéteszi €s gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelel6s és az adatk$zl6 személy nevének naplozasarol.

Az adatkézl6 gondoskodik a naplézott adatalloméany megsemmisités, illetéktelen személy 4ltali
modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatdsa
elleni védelmérdl, biztositja, hogy a napld tartalméhoz csak arra feljogositott személyek
férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkorményzat honlapjan szerepld kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért az adatfelelds (felelés neve) a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszeriitlenné véldsa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén }az adatfelelds elddllitja a helyesbitett vagy frissitett kdzérdek{i adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkdzlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkoz16t, aki
az eltavolitas irant a megjellt idopontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szereplé kozérdekili adatok helyesbitése és frissitése sordn utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhet6ségére.
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A kozérdek(i adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy -eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekévetkezd esemény datumat ¢és idépontjat, valamint az azt
kezdeményezo felhasznald nevét.

Az elektronikusan kozzétett adatok - ha az Infotv. vagy mas jogszabdly eltérden nem
rendelkezik - a honlaprél nem tavolithatéak el. A szerv megsziinése esetén a kozzététel
kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

V.
EGYLEB RENDELKEZESEK

A jegyz6 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekli adatok
megismerésére iranyuld igényekr6l és az Info. torvény végrehajtasdval Osszefiiggod
kotelezettségek teljesitésérdl évente a hivatal munkajardl térténd beszamoloval egyidejiileg
beszamol a Képviselé-testiiletnek. A beszdmold alatamasztasat szolgalé informdcidkat a
szervezeti egységek vezetdi, minden év oktéber 31-ig a jegyzd rendelkezésére bocsatjak. A
beszamold adattartalma kiterjed az adatigénylések megjeldlésére, az adatszolgaltatas forméja
és az igénylok altal megtéritett koltség dsszegére.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2025.04.10-én [ép hatalyba.

A jegyzének kell gondoskodni arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmi mellékletében szereplod
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozok munkakori lefrasaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesnett
felelésségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzo a felelds. /.,

Kelt: Balatonszemes, 2025. 04.10.

Vasicsek LaszIon
[£3
alpolgar mestelo\ X
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1. szamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Személvek és elérhetdsépiik megnevezése:

Ivancsics Zsolt polgarmester polgarmester(@balatonszemes.hu

Dr. Glockler Ferenc jegyz6 jegyzo(wbalatonszemes.hu
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

[. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamiu melléklet

Adat Frissités Megorzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A viltozasokat kovetden Az el6z allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhetdségei

2, A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes | A valtozasokat kvetden Az el6z§ allapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4, A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati A valtozasokat kévetden Az el6z6 allapot torlendd
vezetd neve, elérhetsége (telefon- €s azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, A valtozasokat kévetden Az eldzd allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége

6. A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, feliigyelete | A valtozasokat kdvetSen Az el6zd allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében | azonnal archivumban tartasaval
miikodd mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

7 A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdondban | A valtozasokat kévetden Az el6zd allapot 1 évig
allg, illetve részvételével miiksdo gazdalkodd azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezelo
szervének (agjai

9. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kévetden Az el6zb allapot | évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapito jogszabdly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, miikodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok A viltozasokat kivetden Az eldzd llapot 1 évig

neve, a szerkesztoség és kiadd neve és cime,
valamint a foszerkeszté neve

azonnal

archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feltigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kizfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eltz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, mikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozod, a szervre
vonatkoz6 alapvetd jogszabdlyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szbvege

A valtozasokat kvetden
azonnal

Az elézd allapot | évig
archivumban tartasaval

Az orszéagos illetékességli szervek, valamint a
Kormany altalanos hataskori teriileti
allamigazgatasi szerve esetében a kozfeladatot
ell4to szerv feladatardl, tevékenységérdl szold
tajékoztatd magyar €s angol nyelven

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elézo allapot torlendd

A helyi onkorményzat énként vallalt feladatai

Negyedévente

Az elézé allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Allamigazgatési, onkorményzati, és egyéb
hatosagi tigyekben lgyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hatiskor gyakorldsanak atruhdzéasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az igyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljérasi illetékek
(igazgatdsi szolgéltatasi dijak) meghatirozasa,
alapvetd eljarasi szabélyok, az eljarast megindito
irat benyijtasanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek
intézését segitd ttmutatok, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthett formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsolédo
Jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az iigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A viltozasokat kévetSen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv éltal nyujtott vagy
koltségvetéseébél finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozésokat kovetden
azonnal

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartdsaval
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P

0. A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott A valtozasokat kovetden Az el6zd allapot | évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai azonnal archivumban tartdsdval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6étartama, az érintettek kore, az adatok forrésa,
kérddives adatfelvétel esetén a kit6ltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gytijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés maodja, a
masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente Az elzé allapot | évig
kiadvényainak cime, téméja, a hozzdférés médja, a archivumban tartasaval
kiadvény ingyenessége, illetve a koltségtérités
mériéke

8. A testiileti szerv doéntései eldkészitésének rendje, | A valtozadsokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
az allampolgéari kézremiikddés (véleményezés) azonnal archivumban tartasaval
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, iilésének jegyzOkonyvei, illetve
osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabdly nem korldtozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az eléz6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolddo rendelkezése hidnyaban a archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisel6- | benytijtas idopontjat
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott kévetéen azonnal
eléterjesztések a benyujtas idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kbzzétett Folyamatosan Legaldbb 1 évig
hirdetmények, kizlemények archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellatéd szerv altal kifrt palydzatok | Folyamatosan Az elézd allapot | évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartdsaval

12 A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrol szolo Az elézo allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerdését archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megdllapitasai kévetden haladéktalanul

13. | A kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az elézo allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre kertil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkozd személy neve

14. | A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére Negyedévente Az elézé allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartaséval
adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A kozérdekil adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartaséaval
vonatkozo adatai

16. | Azon kozérdekli adatok hasznositasara irdnyulo Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
szerzOdések listdja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellatéd szerv az egyik szerzddg fél

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo A valtozasokat kovetden Az el6zd allapot 1 évig
kézérdekii adatok felhasznalasara, hasznositdsara |azonnal archivumban tartisaval
vonatkozd altalanos szerzidési feltételek

18. | A kézfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilonds | A valtozdsokat kdvetden Az el6zd allapot torlendd
és egyedi kozzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a A véltozasokat kovetd 15 Az eloz6 allapot 1 évig

kézadatok tijrahasznositisarsl szo1d térvény

napon beliil

archivumban tartasaval
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szerint Ujrahasznositas céljara elérhet6 kiézadatok
listaja, valamint azok rendelkezésre allo
formétuma

20. |a 19. sor szerinti kdzadatok Gijrahasznositdsara A valtozasokat kovetd 15 Az el6z6 allapot torlendd
vonatkozd altalanos szerzddési feltételek napon beliil
elektronikusan szerkeszthetd véltozata

21. | A 19. sor szerinti kozadatok tjrahasznositas A véltozdsokat kivetd 15 Az eldz6 allapot torlendd
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért napon beliil
fizetendé dijak altaldnos jegyzéke

22. | A kézadatok Gjrahasznositasarol szolo torvény A valtozasokat kovetd 15 Az el6z6 allapot térlendd
szerinti jogorvoslati tdjékoztatis napon beliil

23. | A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a A viltozasokat kovetd 15 Az el6z6 allapot torlendd
kozadatok jrahasznositisardl sz616 térvény napon beliil
szerint kotott kizardlagos jogot biztosito
megallapodasok szerzddo feleinek megjeldlése, a
kizarélagossag idétartamanak, tArgyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

II1. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megbrzés

L. A kozfeladatot ellatéd szerv éves (elemi) A valtozasokat kovetden A kiilon jogszabalyban
koltségvetése, szamviteli torvény szerinti azonnal meghatarozott ideig, de
beszamoldja; a koltségvetés végrehajtasardl - a legalabb 5 évig
kiilén jogszabalyban meghatarozott modon és archivumban tartasaval
gyakorisaggal - készitett beszdmoldk

2 A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiilon jogszabdlyban
létszamara és személyi juttatisaira vonatkozd meghatdrozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és legalabb 1 évig
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és archivumban tartdsaval
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyutjtott juttatisok fajtaja
¢és mértéke Osszesitve

3 A kozfeladatot ellatéd szerv koltségvetésébol A dontés meghozatalat A kiilon jogszabalyban
nyujtott, nem normativ, céljellegli, miikdési és kévetd hatvanadik napig meghatarozott ideig, de
fejlesztési timogatisok kedvezményezettjeinek legalabb 1 évig
nevére, a tAmogatds céljara, dsszegére, tovabbd a archivumban tartdséval
tAmogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozd adatok

4, Az allamhéztartds pénzeszkiozei felhaszndlasaval, | A dontés meghozatalat A kiilon jogszabalyban

az allamhéaztartdshoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal Gsszefliggd - a kiilén
Jjogszabdalyban meghatarozott értéki -
arubeszerzésre, épitési beruhazdsra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii
jog atadéasara, valamint koncesszioba adasra
vonatkozo szerzodések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzddést koto felek neve, a szerzodés
értéke, hatarozott idére kotott szerz6dés esetében
annak idétartama

kovetd hatvanadik napig

meghatarozott ideig, de
legalabb | évig
archivumban tartasaval
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5. A koncessziorol szolo térvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palydzok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrél készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartasaval

0. A kozfeladatot ellatod szerv dltal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
ellatasara (igy kiillongsen tarsadalmi szervezet meghatarozott ideig, de
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara, archivumban tartasaval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segitt szervezet
tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal dsszefiiggd kifizetésre) forditott,
6tmillié forintot meghalado kifizetések

73 Az Eurdpai Unio tdmogatasaval megvaldsuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd archivumban tartaséval
szerzddések

8. Kozbeszerzési informaciok (éves terv, osszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerzbdésekrsl)

archivumban tartséval
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3. szamu melleklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

AF AdATKErES IGPONETAL ..o cooinmocison crusssmmiansvrsrermons
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelelé szivegrész alahuzando):

Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol mésolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott .....coovvviiviii (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmertil6 koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szévegrész aldhtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriild koltségeket nem
vallalom az altalam kért informéciokrdl csak olyan formaban és modon kaphatok tdjékoztatast,
ami nem okoz koltséget az Onkorményzatnak. Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonésa
esetén az adatok eldallitisaval Osszefiiggésben visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles
vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész aldhtizando)
személyesen,

postai tton,

e-mail cimen keresztiil veszem 4at.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetéleg személyes atvételkor a kivetkezd elérési helyen
kérek értesitést:

TelelONSZAMNT o acmunmms v s Bome aTEssess D W5 1

] oo o somossssn o 08 SRS

E-mail cim: ..o,

igényld aldirdsa
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Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Neév Beosztas Kelt Aldiras
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