
A hatósági ügyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok 
 

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés 

1. Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb 

hatósági ügyekben ügyfajtánként és 

eljárástípusonként a hatáskörrel rendelkező 

szerv megnevezése, hatáskör gyakorlásának 

átruházása esetén a ténylegesen eljáró szerv 

megnevezése 

Adóhatósági ügyekben a hatáskör címzettje 

Balatonszemes község jegyzője, eljár: Balatonszemes 

Közös Önkormányzati Hivatal adóügyi ügyintézők és 

pénzügyi ügyintézők. 

Illetékességi terület Balatonszemes község. 

 

Jegyzői hatáskörben tartozó szociális ügyekben eljár: 

Balatonszemes Közös Önkormányzati Hivatal szociális 

ügyintéző. 

Illetékességi terület Balatonszemes község. 

 

Általános igazgatási ügyekben hatáskör címzettje 

Balatonszemes község jegyzője. 

Illetékességi terület Balatonszemes község. 

2. Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb 

hatósági ügyekben ügyfajtánként és 

eljárástípusonként a hatáskörrel rendelkező, 

hatáskör gyakorlásának átruházása esetén a 

ténylegesen eljáró szerv illetékességi területe 

Balatonszemes község közigazgatási területe 

3. Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb 

hatósági ügyekben az ügyintézéshez szükséges 

dokumentumok, okmányok felsorolása 

https://www.balatonszemes.hu/dokumentumtar/?cn-

reloaded=1 

4. Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb 

hatósági ügyekben az eljárási illetékek, 

igazgatási szolgáltatási díjak összege 

https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99000093.tv  

5. Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb 

hatósági ügyekben az alapvető eljárási 

szabályok, ezek magyarázata, az ügyintézést 

segítő útmutatók, az ügymenetre vonatkozó 

tájékoztatás 

Jogszabályok jegyzéke: 

https://or.njt.hu/ 

6. Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb 

hatósági ügyekben az eljárást megindító irat 

benyújtására szolgáló postacím (postafiók 

szerinti cím, ha van), ügyfélfogadási vagy 

közönségkapcsolati cím és nyitvatartási idő 

Polgármesteri Hivatal 

8636 Balatonszemes, Bajcsy-Zsilinszky u. 23. 

7. Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb 

hatósági ügyekben az eljárást megindító irat 

benyújtására, elintézésére, fellebbezésére nyitva 

álló határidő 

ügyfajtánként változó, általában 15 nap vagy 30 nap 

8. Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb 

hatósági ügyekben használt 

formanyomtatványok listája 

https://www.balatonszemes.hu/dokumentumtar/?cn-

reloaded=1 

9. Az államigazgatási, önkormányzati, és egyéb 

hatósági ügyekben igénybe vehető elektronikus 

programok elérése, időpontfoglalás 

Igénybe vehető elektronikus programok: 

https://epapir.gov.hu/ 

10. Az államigazgatási, önkormányzati, és egyéb 

hatósági ügyekben az ügytípusokhoz kapcsolódó 

jogszabályok jegyzéke, tájékoztatás az ügyfelet 

megillető jogokról és az ügyfelet terhelő 

kötelezettségekről 

Ügyfelet megillető jogok és kötelezettségek: 

https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1600150.tv 
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